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Allmant

I nuldget finns tva mojligheter att skapa en kalender pa hemsidan.
1. Man kan anvénda aktivitetshanteraren - Event i MiRiaM.
2. Man kan anvinda en Googlekalender

Tyvirr sd fungerar inte ”Aktivitetshanteraren - Event” sa bra, sd att for egen del
anvénder jag tillsvidare Google kalender.

Aktivitetshanteraren (Event i MiRiaM)

For att skapa aktiviteter pd hemsidan méste man logga in i medlemsregister
(MiRiaM) och dir skapa aktiviteterna, se sid 9 i SPF's "THANDBOK FOR
WEBBPUBLISERING”. Webbredaktoren méste diarfor ha behdrighet i MiRiaM.

Se lathundar och instruktionsfilmer pa forbundets hemsida

Manualer for Event-funktionen:
3.1. Inloggning / navigering / skapa Event i MiRiaM
3.2. Redigera Eventtillfdlle / hantering av anmélningar


https://www.spfseniorerna.se/om-forbundet/utbildning2017/event-anmalningar/
https://www.spfseniorerna.se/om-forbundet/utbildning2017/event-skapa/
https://www.spfseniorerna.se/contentassets/98dbec8f22b144d1ba3cb652672f8bf9/spf-manual-v2.1_juni_2016.pdf#page=10&zoom=auto,-275,824
https://www.spfseniorerna.se/contentassets/98dbec8f22b144d1ba3cb652672f8bf9/spf-manual-v2.1_juni_2016.pdf#page=10&zoom=auto,-275,824

Google - kalender

Kalender kan ldggas till pd din hemsida genom att du skapar en Google kalender

som man baddar in” pa sin Episerver hemsida.

Se exempel pé hur det kan se ut, klicka hér

For att det ska fungera maste man:

1.
2.
3.

Skapa ett Google konto.
Skapa kalendrar i Google.

Skapa en ”Kalendersida” i Episerver diar man kopierar in
“inbdddningskoden” frdn Googlekalender.

Skapa Google konto

Gor sa har, klicka har

1.

Fyll i uppgifterna i formulér, se bild 1.

(Anvindarnamn forslagvis i form av en foreningsadress, tex
webbansvarig.<din forening>@gmail.com. Detta for att ev. enkelt kunna
overldmna den till ndsta hemsidesansvarig.)

Verifiera ditt konto, se bild 2 och 3.

I samband med att man skapar sitt konto fdr man ocksa ett mail dér man ska
bekrifta sin angivna mailadress. Nir man gjort det f&r man ett mail pa
bekriftelsen, se bild 4.

Starta Google Chrome webbldsare
Logga in med ditt nyskapta Google konto, klicka hér.

Kontrollera instdllningarna, se bild 5.
Ta ett par minuter och kontrollera att instéllningar &r som du vill ha dem.

Klicka pa "Googles appar" ldngst upp till hoger, se bild 5
Vilj "Kalender"

Nu kan du borja skapa din kalender, se kapitel "Skapa Kalendrar"
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https://accounts.google.com/servicelogin/signinchooser?flowName=GlifWebSignIn&flowEntry=ServiceLogin
https://support.google.com/accounts/answer/27441?hl=sv
https://www.spfseniorerna.se/distrikt/daladistriktet/foreningslista/leksand/kalendrar/

Bild 1.

Google
Skapa ett Google-konto

Férmamn
| | Efternamn

Anvandarnamn @gmail.com

Du far anvinda bokstaver, siffror och punkter.

Anvdnd min nuvarande e-postadress i stiillet

© fe

Lésenord Bekrifta @
Anvind minst &tta tecken och en kombination av bokstaver, Ett konto. Hela Google till din
siffror och symboler tjanst.

Logga in i stéllet m

Bild 2.

Verifiera ditt konto

Det &r nastan klart! Vi behéver bara verifiera ditt konto innan du kan bérja anvanda det.

Telefonnummer tex. 08-12 34 55

=~

| « Standardtaxa fior SMS kan tillkomma.

Hur ska vi skicka koderna till dig?
@ Textmeddelande (SMS)
O Ristsamtal

Bild 3.

Verifiera ditt konto

Ange verifieringskoden

= | BN =a

Har du inte fatt ndgon kod? Ibland kan det ta upp till 15 minuter. Om det dréjer l&ngre &n 54 kan du firsika igen.
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Bild 4.

Valkommen!

Din nya e-postadress ar webbansvarig.spfleksand@gmail.com

Tack fér att du skapade ett Google-konto. Med det kan du prenumerera pa kanaler pa YouTube,
videochatta gratis, spara dina favoeritstallen i Maps och mycket annat.

Google accounts

Den tillhérande e-postadressen dr bekraftad

Tack fir att du bekraftade din e-postadress. Den har e-postadressen &r nu kopplad till ditt Google-konto. Observera att du kan ta bort kopplingen till den har e-postadressen nar du vill.

©2017 Google - Googles startsida - Anvandanillkor - Sekretesspolicy - Hjalp

Bild 5.

_ © sl *

& > C Q SokpaGoogle eller skriv en webbadress

Google Konto Q

@ 0

=Z| Personliga uppgifter Konto Stk Foretagsp...

®
<]

@
=

® Dataoch integritet Q
Valkommen webbansvarig SPF

[
-

\2' Sakerhet Maps YouTube Play

Hantera dina uppgifter, din integritet och sakerhet sé

L&s mer é
Betalningar och

prenumerationer Nyheter Gmail Meet
Integritet och anpassning

@ Om Anpassa upplevelsen pa Google genom att .
visa data i Google-kontot och valja vilken
aktivitet som sparas

o» i
2, Personer och delning

X
N

o
o

Chat Kontakter Drive

q
P
>

Hantera din data och integritet

4 (1)



Skapa Kalendrar
1. Klicka pa Kalender, se bild 5

2. Borja med att ga till Menyn Instéllningar, se bild 6 , bild 7 och bild 8.

3. Still in Datumformat, Tidsformat och att Veckan borjar pa mandag.

4. Klicka pa Kalender under Mina Kalendrars instéllningar och dndra till
forslagsvis “<foreningsnamn>. Se bild 9. Klicka pd Spara

5. For att kunna vilja vad som ska visas sa skapar man ett antal kalendrar, en
for for varje aktivitet. Tex for Médnadstraffar, Resor & utflykter,
Studiecirklar, Vandringar, etc, se bild 9b. Kryssa i Gor tillgiinglig for alla.

Bild 6

e ——
= c @ 0 a fcalendar.google.com/ = = o n 0o e® =
= [l Kalender tdag < > Mars2020 QA @ @ Mg~
i o e
I Skapa s 2 P e 3 o
I Oints bt Papperskorgen
Mars 2020 ¢ ¥
Densitetoch firg
Siivut
0 2 s s s .
s Hamta tligg
.
H n 2 s % z » »

,,,,,

1 Google Kalender - Alminns

o>ca
& Instéliningar HH °
Allmént ~ Sprak och region
Sprak och region Sprék
Svenska
Tidszon
Land
Sverige
Varldsklocka
Datumformat
Installningar for hndelser 20201231
Vyalternativ idsformat
13:00
Handelser fran Gmail
Kortkommandon
Tidszon

Lgg till kalender v

[J visa alternativ tidszon
Importera och exportera

Standardtidszon Etikett
(GMT+02:00) Centraleuropeisk tid - Stockholm

Mina kalendrars instaliningar

Alternati Etikett
Ingen h:

ts

@ SPF Seniorema Leksand

([ Fraga om anvindaren vill uppdatera standardtidszonen till den aktuella platsen
@ Contacts

med olika tidszoner i Google Kalende
@ Bio/Teater/Musik

@ Folkhalsa/Friskvard

Kurser/Studiecirklar I Varldsklocka
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Bild 8.

o0gle Kalender - Almanna - X [IC

s c @ o a

& Instéliningar

Allmént ~
Sprak och region
Tidszon
Varldsklocka
Installningar for handelser

| vyalternativ
Handelser fran Gmail
Kortkommandon

Légg till kalender v

Importera och exportera

Mina kalendrars installningar
@ SPF Seniorerna Leksand
@ Contacts

@ Bio/Teater/Musik
°

Folkhalsa/Friskvard

Bild 9.

1 Google Kelender

% c @ o a

< Instéllningar

Allmant
L&gg till kalender v

Importera och exportera

Mina kalendrars installningar
@ SPF Seniorerna Leksa.. A
| Kalenderinstallningar
Atkomstbehérigheter
Dela med vissa personer

Handelseaviseringar

Aviseringar om
heldagshandelser

Ovriga aviseringar

Integrera kalender

Ta bort kalender
@ Contacts

@ Bio/Teater/Musik

Bild 9b

uk e @ ¥ n @

Vyalternativ

Visa helger

Visa avvisade handelser
Visa veckonummer

Ge tidigare handelser en mattare farg

[ < B¢

Visa kalendrarna sida vid sida i dagvyn

Borja veckan med
Méndag

stall in anpassad vy
7 dagar

Alternativa kalendrar
Inga

Handelser fran Gmail

[ Légg automatiskt till handelser fran Gmail i min kalender

Synlighet for Gmail-handelser
Bara jag

Kortkommandon v

n o ®

Kalenderinstallningar

Namn
SPF Seniorerna Leksand

Beskrivning
SPF Seniorerna Leksand

Tidszon
(GMT+02:00) Centraleuropeisk tid - Stockholm

Stéll in standardtidszonen

Agare
webmaster Leksands Veteranklubb

Exportera kalender

Lés mer om hur du exporterar din kalender

Atkomstbehérigheter

Gor tillganglig for alla Se alla uppgifter om handelser ~

E3Skriv ut Vecka Manad Program ¥

I Utflykter/Resor

Bvrigt
Kurser/Studiecirklar
Folkhilsa/Friskvard
Styrelsemote
Medlemstraff

Bio/ Teater/Musik

SPF Seniorerna Leksand
k] L]
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Skapa Handelser

1. For att skapa hindelser kan man klicka pd Minikalender och Skapa, Fler
alternativ, se bild 12 och bild 13.

2. Man kan ocksa klicka direkt i almanackan pa det datum dir man vill ligga in
en hédndelse.

Bild 12
= Kalender ldag < > April 2020
MAN Tis
Skapa 14 30 n
x [}

April 2020 < 2 Lagg till titel

M d o FEOF L. 8
% o3 @ o 2 3 4 5 Handelse
B 6 7 8 9 W N 12
% 13 14 15 16 17 18 19 © Den 1 apr. 2020 00:30 - 01:30 Den 1 apr. 2020

15 5 i i
7 20 21 2 13 24 25 26 ‘g.l‘ Lagg till gaster

18 ¥ 282 WM 1 2 3 )
Lagg till plats eller kanferens

<@

19 4 5 6 7 8 9 10

Lagg till beskrivning
(3 @ SPFSeniorernaleksand ~

Mina kalendrar ~

_ Fler alternativ m
SPF Seniorerna Leksand 16

Bild 13.
x |Légg till titel

Denlapr.2020 00:30 til 01:30 Denlapr.2020 Tidszon

[0 Heldag Upprepas inte ~

Héndelseinformation Hitta en tid Gaster
@ Lagg till plats L#gg till gaster
(] Lagg till konferens
Gastbehirigheter
Q  Lagg till avisering [0 Redigera handelse

Bjuda in andra
SPF Seniorema Leksand ~ @ ~ ®
(4 Vvisagastlistan

&
] Upptagen -  Standardsynlighet ~ (@

| B I U = = o %

Lagg till beskrivning
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Skapa kalendersida pa Episerver

For att visa kalender pé sin hemsida maste man:

1.
2.

Bild 14

Skapa forst en vanlig Artikelsida, kallad ”Kalender”

Klicka pa Skapa ett nytt block i den skapade artikelsidan, och vilj Video-
block, se bild 14.

For mer info se, Légga till Video och bilder enligt sid 49-51 i MANUAL
FOR WEBBPUBLICERING

Lagg till texten nedan i brodtextrutan:
Hjalp - Skriv ut din kalender Logga in

Hjélp — Anviénda kalender (lénka till dokument som beskriver anvindning)

Kopiera inbdddningskoden fran Googlekalender och klistra in i videoblock
pa den skapade ”Kalendersidan” och Publicera.

Nytt block:

For denna Sida

Video-block Bild-block
Block for att badda in video Det finns ingen beskrivning
via YouTube tillganglig

Kopiera inbaddningskoden

. Klicka pd Instéillningar/Mina Kalendrars Instiillningar /SPF Seniorerna

<forening> Integrera kalender, se bild 15 .
Klicka pd Anpassa
Anpassa firg, storlek Kalendertitel och andra alternativ, se bild 16.

Kopiera och klistra in koden pé Episervers Artikelsida genom att dir skapa
ett videoblock, se bild 17.

Ev. Skapa videoblock i artikelsidans brodtext for att kalendern ska fungera
béttre mot mobiler, se hér.
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https://calendar.google.com/calendar/render?hl=sv#main_7
https://support.google.com/calendar/answer/41067?hl=sv
https://www.spfseniorerna.se/contentassets/98dbec8f22b144d1ba3cb652672f8bf9/spf-manual-v2.1_juni_2016.pdf#page=50&zoom=auto,-200,504
https://www.spfseniorerna.se/contentassets/98dbec8f22b144d1ba3cb652672f8bf9/spf-manual-v2.1_juni_2016.pdf#page=50&zoom=auto,-200,504

Bild 15.

& Instaliningar

Allmant

Integrera kalender
Lagg till kalender ~
Kalender-id

webmaster.spfleksand@gmail.com
Importera och exportera P @9

Offentlig webbadress till den har kalendern
. o https.//calendar.google.com/calendar/embed?src=webmaster.spfleksand%40gmail.com&ctz=E
Mina kalendrars instélningar

Anvand den har webbadressen far att fa atkomst till den har kalendern fran en webblasare.
@ SPF Seniorerna Leksa... ~

Inbaddningskod

Kalenderinstallningar <iframe src="https://calendar.gooqgle.com/calendar/embed?src=webmaster.spfleksand%40gma
Aikﬂmsibehnrlgheler fér Anvind den har kaden fér att bidda in den har kalendern pa en webbsida.

handelser Du kan anpassa koden eller badda in flera kalendrar.

Dela med vissa personer Anpassa

Héndelseaviseringar
Offentlig adress i iCal-format
Aviseringar om https://calendar.google.com/calendar/ical/webmaster.spfleksand%40gmail.com/public/basic.i

heldagshandelser Anvand den har adressen for att f3 atkomst till den har kalendern fran andra appar.

Ovriga aviseringar
Hemlig adress i iCal-format
Integrera kalender ®Dh
Anvind den har adressen far att 3 &tkomst till den hir kalendern frdn andra appar utan att géira den offentlig
Ta bort kalender Warning: Du bér inte ge den hemliga adressen till andra personer. Ls mer

Du kan aterstalla den har adressen och gora den aktuella adressen ogiltig.
@ Contacts

Ra__azmn

Bild 16.
E Kalender

Kalendertitel Inbaddningskod Im
SPF Seniorerna Leksand <iframe sre="hitps://calendar.google.com/calendar/embed?height=460&wkst=2&bgcolor=%23ffffff&ctz=Europe%2FStockholm 0

Kopiera och klistra in HTML-koden ovan om du vill att den hér kalendern ska visas pa din webbsida

Visa
Titel SPF Seniorerna Leksand
M Navigeringsknappar (Lozg| I M november 2021 ~ @Skriv ut Vecka Manad Program [/
v geringsknapp: mén tis ons. tors fre lor stn
Datum den 1 nov. 2 3 4 5 5 5
14:00 Promenader i |
Utskriftsikon
Flikar
8 ] 10 11 12 13 14
Kalenderlista 12:00 Promenader i | 10-00 Styrelseméte  14:00 Stickcafé - Silj
[ Tidszon
15 16 17 13 19 20 2
Bredd Hajd 13:00 Medlemstraff - 13:00 Mat och prat -
800 460
22 23 24 25 2 27 28
Bakgrundsférg 14:00 Promenader i | 14:00 Musik infér ad'

000000
. . . 29 30 den 1 dec. 2 3 4 5
. . . . . . 14:00 Promenader i | 18:00 Blomsterkwall

eve000®
@ +

Kant

Gn gle Kalender

Standardvy
Manad

Veckan bérjar pd
Mandag

Sprak
Svenska

Timezone -
(GMT+01:00) Centraleurope...

Kalendrar att visa
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Bild 17.

EERY webbplatser Aktiviteter

Q
BE Root

B2 START

a3 Distrikt

B[ Daladistriktet
Extra

Om distriktet

Bli medlem

o ¥ (+]
"

Nytt block: Video-block

B [ avorve ]

Ytterligare egenskaper

wkst:

6823048amp;

6914268amp;

5238531048amp;
b07j1jhjrsm

Skapa videoblock i artikelsidans brodtext

Av nagon anledning sé fungerar kalender inte s& bra i mobiler om man anvénder

videoblock med standardvy Ménad. Det kan man 16sa pa tva sitt: Antigen sé

anvander man standarvy Program eller ocksa skapar man ett videoblock som man

lagger in 1 artikelsidas brodtext, se nedan.

1. Skapa en artikelsida och lagg till ett videoblock. Blocket finns da i
Resursfonstret till hoger.

2. Stéll markoren pa onskat stélle har 1 brodtextféltet.

3. Dra in det nyss skapade blocket till brodtextféltet, da hamnar det pa onskat

stille, bortse fran utseendet, klicka utanfor brodtextfiltet sa ser det béttre ut.

4. Nir nu blocket finns pé plats sa gér det att ta bort det ursprungliga blocket,

men det ligger kvar i Resursfonstret.
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Andra/Uppdatera Google Kalender

* Klicka pa ”"Logga in” frdn Kalender pa din hemsida, se bild.
(Se till att du loggar in pé det konto du anvénder for kalender)

* Klicka pa den aktivitet du vill dndra i kalender.

Vara aktiviteter

Kalender med vara aktiviteter

Klicka pa énskad aktivitet i kalender fér mer information.

Distriktets Aktivitetskalender

.
SPF Seniorerna Leksand
(1dag| nn tisdag, den 9 november «

tisdag, den 9 november

Distrikiets Resekalender

14:00 Promenader | Leksand
onsdag, den 10 november

10:00 Styrelsemote

torsdag, den 11 november

14:00 Stickcafe - Siljans konditori
tisdag, den 16 november

13:00 IMedlemstraff - Friskvardstema
torsdag, den 18 november

13:00 Mat och prat - Restaurang Lyktan
tisdag, den 23 november

14:00 Promenader i Leksand

torsdag, den 25 november

14:00 Musik infr advent i Leksands kyrka
tisdag, den 30 november

14:00 Promenader i Leksand

torsdag, den 2 december

Eskiiv ut Vecka Manad Program ¥

Gc gle Kalender

Hijalp - Skriv ut kalender
Hjalp - @ Anvanda Kalender
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Logga in (Ansvarig)
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