
 

 

Informationskommittén – Arbetsbeskrivning, Bilaga Gruppmejl, 

Gruppmeil 

Med teknikens hjälp kan vi snabbt nå ut till våra medlemmar med aktuell information. 
Vi har idag ca 1 200 e-postadresser i vårt medlemsregister, men fler nås av ett 
gruppmejl då en person i ett hushåll angett sin adress eller man använder en adress 
för två.  

Frekvensen för gruppmejl har hittills varit ca 50 per år. Det finns ingen förutbestämd 
dag för gruppmejl. Informationskommitténs uppfattning är att försöka behålla den 
ordningen.  

Innehållet i ett gruppmejl ska vara av allmän karaktär och riktas till alla medlemmar. 
Det får inte vara av kommersiell karaktär med reklaminnehåll. Kommersiella 
annonser ska hänvisas till MedlemsNytt. 

Påminnelse (så kallad ”puffning”) om nära förestående aktivitet inom föreningens ram 
kan göras efter godkännande av verksamhetsansvarig för berörd kommitté.  

Tips om för medlemmarna intressanta externa aktiviteter ska godkännas av 
Informationskommittén. 

Aktivitetsansvarig för en mindre grupp inom föreningen ska själv organisera 
akutmeddelanden till sina deltagare t ex vid sjukdom eller ändring av program och tid.  

Ett gruppmejl ska alltid skickas med hemlig adress (mottagaren ser endast sin egen 
adress) till aktuella e-postadresser i medlemsregistret.  

För att skicka gruppmejl används medlemsregistrets funktion för e-postlistor. Det 
innebär att gruppmejlaren skriver ett mejl i föreningens eller sitt eget e-postprogram 
och skickar det till medlemsregistrets server som sedan skickar e-postmeddelandet 
till de medlemmar i SPF Seniorerna Falun som har en e-postadress i 
medlemsregistret.  

Fastställd av styrelsen 170206. 

 


