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Allman information

Vi lagger regelbundet ,och nar det tex uppstar driftproblem, ut
information om medlemsregister och webb pa intranatet under
fliken IT och senaste nytt.

Du nar intranatet pa https://spf.foreningssupport.se och
|0senordet ar gbg1939

Manualer till bade medlemsregister och webb hittar du pa
intranatet eller pa www.spfseniorerna.se/manualer (manga
uppdaterade)
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Medlemsregistret
= Nu har paminnelser skickats ut via posten till alla obetalda medlemmar. Darefter aligger det
aktuell férening att gora ytterligare paminnelse.

= Hantering av avslut enligt nya stadgarna:

Uttrade av icke betalande medlem (1 kap. § 3 mom. 5)

”"Medlem som trots paminnelser inte har betalat medlemsavgift senast den 1 april det
kalenderar som avgiften avser anses ha begart sitt uttrdde ur SPF Seniorerna.”

=  Under 2022 tillampar vi dock 6vergangsregler och uttrdade av obetalda medlemmar
kommer forst ske 4/5 2022.

=  Detta betyder att obetalda medlemmars medlemskap avslutas den 4/5 men personen finns
kvar i medlemsregistret dock med ett avslutat medlemskap. Dessa personer gar efter
avslutet att se under vyn "P24 Uttradda medlemmar exkl. avlidna senaste tva aren” eller
vyn “MO02 Inaktiva medlemskap senaste 24 manaderna”.

= Vill medlemmen sen vara kvar som medlem ateréppnas medlemskapet av féreningen.
Ingen ny faktura skickas ut utan det gar bra att anvanda befintlig faktura som finns under
kundreskontrafliken pa personkortet i medlemsregistret.

= Obs! Mycket Viktigt! Har de haft Skandiaforsakring sa maste ateréppningen
meddelas via e-post till info@spfseniorerna.se for att medlemmen ska kunna
fa tillbaka sin forsakring.
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Medlemsregistret

Om en person betalar direkt till foreningen far foreningen betala
in medlemsavgiften till forbundet pa bankgiro 505-1743. Kom
ihag att ange medlemmens ocr nummer vid inbetalningen.
Annars finns risken att medlemmen avslutas per automatik.



Medlemsregistret

e ”"Anslut” (anvands vid hushallskoppling) har flyttats till hoger i
listen pa personkortet. Om ni inte ser "Anslut” i listen tryck pa
de tre prickarna sa hittar ni den dar.

= Tank pa att da och da uppdatera aven mobilnummer pa
medlemmarna och att ha mobilnumret registrerat i rutan for
mobilnummer.

= E-post pa personkortet har tva rutor. Anvand primar e-post nar
ni skriver in e-postadresser pa personkortet.
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Medlemsregistret

= Manga manualer ar nu uppdaterade. Tipsar bland annat om

manualen M03 Goda Rad-Medlemsregistret som du nar har:
mO03.pdf (spfseniorerna.se)

= Information om nya stadgarna finns pa intranatet.
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Tre punkter saknas i Miriam vid etikettutskrift eller e-post

Nar du markerat personer men inte ser de tre punkterna gor du foljande:

Du klickar pa fyrkanten/ dubbelfyrkanten, som finns i webblasaren hogst upp till
hoger (vanster om krysset for avstangning). Detta gor att fonstret skiftar fram och
tillbaka mellan helskarm och ett mindre fonster. Stanna nar det mindre syns, dvs nar

det ar en enkel fyrkant uppe i hornet. Detta mindre fonster gar nu att 6ka och minska

i bredd genom att du drar i hoger eller vanster kant med muspekaren.

Andrar du bredd sa kommer de trepunkterna fram i Miriam (kommer-forsvinner, kommer-
forsvinner allt eftersom man drar i kanten).

Nedan finns bilder fran Chrome. Det ser likadant ut i Firefox, Opera, etc.

De 6vre roda pilarna visar dubbelfyrkanten/fyrkanten allt eftersom man klickar.

Den nedre roda pilen visar de tre punkterna i Miriam, som ar framme i en av bilderna.

Dubbelfyrkant Fyrkant Fyrkant




Medlemsregistret

SMS finns nu att anvanda i medlemsregistret. E-posta
iInfo@spfseniornerna.se om ni vill komma igang. Mark med SMS.
Se mer information pa intranatet, IT, senaste nytt.

Nu finns det majlighet for varje forening och distrikt att fa en egen
e-postadress som bestar av foreningsnamnet@spfseniorna.se
E-posta info@spfseniorerna.se om ni vill komma igang. Mark med
e-post. Se mer information pa intranatet, IT, senaste nytt.

Nar ni avslutar medlemskap maste alltid datum och
uttradesorsak anges annars blir uttradet ofullstandigt.

Uppdatera inte status sjalva pa medlemskapet. Om det ar en ny
medlem sa blir de automatiskt aktiva medlemmar nar de har
betalat.
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Medlemsregistret

Senioren finns aven att lasa som e-tidning. | nulaget mailar
medlemmarna info@spfseniorerna.se for att anmala sig till e-
tidning. Det finns annons i tidningen om detta. Anmaler man sig
till e-tidning ar grundtanken att prenumerationen pa
papperstidningen avslutas (med status avbruten av medlem).
Allt for att spara pa var miljo.
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Medlemsregistret, Skandiaforsakring

Om ni vill avsluta medlemmar, tank pa att se efter om de har Skandiaférsakringar
innan ni avslutar medlemskapet och hor garna efter om de ar medvetna om att
forsakringarna avslutas om medlemskapet i SPF Seniorerna avslutas.

Viktigt! Hantering av Skandiaforsakring vid aterintraden

= Nar ett medlemskap ateroppnas och om medlemmen har haft gruppférsakring
hos Skandia, maste forbundskansliet informeras om aterintradet.

= Det ar endast forbundskansliet som kan bekrafta ett aterintrade till Skandia sa att
forsakringen kan aktiveras igen. Det sker inte per automatik.

= Aterintrddet maste ske inom 3 manader for att forsakringen ska kunna aktiveras
igen.

=  For att se om en medlem har haft en forsakring tidigare gar du till
Medlemsférmaner pa personkortet. Andra till "inaktiva bestallningar’. Om
medlemmen tidigare haft gruppférsakring ser du den dar och ska da informera
forbundskansliet att ett aterintrade skett och att forsakringen ska aktiveras igen.
Skicka informationen till info@spfseniorerna.se




Webb

= Pa event behover man inte langre fylla i organisationsenhet nar
eventtillfallen skapas i medlemsregistret.

e (Google Analytics visar nu statistik for alla sidor pa webben.
Tidigare fanns en begransning som gjorde att statistik inte
visades for sidor med valdigt lang URL.

o Text som klipps in i brodtext pa sidor i EpiServer blir
oformaterad text som ar lattare att jobba med.

= Vi har tagit bort block i panelen till hoger i EpiServer for att ge
mer plats at bilder och media.

= Det ar nu tydligare var man skriver ingress och brodtext pa
sidor i laget "pa sidan redigering” i EpiServer.
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Webb

= Nya bilder som laggs till i ImageVault gar att se om och var de ar publicerade.
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Webb

Aktiviteter i kalendern som importerats fran medlemsregistret tas bort
automatiskt i EpiServer 18 manader efter avslutat publiceringsdatum.

Aktiviteter i kalendern som har importerats fran medlemsregistret till
EpiServer har nu fatt ett nytt falt i EpiServer, "Mer information”, for att

kunna skriva mer text och tex lagga lankar i. Detta falt skrivs inte over
av medlemsregistret.
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