STUDIECIRKEL 1:
Anvandning av fast eller barbar dator - Grundlaggande (Windows10-dator).

Datorns huvuddelar, lagring av data, databackup, anslutning av skrivare mm
Starta/stdanga av datorn, skapa anvandare, I6senord/sifferkod och lite om sakerhet
Logga in med losenord eller sifferkod, hantera mus/tangentbord

Att lagga upp sitt "skrivbord” =startskarmen, vad ar startmenyn?

Starta/stanga program eller “appar”, Skapa, lagra och 6ppna datafiler

Ansluta till internet, soka/6ppna/stanga webbsidor, lagra data i “molnet”.

Skapa eget mejlkonto, skicka och ta emot mejl, eget Microsoft-konto.

Microsoft Office Online (eller prenumeration) grundlaggande.
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Det har ar en bok for dig som behdéver grundlaggande kunskaper om hur du anvander
datorn och hur du surfar pa internet. Vi borjar med att titta pa Windows 10 som &r
grunden i datorn.



Du kommer steg for steg att fa lara dig hantera bade skrivbordet och startmenyn med dess
lattanvanda appar. Vi visar hur du kan anpassa Windows och vad du ska tanka pa vad
galler sakerheten pa datorn. Du far sedan lara dig vad som behovs for att kunna surfa pa
internet och hur du gor for att soka efter information pa webben.

Vi tipsar dessutom om nagra anvandbara internettjanster som du kan ha stor nyttaavi
vardagen. | boken gar vi aven igenom hur du skickar e-post, hanterar mappar och filer
samt hur du sparar och tittar pa bilder i datorn.

| Windows 10 ar det latt att hantera filer pa OneDrive som ar en webbaserad lagringstjanst
“"molnet”. Via OneDrive har du dven tillgang till Office Online. | boken kommer du att fa
lara dig att hantera filer pa OneDrive och att skapa dokument i Word, arbetsbocker i Excel
och presentationer i PowerPoint. Det enda som kravs for att anvanda OneDrive och Office
Online ar ett Microsoft-konto, vilket ar helt gratis.

OBS! Samma bok anvands till tva fortsattningscirklar under hosten.



