Den dolda skatten bakom
din e-postinloggning

En guide till de gratis kontorsprogram du redan ager.

Skapad med material fran SPF Nissafors
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Allt du behover finns redan | webblasaren
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Du behover inte kdpa dyra program eller genomféra krangliga installationer.
Det racker med att du har internet och kan oppna en webblasare som Chrome eller
Edge. Tjansterna vantar pa dig — helt utan kostnad.
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Vad ar molnet? Ditt inbyggda sakerhetsnat.
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Manga oroar sig for att trycka pa fel knapp. Men nar du anvander dessa gratisprogram sparas allt |+
~automatiskt "i molnet”. Om datorn kranglar eller gar sonder forsvinner ingenting. Allt ligger tryggt kvar.
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Vilken vag ska du valja? Din e-postadress ar nyckeln.
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Din nuvarande sl

e-postadress

~ @outlook.com -\
e @hotmail.com =

eller @live.com =/
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| Bade Google och Microsoft erbjuder kompletta, gratis verktygslador. Du behdver bara titta pa hur din !
~ e-postadress slutar for att veta vilken dorr du ska lasa upp. (Har du inget konto an? Du kan vélja fritt!) T
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e ‘*'*”;?‘i—f:;‘ Vagen in for dig med
W) ett Gmail-konto
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Om du har en adress som slutar
pa @gmail.com ar du redan igang. //Z)

1 Logga in pa google com. TE-

- 2. Leta upp de nio sma rutorna
uppe till hoger. Detta ar din
verktygslada!
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Din nya Google-verktygslada
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ppgﬁt/Fysnskt verktyg Verktyg i Google Vad detanvdndstill |

Google Kalkylark

- Google
Presentationer

E Google Dokument

Ordbehandling, likt
Microsoft Word.

Kalkylblad, liknar Excel.

Skapa presentationer,
ungefar som PowerPoint.

15 GB gratis utrymme for
dina filer i molnet.

Organisera och dela bilder
med familj och vénner.

o i i

| *Behaver du mer &n 15 GB utrymme? TOO GB extra kostar bara nagra kmnor i manaden |
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Vagen in for dig med ett
Outlook- eller Hotmail-konto

Om din adress slutar pa @outlook.com,
@hotmail.com eller @live.com ar Microsofts

2. Klicka pa 'Logga in' och anvand
din vanliga e-postadress och ,
losenord.




Din nya Microsoft-verktygslada

Bekant verktyg

Verktyg pa Office.com
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Vad det anvands till

Det klassiska Word-
programmet, direkt
| webblasaren.

Kalkylarket du kanner igen,
nu utan installation.

(Gratiéﬁer'sionen-) for
videomoten och chatt med
familj och vanner.

5 GB gratis utrymme.
Filer sparas automatiskt och
kan delas enkelt.
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*Vill du ha fullstandiga, nedladdningsbara program? Uppgradera till Microsoft 365 Personal (manatlig avgift). j
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Sammanfattning: Vad ska man valja?
Bada ar utmarkta, gratis och kors direkt i webblasaren. Du kan till och med ha béda'

- : Google Microsoft
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y Du wII ha mycket gratls utrymme E Du v||I ha exakt samma menyer
Sasia valet om... [ och redan anvander Gmail. | somigamla Word och Excel.
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Dina dokument foljer med dig overallt . .
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Eftersom dina filer lever |
molnet ar du inte last till en
enda skarm. Dina dokument
finns alltid tillgangliga.

Du kan borja skriva ett

brev pa datorn hemma,

och sedan oppna exakt
samma brev pa en lanad
surfplatta hos ett barnbarn.
Du behover bara logga in!
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Kom igang idag - tre enkla steg

Utforska din verktygslada.

Utforska din verektygslada.

Ga till drive.google.com eller
office.com. Klicka dig fram och

prova att skapa ett tomt dokument. ' /L.,

Inget kan ga sonder! | cé}
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Skapa eller logga In.
Ga till gmail.com eller outlook.com
och logga in med din e-post.

 (Skapa ett konto om du saknar ett).

Be om hjalp om du kor fast.

Ta med dina fragor till nasta traff.

Vi hjalper varandral!
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/= | "Molntjénster ér inte krangliga
o & — de ar faktiskt enklare an att
spara filer pa datorn!”
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Du behover aldrig mer oroa dig for att tappa bort ett viktigt dokument eller
betala for dyra program du inte behover. Verktygen finns dar, redo att anvandas. )

SPF Nissafors — vi lar oss nytt tillsammans.



