SENIORERNA

Handbok for funktionarer ST Kiladalen

SPF Seniorerna Kiladalen
4 A. Programgruppen

Program pa manadsmoten

Skaffa information och 6nskemal om vad som ar aktuellt for manadsmaéten. Planera program for
nio méten per ar. Blandning av underhallning, féredrag och information. Uppratta
programforslag.

Kontakter och kontroller
Ta kontakt med respektive programinslag/personer som ar aktuella och kontrollera om de kan
ata sig uppdraget. Kontrollera kostnad.

Kontrakt
Skriva kontrakt for engagemanget i tva ex. Skicka till den medverkande tillsammans med
frankerat kuvert. Ett underskrivet ex skickas ater. Underskrivet kontrakt lamnas till kassoren.

Infor aktuellt manadsmote
Infor manadsmote kontaktas den/de som ar kontrakterade att sta for motets programinslag for
att sakerstalla att det &r ok for medverkan.

Studiebesok
Skaffa information om lampliga studiebesok samt fraga medlemmarna om énskemal om vad
som kan vara aktuellt for ett studiebesok.

Infér studiebesok

Planera och genomftra aktuella studiebestk. Samarbete och dialog ska ske med
Reseansvariggruppen Ovriga resor i de fall dar studiebesok planeras i kombination med
bussresa eller andra resor.

Studieforbundet Vuxenskolan

Anmal resan/studiebesoket till var kassor senast en vecka innan arrangemanget ager rum.
Kassdren meddelar Studieférbundet Vuxenskolan som lagger upp resan/studiebesdket i
e-listan.

Efter resan/studiebestket sammanstall rapport med antal deltagare, man respektive kvinnor,
guidens namn, telefonnummer, adress och personnummer. Meddela uppgifterna till kasséren
som fyller i detta i e-listan. Det ligger sedan till grund fér ansékan om kulturbidrag.

Hemsidan och Sédermanlands Nyheter
Sammanstalla rapport 6ver studiebesok till Sédermanlands Nyheter, "100 ord”, samt till
Hemsidan. Bifoga garna nagon bild.

Arsberéttelse
Sammanstalla rapport 6ver studiebesok till arsberattelsen.
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