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1 E. Medlemsregister (ansvarig utses av styrelsen) 

Nya medlemmar 
Registrera nya medlemmar via Hemsidan eller i Miriam direkt. Bifoga material och 
välkomstbrev. Informera Ordförande. Ta personlig kontakt och hälsa välkommen. 
 
Byte av förening medlemmar 
Byte av förening utförs av distriktet. Kontakta distriktet och be om hjälp. 
 
Vänmedlemmar registrering och avgift 
Registrering och avregistrering av vänmedlemmar är det bara distriktet som har behörighet till. 
Debitering av avgift för vänmedlemmar skickas ut i början av januari av föreningen. 
 
Medlemslistor och Prospect 
Medlemslistor skrivs ut från Miriam lämplig vy, namn, adress och telefon. GDPR gäller. 
Värvning av nya medlemmar, (prospects) skickas ut 4 gånger om året till styrelsen. 
 
Rapporter 
I Miriam finns en färdig rapport som visar nya, avlidna, utgångna medlemmar och antal 
medlemmar. Excel blad underhålls regelbundet, nya medlemmar, till flyttade och även från 
flyttande, utträde samt avlidna. Statistik ska stämma överens med antal medlemmar i Miriam. 
 
Månadsmöte och Årsmöte 
På månadsmöte lämnas statistik till ordförande samt välkomstnålar. Till årsmötet lämnas en 
sammanställning över avlidna medlemmar till prästen. Listan innehåller namn, adress, 
födelsedag, dag som avliden samt ålder. 
 
Uppdrag i Miriam 
Efter årsmöte och konstituerades protokoll, läggs nya valda funktionärer in i Miriam. Registrera 
avgångsdatum på avgående funktionärer. Uppdragen är kopplade till hemsidan. 
 
Medlemsavgiften årsvis 
Efter att förbundet skickat en påminnelse på medlemsavgiften, någon obetald, tas en personlig 
kontakt och upplyser om försäkringar innan avregistrering sker. 
 
Program och Vandringar höst och vår, brevutskick 
Skriv ut etiketter till vän- och medlemmar utan Epost. Program skickas ut i augusti månad. 
Årsmöteshandlingar i januari. Bifoga även vandringar två ggr per år.  
 
Medlemsregistret 
E-postadresser ändras i Miriam. Bevaka, se grafer om något avvikande.  
 
Intranätet och Webb butiken 
Om nyheter, nya manualer och uppdatering.  Beställningar i butiken kan göras av diverse 
material till exempel etiketter, foldrar, medlemskort, välkomstnålar mm.  
 
Avlidna medlemmar 
Bevaka tidningen, om någon medlem har avlidet. Av annonsen framgår anhörigas önskemål. 

Föreningen bidrar med 200 kr. Om ej något nämns skickas det till Barncancerfonden.  


