N

e . e SENIOI—R?EFI\’E .
Handbok for funktionarer S Kiladalen

SPF Seniorerna Kiladalen

1 B. Ordférande

Ordféranden
Viljs pa arsmotet med mandattid pa ett ar. Representerar foreningen vid olika sammankomster.

Konstituerande mote

Efter arsmotet halls konstituerande styrelseméte dar man utser vice ordférande, kassor,
sekreterare och medlemsregisteransvarig. Beslut sker gallande firmatecknare med namn och
personnummer, vanligen ordférande och kassor, tecknar var for sig.

Styrelsemoten

Leder sex styrelsemoten per ar. Skriver och skickar ut dagordning. Januarimétet forbereder
arsmotet. Skriver under arsmoteshandlingarna. Marsmétet aktuella fragor. Majmotet aktuella
fragor infor sommaren. Augustimotet fokuserar pa programmet for hosten och nastkommande
var. Oktobermotet fokuserar pa valberedningen och de eventuella avhopp som kommit in.
Decembermotet aktuella fragor och genomgang av arsberattelsen. Ansvarar for att det fors
protokoll pa styrelsemotena. Ansvarar for att styrelseledamaéterna far ansvar for olika beslut
som tas. Ser till att besluten foljs upp.

Arbetsuppgifter

Bokar lokal till alla manadsmoten. Detta sker hos diakoniassistent Peter Lindbom i Kiladalens
forsamling. Alla moten gar att boka vid ett tillfalle. Bokar lokal for styrelsemoten. Numera i IK-
Tuns klubblokal i Enstaberga. Ansvarar for att féreningen har sammankomster dar nya
medlemmar héalsas valkomna. Samt sammankomster dar funktionarer tackas for gott arbete och
dar nyvalda och avgaende funktionarer inbjuds.

Manadsmaoten

Nio manadsmoten per ar halls i Tuna forsamlingshem, stora salen. Uppehall juni, juli, augusti.
Ordféranden leder dessa moten. Ser till att tekniken "mikrofon” fungerar. Halsar nya
medlemmar valkomna och delar ut en medlems nal. Halsar valkommen till alla gaster och den
som star for underhallningen. Efter kaffet ansvara for att alla kommittéer framfor aktuell
information. Ger egen information fran distrikt och forbund eller andra aktuella fragor. Avsluta
motet och tacka dagens kaffekommitté och lotteriansvariga.

Externa moten

Deltar i distriktsstamman tillsamman med en vid arsmotet vald representant. Deltar i distriktets
ordforandekonferenser. Deltar i G6 gruppens moéten tva ganger per ar. G6 ar lika med
ordféranden fran Oxeldsund, Stigtomta-Vrena, Oppeby, Tystberga, Nykopingsforeningen och
Kiladalen. Denna grupp ska samarbeta och vara ett stod i gemensamma fragor.

Varva medlemmar

Alla hjalps at bade styrelse och forening. Genom positiva berattelser sker det bast genom "mun
mot mun metoden”. Ordféranden ringer personligen till alla nya medlemmar och halsar
valkommen.
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