Godkant av styrelsen 20206-08-31

Vad ingar i mitt uppdrag/ansvar

Ordférande

Leda moten; planera och halla i styrelse- och medlemsmoten
Fordela arbetet inom styrelsen

Folja upp beslut

Representera féreningen mot kommun, media mm

Skriva verksamhetsberattelse dver aret

Skissa pa mal och visioner infor det nya aret

Sekreterare

Skriva protokoll pa styrelsemoten och arsmoten
Samla ihop handlingar infor moéten

Skicka ut kallelser

Boka lokal for moten

Hanterar/forvarar handlingar pa ett sakert satt

Hjalpa till att skriva och samla ihop handlingar infor arsmotet

Kommunikation
Skicka ut information, kallelser och nyhetsbrev till medlemmarna

Halla medlemsregistret uppdaterat, tillsammans med kasséren

Kassdren

Bokforing

Betalningar

Regelbunden rapportering till styrelsen
Hantering av kvitton

Ta fram forslag pa budget

Bokslut

Lamna over handlingar till revisorer
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Presentera den ekonomiska rapporten vid arsstamman
Halla medlemsregistret uppdaterat, tillsammans med kommunikatoren

Kontaktperson mot kommunen géllande bidrag

Resekommittén

Komma med idéer pa resmal, studiebesék och dagsutflykter

Boka och upphandla resor, besdk och utflykter efter beslut i styrelsen

Ta emot anmalningar fran medlemmar och halla ordning pa deltagarlistan
Skriva och informera deltagarna vad som galler om tider, priser ev. packlista
Rakna ut kostnad for resan

Redovisa utlagg och avgifter till kassoren

Fungera som reseledare, pricka av och halla tider

Finnas pa plats om ndgot ovantat intraffar under resan

Ovrigt

Den i styrelsen som leder/ansvarar for en aktivitet, rapporterar till kasséren antal
medlemmar som deltar vid aktiviteten varje gang den genomfors



