Handledning

om hur man gor underlag for SPF gruppmail



Nagra grundregler om SPF Borlange gruppmail

* Gruppmail gar ut fér att uppmarksamma medlemmarna om innehall pa
hemsidan, oftast inbjudningar.

e Oftast kommer ett underlag som skall laggas ut under Aktiviteter, men inget
sarskilt for gruppmail. Det far man sjalv skapa utifran texten i underlaget.

* Gor texten till gruppmailet med sa lite detaljer som mgjligt. Helst inget om
avgangstider, kostnader och liknande. Detta ifall det blir andringar, for da behover
man bara andra pa ett stalle (hemsidan).

* Lagg inte in foton i mailet. Foton hanteras sa olika i mailklienterna. Vissa infogar
fotot i mailet, men andra visar det som en bilaga. Foton med en viss plats i
mailtexten funkar alltsa inte.

* Efter en dvergripande text som kort beskriver arrangemanget sa lagger vi en lank
till hemsidan, normalt dar arrangemanget beskrivs under Aktiviteter.

* Se till att det alltid finns en halsning pa slutet av mailet, t.ex. Halsningar
Resekommitten



Din roll ar bara att skapa underlaget

* Du skapar alltsa ett underlag till mail utifran grundreglerna pa
foregaende sida.

* Kolla sarskilt noga att lanken till aktiviteten pa hemsidan fungerar.

* Sen sander du det underlaget som ett mail till den som ar utskickare
av gruppmail, for narvarande Elisabeth M.



Sa har kan mailet till mailutskickaren se ut

Smakresa i januari 2024 (Extern Inkorgen x X & [
Ingemar Hellman <ingemar.hellman@abingemar.com> I6r 2 dec. 16:28 (for 16 timmar sedan) Yy “

till Elisabeth

Hej

Kan du skicka gruppmail under mellandagarna avseende nedanstaende underlag?
/Ingemar
Amne: Smakresan

Mailtext:
Arets férsta resa gér tillbaka till Asien, narmare bestamt Sydkorea eller Republiken Korea. Landet delades i tva delar efter andra varldskriget, darefter har landet haft krig

och nu finns en demilitariserad zon omkring 38:e breddgraden som delar landet. Ingen formell fred finns.

Har finns all information om resan.

Varmt vdlkomna
Halsar Smakresekommittén

Anna Berndtsson, Per Brodén, Bernt Sjédin och Anneli Stenberg



