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[bookmark: _Hlk162451468]Rutin boka lokal hos Vuxenskolan

Beslutsdatum	2024-04-03
Giltighetstid	Gäller tills nytt beslut tas
Beslöts av	Styrelsen

[bookmark: _Hlk162451584]Tillgängliga lokaler
· Röd: 6 personer. Finns TV i rummet.
· Grön: 8 - 12 personer. Finns kanon i taket.
· Gul & blå: 15 - 20 personer. Finns TV i rummet.
· Biblioteket (kvällstid): 10 - 12 personer. Finns whiteboard.

Bokning
Mail till dalarna@sv.se eller ring 0243-82080.

Regler
· Torka rent bord (om det behövs).
· För fika & mat finns: koppar, tallrikar, bestick och glas.
· Kaffe finns för SPF möten, utbildning, representation mm. 
· Kaffet finns i skåpet närmast ingången (burk märkt SPF). När kaffet i burken är slut finns paket i vårt kontor. Den som tar sista paketet köper två nya paket och lämnar kvittot till kassören.
· Fikabröd ingår inte i normalfallet vid fikat. Undantag representation.
· Ställ in använt porslin i diskmaskin. Vuxenskolans personal startar diskmaskin dagtid.
· Om kvällstid och full diskmaskin. Starta diskmaskin så att disken är klar när Vuxenskolans personal kommer dagen efter. 
1. Aktivera el (ovanför diskmaskin, till vänster).
2. Tryck på diskmaskinens startknapp.
· Lämna inte pantflaskor och -burkar i lokalen.

Ansvarig
Ledamot i styrelse eller kommitté
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