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Manual H73 2017-07-06

Uppdatera dokument pa en dold sida

En dold sida skapas enligt manual H72.

Denna manual visar hur man lagger in dokument pa en dold sida.

1. So6k upp den dolda sidan i tradstrukturen och markera sidan.
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Protokoll jan 2017

2. Klicka nu pa Resursbiblioteket for att ladda upp dokumentet i Mediabiblioteket
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Manual H73 2017-07-06

3. Klicka pa Media

4. Markera “For denna sida”. Forteckning 6ver de dokument som
nu visas pa denna sida (4a)

5. Klicka pa + tecknet

B

ImageVault media

= . 3

=(@| For alla webbplatser
t B[] Distrikt
B[] Distrikt-Foéreningar
B[] Férbund
B[] Férening
m[] 0BS! Spara ej har

B[] OBS! Spara ej har! Rensa strukturen!

[ ] SPF Bldelden Slite
[} For denna Sida <= i 4

n Ladda upp filer genom att slappa dem har, eller
klicka och bladdra

| El  Protokoll 2017_1.pdf < I
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Ett nytt fonster visar sig pa skarmen

6. Klicka pa + tecknet for att ladda upp dokumentet

Ladda upp filer

For denna Sida
()

Namn Storlek Status

6

Ett nytt fonster visar din dators harddisk.

7. Leta upp och markera dokumentet som skall laddas upp. Filnamnet kommer att
visas i faltet “Filnamn” (7a) och klicka darefter p4 Oppna (7b)

N <« Skrivbord > Protokoll v O Sék i Protokoll P2

Ordna v Ny mapp BB [ @

~ "™ protokoll 2017_1

i Soanbakomt " Protokoll 20172 e
4 Himtade filei #

& Dropbox *

I Skrivbord g
5| Dokument

&= Bilder <
« Hemsidan 7 a ,

MiRiaM, M-iden v

&

2 objekt Tillgénglighet: Tillgénglig offline

Filnamn: ~ | | Alla filer 2

Oppna Avbryt
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8. Rutan “Ladda upp filer” visar sig aterigen pa skarmen.
Efter det att filen laddats upp (8a) klicka pa Stang (8b)

Ladda upp filer

For denna Sida

[+]
Namn Storlek : Status /

Protokoll 2017_2.pdf 242.3 kb Uppladdad

['s

8b

Stang

9. Da foregaende ruta stangs ser man dokumentet i resursbiblioteket.

~1 U For denna Sida i

a Ladda upp filer genom att slappa dem har, eller
klicka och bladdra

~1 [ protokoll 2017_1.pdf 9

i -

— [ Pprotokoll 2017_2.pdf
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10.Nu a

r det dags att skapa lank till dokumentet i mediabiblioteket.

Markera texten (10a) och klicka pa Skapa lank (10b)
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Normaltext ~ | B |[i= i=

ir skapa

7| (=

Protokoll jan 2017

Frooiol oo 201 TG TR 10b

ytt fonster visar sig p& skarmen. Fyll i Lanktitel (11a), Oppnai (11b) och

klicka i Media (11c) for att darefter klicka pa de tre punkterna (11d) for att s6ka

fram

Skapa lank

onskat dokument.

11a

Lanktitel Protokoll 2017 2 /

Oppna i Oppna lanken i nytt fonster v/ 1 1 b
O sida | | - 1 1c
1id

(O E-postadress

(O Extern lank

(O Bokmarke -
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12.For att valja dokument visas foljande ruta pa skarmen.
SOk forst upp FOr denna sida:
Markera dokumentet (12a) och klicka pa OK (12b)

Valj innehall X

'Q S0K )

J— . -

E| ] OBS! Spara ej har! Rensa strukturen!
E1[] SPF Bl3elden Slite
[F] Brev 170113 SJ AB.pdf
[£] Korttricket_Broschyr_AS5_ENSIDIG.pdf
[£] Korttricket_FINAL.pdf
[5] Motion till SPF Seniorernas Kongress 2017.dot
[£] SPF Yttrande 170515 Pensionsskatt.pdf
[5] SPF Yttrande 170522 Premiepensionsratt.pdf

nKorttricket bild.ijpg 12a

mi[® For denna Sida
[5] Protokoll 2017_1.pdf
[£] Protokoll 2017_2.pdf 12b G

—
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Manual H73 2017-07-06

Nu dyker filnamnet upp i rutan for Skapa lank
13.Klicka pa OK

Skapa lank X
Lanktitel :Protokoll 2017 2
Oppna i - Oppna lanken i nytt fonster  ~
O sida l' |
® Media | Protokoll 2017_2.pdf & I I

(O E-postadress

(O Extern lank

(O Bokmarke

Nu erhalls féljande resultat pa var artikelsida

)| 1 e N | & = [ | — &
Normaltext ~ B = i= ™ 5 LD O > @ Q

—ﬁ | 135 3, ==} e |l | [T EN|
Protokoll jan 2017

PProtokoll febr 2017]

Kom ihag att Publicera sidan!
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