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Skapa nytt Eventtillfalle

Ett lampligt Event skall finnas pa férbunds- distrikts- eller foreningsniva.
Nar ett nytt Eventtillfalle skapas kopplas det till detta Event.

Eventtillfallet beskriver varje handelse/arrangemang och innehaller:

- Start- och sluttider

- Organisationsenhet

- Kontaktperson och ort

- Information om antal platser och platstilldelning
- Priser

- Anmalnings och publiceringsverktyg fér webben

Skapas genom att ta fram formularet for Nytt eventtillfalle
1. Klicka pa Nerpilen efter Medlemscenter eller Event i svarta Navigationslisten.

2. Klicka pa Event | huvudmenyn.
3. Klicka pa Eventtillfalle | undermenyn.

Dynamics 365 Medlemscenter ~ | Personer > Kerstin >

Medlemscenter % Féretag/organisation Avtal H ‘
Event

Event Marknadsféring
74 Eventtillfillen Marknadsféringslistar

E Event Kaostnader
2 Eventtillfallen

& Eventdeltagare

B Event kontakter

Foljande formular erhalls p& skarmen. Har kan man se dina aktiva eventtillfallen.
4. Klicka pA EVENTTILLFALLE i menyn strax under svarta navigationslisten.

Dynamics 365 Event v | Eventiilifallen

[ UPPGIFT S E-POST [ AVTALADTID | = & TELEFONSAMTAL [ BREV S FAX  [Ek EVENTTILLFALLE ‘% KAMPANISVAR  [2] OVRIGA

~ Mina eventtillfalle + \
rortaters | A1s -

v | Amne Eventyyp (Event) | Ort Plats Automatisk piats... Schemalagd start © Schemalagt slut & Antal platser

Forberedelse Studiebestic STOCKHOLM Nyménen I 2018-04-1010:00 201904410 1430
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Popuppfonster for att skapa Eventtillfalle ppnar sig.

5.
6.

7.

10.

11.

Klicka bort Formularassistenten, sa det anvandbara blir bredare.
Fyll I lampligt Namn pa Eventtillfallet samt Start- o Sluttider for aktiviteten.

Klicka pa Forstoringsglaset till htger foér Event och valj 6nskat Event.
Gor detsamma med Organisationsenhet (Forening, distrikt eller férbund)
Organisationsenheten visas pa hemsidan.

Valj Ort dar det sker eller varifran ni utgar for resandet. Visas pd hemsidan.

Fyll I lamplig Beskrivning. Visas pa hemsidan.

(Nar eventtillfallet har importerats till EpiServer finns mdjlighet att skriva in
ytterligare beskrivning under extra brédtext)

Fyll i Kontaktperson (+ telefon/mail), samt Leveransplats, dvs var ni ska traffas

eller utbildningen ager rum. Bagge visas pa hemsidan.

Lokal och Checklista anvands ej.

2(5)



EV30 Nytt Eventtillfalle

[ | miriam.spiseniorermna.se/s

2022-05-16

n
(_m
Z
-0
A
m
-2
Z
>

PF/main.aspx

- EVENTTILLFALLE
H ﬂ uté El @ [7] senema

@

'
Spara Markera som Spcra och Korwertera Anslut Lagg tilli Information om Tilldela ~ Visa Process Word-mallar  Kir
slutfart stang T‘d. akiivitet » ket kiobjekt hierarki - rappart
Spara Atgarder Samarbeta Ciata
Eventtillfglle : Information
- ot - J Eventtillfalle e e M
| Allman
R e y(tt) Eventtillfalle
| Priser Event Eventiillfallenumme
| Intema kostnader w
[ AT TS @D F Ak . Formuldrassistenten >
| Anmalningsval webb MNamn Trosa i varskrud 5
| Agare Tidnst ~
L Anteckningar Allmant ATETeE ~
6 Schemaldggningsinformation
Inga Kunder har vailts.
Relaterad \ i g
tarttid * 2019-06-12 [ o500 — N
4 Gemensamt . S
] . ’
Eventdeltagare Blttia 2013-08-12 [mvl 1500 Om du vill se om kunden féredrar en
E,. Event kontakter Varaktighet 11 timmar viss tjanst valjer du Tj ans st >_a~
(/\, Interna kostnader Farmularassistenten. Onskemal |agr:
terna kostnade .
- Hela dagen |:| pa fliken Administration i konto- och
(6@ Deltagarens kostnader kontaktposter.
- * e Recor utanfar Stackhalm
& Granskningshistorik Event & Resor utanfir Stockhaln
4 Marknadsfaring Eventkod

| Marknadsfaringslistor

Organisationsenhet

4 Bearbetningssessioner
@{g Bakgrundsprocesser
[& Realtidsprocesser ort*

Beskrivning

Kostnadsstille

Kontakiperson

Leveransplats

_——PLoka
\""ﬂc-: ista

1

#+4 5PF Seniarerna Narrmalm Stockholm

5314/7

[ sTockHOLM ] <

Bussresa till Trosa | sommarskrud samt besdk pa Tul garns slott, Lunch

intar vi pa Ravuddens Café ute pd Obolande!. <

Tina Turner o

-9

ﬂ Erbjudande

marknadsféringslista

12.Skrolla vid behov fram fler falt att fylla i.
13.Klicka Nej om det enbart ar 6ppet for egna medlemmar och vanmedlemmar.

Klicka Ja om alla, &ven icke medlemmar kan deltaga. Ingen anmalan. (ev. ange
i texten att anmalan sker till AAA BBB eller betalas till bankgiro 00000.)

14.Tvingande Marknadsforingslista innebar att bara de som finns pa den kan
anmala sig via hemsidan. (Eventagaren kan tvinga in andra deltagare.)

10

15.Fyll i Antal platser och Antal reservplatser. (=bokningsstopp pa hemsidan)
samt Minst antal deltagare, om det finns saddan grans.

16.Klicka i Automatisk platstilldelning Ja om *forst till kvarn” galler.

17.”Extern lank till platstilldelning”, "Webbplats” och "Event kontakter” anvands ej.

3(5)



EV30 Nytt Eventtillfalle

=5

Event

Checklista

Platser

Artal platser *

Antal reservplatser ®
Automatisk
platstilldelning

Extern lank ti
platstilldelning

Wiebbplats \
Event Imntm

Namn

CcCveriuunidie

MNy(tt) Eventtillfille
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Tvingande
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OBS. Om antal lediga platser direkt visar 0 pa hemsidan, sa brukar den riktiga
siffran komma upp efter det man manuellt har lagt in en deltagare. Det gors
lampligen nar man forst har fyllt i allt och klickat pa Spara (steg 21 nedan).
Klicka sen pa Gemensamt / Eventdeltagare i menyn till vanster i fonstret.

Sen klickar man pa Lagg till ny(tt) Eventdeltagare som kommer upp till
vanster i 6versta menyraden och véljer Deltagarnamn. Lampligen lagger man till
lararen. Hen skall ju anda var med pa listan for deltagare till bl.a. Vuxenskolan.

18.Fyll i Pris for Eventtillfallet samt kostnad for No-show, (ej avbokat i tid)

19.Fyll i Anméalnings- och Publiceringsdatum.

20.Anmalningsval webb ar fragor som stélls till medlem som anmaler sig via
hemsidan.

21.Klicka pa Spara om du vill géra mer, t.ex. manuellt anméla Eventdeltagare.
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Klicka pa Spara och stang for att spara och lamna formularet.

EVENTTILLFALLE

"0 B . @& WEZIY |

Spar arkera som Spar och Ta Stang Konvertera  Anslut Légg fill i Information om Tilldela  Visa Process  Data
utfirt med » Eventtil al =3 aktivitet - - in] kidobjekt hierarki ean - -
Atgarder Samarbeta

Eventiifale - nformatig Eventtilifalle Bventiilfallen ML
Allrnant H .
Eventdeftagare 2 I Trosa i sommarskrud
Priser Event I Eventtillifallenummer 20 195 415
Intemna kostnader

Anteckningar 4Priser B

Relaterad Pris kr 600,00 Rabatt % No-show kr400,00

4 Gemensamt
Eventdeltagare
.-2, Event kontakter

¥ Interna kostnader

4 Anmalnings och publiceringsdatum

&7 Interna kostnader =
[ Deltagarens kostnader Anmaining fran 2019-04-28 FE | o800
|4 Granskningshistarik ArmEining tl 2019-04-28 B v | 06:00
4 Marknadsfarin .
) %' o Sista 2019-04-29 FE v 0500 S < E
'ﬁ Marknadsfaringslistor avanmiiningsdag
4 Bearbetningssessioner Publicering frén 2019-04-28 8 »| 0s:00 |
6{; Bakgrundsprocesser ;
. Publicering till 2019-04-29 v | 08:00 i
[E] Realtidsprocesser [—l ——
4 Anmalningsval webb
Behdver transfer O Gnskar boende O Behdver hérslinga @ Ne (O la
Kommer annan D Specialkost Surig Tnformation
dag/tid
Tar med van @Ne Ola

¥ Agare \
4 Anteckningar 20

Foljande fonster visas pa skarmen da man klickat pa Stang

22. Funktionen "Resurser” anvander vi inte, sa Klicka pa Ignorera och spara

Schemalaggning - aviseringar %

Féljande potentiella schemaldggningsproblem hittades. Du kanske inte kan schemaldgga aktiviteten
férran problemen har atgardats.

0 Inga resurser har markerats for aktiviteten.

22\

Ignorera och spara | | Schemalidgg... Avbryt

Eventtillfallet visas nu | MiRiaM. Det kan ta en tid innan det visas pa hemsidan.
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