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Event. 

Event är en grupp av återkommande händelse/ arrangemang och kan skapas 
på förbundsnivå, distriktsnivå eller föreningsnivå.  

Ett event kan heta: Resor, Utbildning, Boule, Golf etc. 

Under ett event läggs sedan alla enskilda händelser = Eventtillfällen. 

Manualen har tre delar: 

A. Skapa Event 

B. Redigera Event  

C. Radera Event 

A. Skapa Event 

1. Klicka på Nerpilen efter Medlemscenter eller Event i svarta Navigationslisten. 

2. Klicka på Event I huvudmenyn.  
3. Klicka på Event I undermenyn. 

 

 

Följande formulär erhålls på skärmen. 

4. Klicka på NYTT. 
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Följande formulär erhålls nu på skärmen 

5. Fyll I Namn på ditt event, t.ex.    Resor utanför Stockholm. 

6. Skapa en länk till Eventtyper. Är endast för ditt egna sorteringsbehov, så behövs 

troligen ej. Görs genom att skriva början på det man söker och sedan klicka på 

förstoringsglaset till höger i fältet. Får man i nya popuppfönstret inte fram det man 

söker, kan man längt ner i popuppfönstret klicka på Slå upp fler poster. 

7. Välj Organisationsenhet. Har du bara en, så klicka på förstoringsglaset och välj. 

Välj annars genom att skriva * och början på förenings/distrikts-namnet t.ex. 

*Norrm för Norrmalm och sen klicka på förstoringsglaset till höger och välj. 

8. Skriv eventuell information som du anser behövs för: 
- Beskrivning, -Målgruppsbeskrivning och -Förkunskaper 

 

 
  

9. Då all information är ifylld är det dags att spara eventet.  
-     Om ett Eventtillfälle direkt skall skapas klicka på Spara. 

- Om du inte skall göra detta så klicka på Spara och Stäng. 
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B. Redigera Event 

 
1. Klicka på Nerpilen efter Medlemscenter eller Event i svarta Navigationslisten. 

2. Klicka på Event I huvudmenyn.  

3. Klicka på Event I undermenyn. 

 

 

Följande formulär erhålls nu på skärmen. Här kan man se sina aktiva event. 

 4. Markera det event som skall redigeras.  

 5. Klicka på REDIGERA.  

 
 
 
 
   Eventets formulär visas på skärmen. 
 
   Uppdatera eller komplettera uppgifterna. 
 
   Klicka sen på Spara eller Spara och stäng 
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C. Radera Event 
 

4. Klicka på Nerpilen efter Medlemscenter eller Event i svarta Navigationslisten. 

5. Klicka på Event I huvudmenyn.  

6. Klicka på Event I undermenyn. 

 

 

Följande formulär erhålls nu på skärmen. Här kan man se sina aktiva event. 

 4. Markera det event som skall Raderas.  

 5. Klicka på RADERA. Eventet är nu Raderat.  

     (Dess Eventtillfällen finns kvar, men nu utan koppling till något Event.) 
 

 

6.  Bekräfta raderingen genom att klicka på Radera. 


