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Event.

Event &ar en grupp av aterkommande handelse/ arrangemang och kan skapas
pa forbundsniva, distriktsniva eller foreningsniva.

Ett event kan heta: Resor, Utbildning, Boule, Golf etc.
Under ett event laggs sedan alla enskilda h&ndelser = Eventtillfallen.

Manualen har tre delar:
A. Skapa Event

B. Redigera Event

C. Radera Event

A. Skapa Event

1. Klicka pa Nerpilen efter Medlemscenter eller Event i svarta Navigationslisten.

2. Klicka pa Event | huvudmenyn.
3. Klicka pa Event | undermenyn.

Dynamics 365 Medlemscenter ~ | Personer > Kerstin

Medlemscenter A | Foretag/o rganlsatll:ln ‘
Event
Event Marknadsféring : !

E Event Kostnader
i Ifalle 3 Marknadsféringslistor

Eventdeltagare i) Eventtillfallen

E Event kontakter

7 Eventtil

Foljande formular erhalls p& skarmen.
4. Klicka pa NYTT.

Dynamics 365 Event v | Event >

+ NY]Z T RADERA | v =2 SKICKAEN LANKMED E-... | ~ [¥] KOR RAPPORT ~ *._, EXPORTERATILLEXCEL | ~  gll DIAGRAMRUTA ~

+~ Mina Aktiva Event ¥ 4

' Mamn P Eventlyp Beskrivning Agare Skapad den

Gwrig utbildning F&r diverse utbildning som...  Kerstin Sund 2019-04-08 21:38
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Foljande formular erhalls nu pa skarmen

5. Fyll I Namn pa ditt event, t.ex. Resor utanfor Stockholm.

I
EN

(8

RYLIN
IPRETNA

6. Skapa en lank till Eventtyper. Ar endast for ditt egna sorteringsbehov, s behovs
troligen ej. Gors genom att skriva borjan pa det man soker och sedan klicka pa
forstoringsglaset till hoger i faltet. Far man i nya popuppfénstret inte fram det man

soker, kan man langt ner i popuppfonstret klicka pa Sla upp fler poster.

7. Valj Organisationsenhet. Har du bara en, sa klicka pa forstoringsglaset och val;.
Valj annars genom att skriva * och borjan pa forenings/distrikts-namnet t.ex.
*Norrm for Norrmalm och sen klicka pa forstoringsglaset till héger och val;.

8. Skriv eventuell information som du anser behdvs for:
- Beskrivning, -Malgruppsbeskrivning och -Forkunskaper

EVENT : INFCRMATION

Ny(tt) Event -=

+ Allmant / 5

Mamn™® Resor utanfaor Stockholm
o
Eventtyp Resor
Eventkeod & -
S
Crganisat onsenhet ™ “norr S
Kostnadsstille 4 SPF Seniorerna Morrmalm Stockhelm

SPF Seniorerna Stockhalmsdistriktet
Max antal deltagare
. S1 upp fler poster
Minsta antal deltagars =1a Upp Terf =t
Marknadsfdringslista 1 resultat
Beskrivning Resor som involverar gemensam transport dit vi ska.

Malgruppsbeskrivning Alla medlemmar — @ue— 8

/

Farkunskaper Inga specifika

9. Da all information ar ifylld ar det dags att spara eventet.
- Om ett Eventtillfalle direkt skall skapas klicka pa Spara.
- Om du inte skall gora detta sa klicka pa Spara och Stang.

Dynamics 365 Event ~

— EVENT : INFORMATION

9 Ny(tt) Event =

4 Allmant

> Nyf(tt) Event

Ly B spara 3 SPARA OCH STANG 4+ NYTT
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B. Redigera Event

1. Klicka pa Nerpilen efter Medlemscenter eller Event i svarta Navigationslisten.

2. Klicka pa Event | huvudmenyn.
3. Klicka pa Event | undermenyn.

Dynamics 365 Medlemscenter ~ | Personer > Kerstin >

% ‘
Event

Event Marknadsféring : !

E Event Kostnader
i) Eventtillfalle 3 Marknadsféringslistor

=| Eventdeltagare Eventtillfallen

B Event kontakter

Foljande formular erhalls nu pa skarmen. Har kan man se sina aktiva event.

4. Markera det event som skall redigeras.
5. Klicka p4 REDIGERA.

Dynamics 365 Event ~ | Event >

4 NYTT  # REDIGERA &/ AKTIVERA [ RADERA | = % SKICKA DIREKT E-POST éﬁ TILLDELA ) DELA € SKICKAEN LANKMEDE-.. |~

4 +~ Mina Aktiva Event 5

v | Namn Eventtyp Beskrivring

Agare Skapad den
Resor utanfdr Stockholm Resor Resor som involverar gem. Kerstin Sund 2019-04-28 13:08
Owrig utbildning Fér diverse utbildning som...  Kerstin Sund 2019-04.08 21:58

Eventets formular visas pa skarmen.
Uppdatera eller komplettera uppgifterna.

Klicka sen pa Spara eller Spara och stang
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C. Radera Event

4. Klicka pa Nerpilen efter Medlemscenter eller Event i svarta Navigationslisten.

5. Klicka pa Event | huvudmenyn.
6. Klicka pa Event | undermenyn.

Dynamics 365 Medlemscenter v | Personer > Kerstin

- ‘
Event

Event Marknadsfdring

E Event .q Kaostnader
i Eventtillfalle Marknadsféringslistor

Eventtillfillen

-] Eventdeltagare

B Event kontakter

Foljande formular erhalls nu pa& skarmen. Har kan man se sina aktiva event.

4. Markera det event som skall Raderas.
5. Klicka pa RADERA. Eventet ar nu Raderat.
(Dess Eventtillfallen finns kvar, men nu utan koppling till nagot Event.)

Dynamics 365 Event v | Event >
4 NYTT  # REDIGERA  +/ AKTIVERA [ RADERA | ~ % SKICKA DIREKT E-POST é& TILLDELA € DELA €= SKICKA EN LANK MED E-... | ~ *’?{.
4 *+ Mina Aktiva Event v \5
~ | Mamn Eventtyp Beskrivning Agare Skapad den
Resor utanfdr Stockholm Besor Reseor som invelverar gem...  Kerstin Sund 2019-04-28 13:08
Onrig utbildning Far diverse utbildning som...  Kerstin Sund 2019-04-08 21:58

6. Bekrafta raderingen genom att klicka pa Radera.

Bekrafta radering

Vill du radera det har Event? Det gar inte att dngra den har dtgarden. 6

Radera Avbryt
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