Lathund: 24. Redigera ett eventtillfdlle i EPiserver
Sidalav 14

Jag har loggat in som en webbredaktor i Degerfors foreningen. Sa har ser det ut nar jag loggar in i EPiserver.
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1. Klicka forst pa "CMS”
2. Sedan klicka pa ”Redigera”
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3. Nu Oppnas en tradstruktur utav alla sidor jag har tillgang till.

4. Om du inte far fram tradstrukturen kan du trycka pa denna.

5. Om du vill att tradstrukturen alltid ska ligga kvar sa har bredvid klickar du pa det blaa knappnalen. Da faster du den dar sa att ndsta gang du loggar in
sa finns den kvar dar.

6. Nu kan jag navigera mig med nagon av flikarna pa sidan.
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7. Det gar ocksa att navigera sig har i tradstrukturen.
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8. Om jag klickar p& ”Distrikt”, ”Orebrodistriktet”, ”Féreningslista” s& ser jag att mitt distrikt som jag &r inloggad pa finns har.
9. Klicka pa ”Aktiviteter” for det ar en aktivitet som vi ska redigera.
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START ) Distrikt ) Orebrodistriktet ) Féreningslista ) Degerfors Inga andringar att publicera \Altemativ

(Q 1 Aktiviteter
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Mina sidor
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Om foreningen Bli mediem Formaner Bildgalleri
& | Degerfors

|} Om féreningen

ebrodistriktet / Degerfors / Aktiviteter

| Bli medlem

[ Férm3ner

— Aktiviteter

(| Aktiviteter = Kalender

10

_ Uppdaterades: 06 november 2015 (& Skriv ut
|1 Nyheter
| Bildgalleri
B RECORDEDIWIVH o~
S CREENCASYS O IMATY G ,
test.spf softronic.se/EPiServer/CMS/Content/distrikt/orebrodistriktet/foreningslista/spf-degerfors/aktiviteter, 23398/ ?epieditmode=True v

10. Da ser ni att tradet 6ppnar sig ocksa. Det ar har nere vi befinner oss nu.
11. Klicka pa "Kalender” for att 6ppna en lista med event och aktiviteter som finns tillgangliga for dig pa den har féreningen.
12. Skrolla ner.
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Kalender
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‘ Alla

Jul Allsan eyerfors
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Senioren

Senioren ar SPF Seniorernas

13. Det event som jag ska redigera ar ”Allsang i Degerfors”. Klicka pa namnet for att 6ppna.

Inga andringar att publicera

Alternativ

13

Bli mediem

Vi ar Sveriges nast storsta
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14. Skrolla ner.
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=h Allsang i Degerfors
= t
B KULTUR | 11juli 2016 | |Stockholm <= 1 6
-] 1 I _
& [ Dagerfors / L&gg till i kalender
om féreningen Tid och plats 15 juli, kI 19:30. Stockholm
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2 : ) Skriv ut
Somaner Deltagare Alla medlemmar i Degerfors
Sok
i Pris 100 kr \
B | | Aktiviteter
Registration su... X 1
BT ot i Antal lediga 100 7
Alls3ng i Deg... =- platser /
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el Kom och sjung med foreningen! Vi ses | parken, medtag fiit
Ll st v Beskrivning och varma klader.
R RECORDEDIWIVH o 38 \
IR NG WArE | Kontaktperso Lotten Lund

15. All information som vi ser nér vi skrollar ner har laddats upp fran MiRiaM nar vi skapade eventtillfallet. Vissa falt kan jag redigera har pa webben,
men dessa andringar kommer inte att sparas ner i MiRiaM utan @ndras bara har i webben.

16. Vi kan se att den som lagt upp detta har skrivit fel ort. Klicka och skriv in en annan ort.

17. Alla félt som har en ljusbla ruta runt kan man dndra pa. Nar man staller markdren i rutan blir kanten gron.

Rev: PA 2016-07-29



Lathund: 24. Redigera ett eventtillfalle i EPiserver

S+ e @

. » Foreningslista ) Degerfors » Aktiviteter » Kalender

SiGLI Webbplatser Aktiviteter
(Q
-} Root
B START
B[ Distrikt
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Autosparad 13:32 3ngra?

1 Allsang i Degerfors

@® Hej, tyvarr har du inte tillgang till denna aktivitet da du antin
medlem i SPF Degerfors. Logga in eller kontakta féreningen

aktiviteten.

Andringar att publicera

Public2ra?

Senast andrad av dig,

for 10 sekunder sedan.

Senast publicerad av
Dig, i dag 11:31
Visa p3 webbplats

® schemalagg publicering
V' Klar att publicera
€ Rterstall till publicerat

Allsang i Degerfors

&[ Kalender KULTUR | 11juli 2016 | Degerfors
[ | Alls8ng i D... =
") Sommarcafé ... L&gg till i kalender
L3 Funebeiviota. v Tid och plats 15 juli, kI 19:30! Degerfors
gRECORDEDRYI ] - .
7‘3%2?’3?’@7 L Deltagare Alla medlemmar i Degerfors & Skrivut

18. Har jag gjort andringar och vill publicera dessa klickar jag pa ”Publicera” och sedan ”Publicera dndringar” sa sparas andringarna och publiceras pa

webben.

19. Det gar att ladda upp dokument till EPiserver genom att klicka pa knappen ”Vaxla resurs fonster”.
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B[ Aktiviteter

Tid och plats 15 juli, kI 19:30| Degerfors, Degerfors

|1 Registration su...

= | | Kalender — e — o
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T

ImageVault media

22

|||_'\‘

g e
21 23

n Ladda upp filer genom att slappa dem har, eller
klicka och bladdra

Den har katalogen innehdller inga media

20. Klicka pa "Media”. Har kan man lagga till mappar och dokument.
21. Klicka pa “For denna Sida” sa att den blir gronmarkerad.

22. Klicka pa de tre strecken.

23. Klicka pa ”Ny katalog”
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Allsang i Degerfors

aktiviteten.

KULTUR | 11)uli 2016

Tid och plats

Deltagare

Pris

Antal lediga

. » Foreningslista » Degerfors » Aktiviteter » Kalender

@ Hej, tyvarr har du inte tillgang till denna aktivitet da du antin
medlem i SPF Degerfors. Logga in eller kontakta féreningen

Allsang i Degerfors

Degerfors | Degerfors

15 juli, kI 19:30, Degerfors, Degerforg
Alla medlemmar i Degerfors
100 kr

100

ImageVault media

Q x
@l For alla webbplatser/ 24

Bl% For denna Sida

n

. 58ng i Degerfors po1q |

6 Ladda upp filer genom att slappa dem har, eller
klicka och bladdra

Den har katalogen innehdller inga media

+ =- o-

24. | det blamarkerade faltet som dyker upp skriver du tex ”Allsang i Degerfors 2016” som blir till en ny katalog. Det &r bra att lagga till artalet for att
halla det tydligt. Man ska inte bara ldgga till en massa dokument, det ar viktigt att det &r strukturerat. | den har mappen kan vi nu lagga alla
dokument som ror just det har eventtillfallet.
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o

ImageVault media

Block IIEH
Q

|8 For alla webbplatser

Arkiv Redigera Visa Fonster Hjalp x

[ Oppna ‘ [I]N | | | = Verktyg Fyll i och signera

I®

=2l For denna Sida

__ Alls8ng i Degerfors 2016

Nu ar det gott att leva
Text och musik: Oile Adolphson

n

Nu 3r det gott att leva pd en sommardag

nnnz'rAdamodnEva,hisﬁrwodipg

Du kan tro att har varit jSviigt att g3 runt omkring utan dig
Du kan tro att nu dr det harligt, for du kom hit till mig
Goken han gal i dalen, gal i trost och bast

Tank att vi kom pa balen, att vi tva kom pi fest
Nu 3r det slut pd grit och griva, vi ska dansa du och jag
For nu 3r det gott att leva pd en sommardag

Nu 3r det gott att sjunga karlekens refrang
Haggen viftar och gungar éver viran 3ng

Du kan tro att har varit fasa att ga runt omking utan dig
Nu kan rubbbet ta sig i brasan for du kom hit till mig

Ladda upp filer genom att slappa dem har, eller

0!/ Degerfors, Degerfors Klicka och bladdra

Nu ir det gott att skratta att det blev vi tva
Att du kom hit gamla kratta, att du kom anda
Vi ska streta, vi ska strava, genom livet du och jag
Men, nu 3r det gott att leva pi en sommardag
P3 en sommardag

Den har katalogen innehller inga media

| ) Sommarcafé ...

Pris 100 kr

| ] Tunnbrédsba...

b RECORDEDIVITH| -

SGREENGASTR § 5 IMAT G
Nyligen
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T
2

25. Det jag ténker lagga till i mappen ”Allsang i Degerfors 2016” ar ett sanghafte i PDF-format.

Det ar bra att anvdnda PDF som format, istallet for Word eller Excel, da alla som vill ldsa dokumentet kanske inte har tillgang till de programmen. PDF kan
alla lasa.
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__ Alls3ng i Degerfors 2016

26

Ladda upp filer genom att slappa dem har, eller

Degerfors klicka och bladdra

Mt b Gt 0 it e el e e b

il whiar o o Over whean Ay
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B b ittt e s | Seanan Rx dhu bisem vt o g
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ALl S ko It gasis bratta, it S0 o bndd

Vi skn stvmte, ol sk shviben, g Bvet S o ug
M, 10 e et gont a2t love o o sommandeg
P ws ommarden

Den har katalogen innehdller inga media

CATT MATIC

26. For att lagga till filer kan man slappa dem hér eller klicka har och bladdra fram till filen pa din dator.
27. For att slappa ner filen ga till tex: Den har datorn » Dokument » Tex Eventdokument » Allsangshéafte.pdf
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Ladda upp filer

enna Sida ) Allsang 1 Degerfors 2016

+
Namn Storlek Status
Alls3ngshafte.pdf 268.2 kb Uppladdad

Stang |

N

28

28. Klicka ”Stang”
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29. Nu finns filen har.

Om jag nu gar in pa sjalva hemsidan pa webben, inte har i EPi, sa kommer de har dndringarna att synas.

Viktigt att veta ocksa ar att man i MiRiaM anger datum for nar olika eventtillfdllen ska visas och inte visas och ndar man ska kunna anmala sig till event osv. S3
fort som ett eventtillfalle har synkroniserats fran MiRiaM och in i EPiserver, vilket sker en gang i timmen, sa finns det 6ppet for redigering inne i EPiserver
dven om det inte publiceras ut pa den publika webben.

OBS! GI6ém inte att publicera era forandringar. Se nr 18
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