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Manual for att behandla Zooms rapporter i Excel
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5. Valj alternativet ”Avgransade falt”
och tryck "Nasta”.

6. Kryssai”Komma” och tryck

"Slutfor”.

7. Aterga till fliken ”Start”.
Markera alla kolumner.
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Guiden Omvandla text till kolumner - Steg 1av 3
Textguiden har faststallt att dina data ar Med fast bredd.
valj Nasta om detta r korrekt eller valj den datatyp som passar bst.

Ursprunglig datatyp

valj den typ som bast passar filens data:
@ {avgransade falt - Semikolon, tabbar eller liknande tecken avgrénsar falten.

(O Med fastbredd - Filten ar justerade i kolumner med blanksteg mellan varje kolumn.

Férhandsgranskning av markerade data:

Report Generated:,2021-06-01 16:18:00
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Guiden Omvandla text till kolumner - Steg 2 av 3 ?
Har anger du vilka avgransare din datafil innehaller. Du kan se hur texten behandlas nedan.
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Arkiv  Start Infoga  Rita  Sidlayout

8. Valj ”"Format” och sedan alternativet
”Autopassa kolumnbredd”.

Denna manual ar gjord av SPF Seniorernas forbundskansli. For synpunkter e-posta till
info@spfseniorerna.se

SID 3(1)



