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Varför en hemsida?

 Hemsidan är ”kärnan” i föreningens 

kommunikation

 Rekrytera nya medlemmar

 Behålla och inspirera befintliga medlemmar

 Genom att informera om föreningen och dess 

aktiviteter – vad föreningen kan ge dig
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Att tänka på

 Hemsidan måste vara uppdaterad och korrekt!

 Innehålla kontaktuppgifter – (enligt standard)

 Enkel adress till hemsidan

 Bra struktur / enkelt att hitta information 

 Möjlighet att bli medlem

 OBS! Vår grafiska profil och gemensam 

struktur
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Material till hemsidan

 Redaktören har ansvar för struktur och balans i 

innehåll

 Många måste bidra med innehåll som texter, bilder mm 

som redaktören får redigera

 T ex styrelse, andra funktionärer, 

verksamhetsansvariga 

 Hur gör du?
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Skriva på webben

 Använd strukturen!  Rubrik, ingress, brödtext och bra bilder

 Skriv korta och koncisa texter. 

 Kontaktuppgifter till föreningen måste vara aktuella så att 

befintliga och blivande medlemmar kan nå er. 

 Innehållet ska vara aktuellt - vad händer nu och framöver. 

Undvik alltför långa referat från resor, träffar, föreläsningar med 

mera. Flytta dessa regelbundet till ett arkiv så att det primära 

innehållet är aktuellt. 

 Använd gärna bilder men tänk på att ni måste ha tillstånd att 

använda dem. 

 Surfa runt på andra föreningars hemsidor och inspireras av hur 

de har gjort.
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Att skriva för webben
Artikelsida / Nyhet

 Rubrik kort och slagkraftig

 Ingress denna text ska sammanfatta brödtexten

 Bild en bild säger mer än tusen ord

 Brödtext undvik långa texter, bryt av med                      

                             mellanrubriker, lägg in punktlista

OBS! Det går inte att göra radbrytningar eller formatera texterna i 

rubrik.

Huvudregel
Skriv kort & 

enkelt



Bilder på hemsidan

 Bilder ska vara bra!
 Illustrera sådant som föreningen gör
 Visa glada, pigga seniorer som har kul och trivs

 Som är med på att vara med
 Välj ut två-tre personer hellre än att försöka 

få med alla
 Gärna lokala kändisar

 Undvik
 En massa nackar
 Alla är med - ingen syns
 Mikrofon mitt i ansiktet
 Bilder utan rättighet



Mera om bilder

Bildformat
 Bild och text - artikelsidor 820px x (460px) 
 Helbild till Huvudnyhet  820px x 375px  
 Kvadratiska bilder till Listsidor 234px x 234px 

 Undvik stora bilder med hög upplösning.

Redigera bilder innan uppladdning!
Enkelt och bra : Appen Foton (finns i Windows)

Royalty-fria bilder : Pixabay.com  (m fl)
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Koppling mellan medlemsregistret och 
hemsidorna

 Alla behörigheter sätts i medlemsregistret (till exempel 

uppdragsroll ”webbredaktör” och ”eventansvarig”)

 Föreningsnamn, kontaktuppgifter till föreningen uppdateras i 

medlemsregistret (undantag finns)

 Kontaktuppgifter till Styrelsen och Funktionärer

 Bli medlem och ny medlemsansökan via hemsidan registreras i 

medlemsregistret

 Medlemsavgiften registreras i medlemsregistret och visas på 

Bli medlem-sidorna

 Aktivitetshanteraren (Event-modulen i medlemsregistret)

 Mina sidor

 Behåll info/material från Medlemsregistret!
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Alla föreningar har en egen hemsida
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Huvudmeny (mellan 7-9 rubriker)
Huvudmenyn ska visa de olika huvudrubrikerna
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Gruppera innehållet under respektive 
huvudrubrik
Exempel på innehåll under ”Om föreningen”

 Om föreningen, berätta kort om föreningen, antal medlemmar, 

medlemsavgift (information)
 Kontakta oss kontaktuppgifter till föreningen, öppettider etc.
 Styrelsen/funktionärer namn och kontaktuppgifter
 Ordförande har ordet
 Årsmöte och handlingar
 Stadgar (förening eller distrikts stadgar)
 Protokoll (dold sida)
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Startsidan innehåll

 Huvudmeny

 Huvudnyhet/karusellen (max 5) med stor bild

 Nyheter (och blanketter) (genererar ”Nyheter” i SPF-appen)

 Medlemsförmåner

 Aktivitetskalender (från medlemsregistret)

 Kampanjer från förbundet

 Annonsyta

 Sidfoten
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Olika typer av sidor

 Artikelsida innehåller rubrik, ingress, bild och      

                                                         brödtext

 Listsida lista dokument, medlemsförmåner        

                                                         eller aktiviteter (ev. kalender)

 Kontaktpersonsida kontaktuppgifter med bild

 Bildgalleri många bilder på en sida

 ”Dold” sida sida som inte har någon länk i               

                                                         navigeringen, sidan 

indexeras inte av sökmotorerna (hittas 

                                                         inte om man söker på Google)



Bilder på funktionärer



Visningsalternativ i Optimizely



SPF-appen



Intranätet login:  gbg1939

SPF Skbg kursdokumentation:  www.spf.se/kursdok
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