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Kassors-/ revisorskurs - 2019-03-21

1. Foreningsarbete - Oversikt
2. Revisorsrollen

Morten Kehler — morten.kehler.spfskane@telia.com



FOreningsadministration fENIOREENA

Allméant inom SPF — En Oversikt ~

Skanedistriktet

Medlemsavgiften — 3 delar - Lokal férening, Distrikt, Férbund
Medlemsantalet raknas per 1/1 kl 00.00 "Betalning sker for innevarande ar”

Medlem "skall” meddela om uppsagning eller foreningsbyte innan arsskiftet (1/12)
Medlem "skall” betala till foreningen man tillhor den 1/1

Lokal Uppbord faktureras fran distrikt. Férbund fakturerar distrikt.

Central Uppbord far pengar efterhand. Utjamning sker nagon gang under hosten
Forsta arets medlemsavgift tillfaller lokalféreningen odelat (forbehall se nedan).
Nya medlemmar under CU 1/10 — Fri medlemsavgift innevarande ar

Enkelt bokforingsprogram finns.
Distriktets hemsida (ex. Utbildning — Material fran kurser) (Aktuellt — Info t foreningarna —Adminis..)

Stadgar Medlemsregister Intranatet Vara hemsidor

—



FOreningsarbete fENIOREENA

I I

SPF har ansvarsfoérsakring, métesforsakring Skanedistriktet
Mina Sidor — Intranatet — Webbshop — Distriktet

Delegera — Ge frihet
Skapa natverk — Medlemskaren andra foreningar

Samarbeta — Kretsen, andra fGreningar

Skapa underlag for kommunikation med medlemmar

Medlemsregister — Hemsidor — FOrdelen att anvanda samma
Epost, Mobilnummer, SMS, Sociala medier

Attraktiva aktiviteter — Nytankande, 6ppen for idéer
Kontakt med beslutsfattare, press

Bevaka, hitta viktiga fragor, skriva insandare _



Medlemsutveckling — Viktigt? CENIDRERNA

Medlemsvard — Viktigt? ~1

Skanedistriktet

Utan fornyelse dor foreningarna

Hur far vi?

= Nya natverk

= Nya funktionarer

= Nya idéer

= Nya intresseomraden

= Fdrnyelse
= Utmaningarna blir stérre och storre

= Valkomna

= |nkludera _



M
SENIORERNA

I I

Skanedistriktet

5 starka skal till att bli medlem

« Ett enkelt satt att traffa nya och gamla vanner

« Delta i aktiviteter, kurser och resor

 Stdd vart arbete for seniorers villkor i samhallet
- Medlemsférmaner, bade centrala och lokala

* Medlemstidningen Senioren



FOoreningsstruktur
Fortroende / Val

Arsmotet

Valberedningen
(Radgivande)

Ovriga
Revisorer Styrelsen fortroendevalda
(Granskande) (Forvaltande) (understallda
styrelsen?

Ansvarsomraden

M
SENIORERNA

I I

Skanedistriktet




Revisorsrollen err\ulol_R\Ellqm

Se aven kassorshandboken 2018 sid 20-22 /Il |

Skanedistriktet
Personer som endast kollar bokforingen och verifikationer?

Har revisorerna andra funktioner?

Ha fortroende fran arsmotet (medlemmarna).

Tillracklig kompetens av redovisning och ekonomiska forhallande.
Oberoende, ojavig, inte omyndig och inte forsatt | konkurs.
Kunskap om foreningen behdvs det? (I vart fall &ven férbundet?)
Revisorerna véljs pa arsmotet och ar ansvariga infor detta.

Revisorerna bestammer inte ....... De granskar!

—



Ekonomisk granskning fENIOREENA

Il |
Skanedistriktet
Genomgang och kontroll av rakenskaperna.
Inventering av tillgangarna - Kontoutdrag, kontantkassa, Inventarier etc.

Kontroll av att skyldigheter mot samhallet fullgjorts —
Arbetsgivardeklarationer, Skattekonto, Inkomstdeklaration

Kontroll av att 6vriga skyldigheter fullgjorts — Internt, forbund,
medlemmar, personal etc

Kontroll av att betryggande forsakringar finns.
Kontroll av att de ekonomiska handlingarna forvaras pa sakert sétt.

Kontroll av att gallande kontoplan f6ljs.

—



Ekonomisk granskning — fENIOREENA

Vad underlattar? Intern kontroll / Sjalvkontroll 2} |

Skanedistriktet

Budget - Ger en uppfattning om arsmotets- och styrelsens avsikt
Datoriserad bokforing — (Ger automatiskt BR)
Balansrakning (viktigare an RR)

Att kassoren |[6pande redovisar till Styrelsen
Kontoutdrag? "Synlig kassa”?

Delegationsordning - befogenheter
Attestering - kostnadskontroll

System for ekonomisk avrakning gallande aktiviteter
Finns det en anmalnings-/deltagarlista — Avstamning mot inkomsterna
Nagon som kollar?

Kontantkassa bor den finnas?

—



Forvaltningsrevision — framst 2 syften s:E\ﬁl:c;q\El:am

Skanedistriktet

= Att kontrollera att styrelsen har skott forvaltningen pa ett riktigt sétt
Protokoll fran styrelsemdten och arsstamma.

= Att undersdka om styrelsens forvaltning stammer 6verens med
stadgar, andamalet i féreningen.

—



Revisorsrollen - Ovrigt L ENIDREENA

I I

Skanedistriktet

Bollplank for kass6ren och styrelsen

Ge goda rad

Ingen styrande, beslutande eller férvaltande roll
Obijektivitet / Neutralitet

Overskrids den granskande rollen sa uppstar javighet?
Star till svars / ar radgivande infér arsmoétet

Revisionsbherattelse — Sid 35 | Kassorshandboken

—



Nyttiga Lankar CENIDREANA

I I

Skanedistriktet

Skatteverket — Ideell féreningar

Deklarera for forening

Lamna kontrolluppqift

Ansokan om befrielse fran att lamna sarskild uppaqift

Moms inom kulturomradet

—


https://www.skatteverket.se/foretagochorganisationer/foreningar/ideellforening.4.6a6688231259309ff1f800028215.html
https://www.skatteverket.se/foretagochorganisationer/inkomstdeklaration/deklareraforenforening.4.1927c51b15e7ee438721ff8.html#!/start
https://www.skatteverket.se/foretagochorganisationer/foreningar/ideellforening/lamnakontrolluppgiftforideellaforeningar.4.2b543913a42158acf800025102.html
https://www.skatteverket.se/foretagochorganisationer/sjalvservice/blanketterbroschyrer/blanketter/info/2501.4.39f16f103821c58f680006532.html?q=befrielse+l%C3%A4mna+s%C3%A4rskild+uppgift
https://www.skatteverket.se/download/18.515a6be615c637b9aa41316d/1503991280671/moms-inom-kulturomradet-skv562-utgava09.pdf

