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KASSORER - pengar och lite till

Presentation

Kassorens uppdrag i stort

Ansvar och uppdrag

Bokforing m m

ELLPE demokratikonsult




952
1973-1990
1990-1998 (2008)
1998-2004
2004-2006
2006-2010

2010-

2013-2017
2017-

Vem ar jag?

Fodd pa ett litet lantbruk i Halmstaby i Svalévs kommun
Bankchef pa Foreningsbanken Billinge och Svalév
Fastighetsmaklare
Kommunstyrelsens ordférande i Svalov
Oppositionsrad
Riksdagsledamot (civilutskottet och socialférsakringsutskottet)
Konsult/egen foretagare
Fritids/deltidspolitiker
Revisor i Centerpartiet
Medlem i SPF i Svalov
Fotboll
Studieférbundet Vuxenskolan

Fridhems Folkhogskola
ELLPE demokratikonsult




Vem ar jag?

pdrag den 30 maj 2018

Kommunfullmaktige i Svalov, ledamot
Kommunstyrelsen i Svaldv, ersattare
Samhallsbyggnadsnamnden i Svaldv, ordférande

* Naringslivsradet i Svalovs kommun, ledamot
Regionfullmaktige, ledamot
Servicenamnden, Region Skane, 2:e vice ordférande
Ordfoérande, Centerpartiet Svalov
Revisor i Sveriges Utsadesforening
Ledamot i valberedningen pa Fridhems Folkhogskola
God Man
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Styrelseuppdrag - kassor

tillhora en storre organisation
tadgar
Arbetsordning for avdelningen/styrelsen
Arsmote
Styrelsemote

edlemsmote

ELLPE demokratikonsult




Styrelseuppdrag - kassor

svar — samma som andra i styrelsen men lite mer/annat
Befogenheter/attest
Foredragningslista — ekonomirapport och medlemsrapport
Protokoll

nstallda/inte anstallda

ELLPE demokratikonsult




Styrelseuppdrag - kassor

ur ser jag sjalv pa mitt uppdrag?
Vad forvantar sig andra av mig?
Vilka ar mina starka och svaga sidor?
Hur fungerar jagi gruppen?
Samarbete och kompromisser?

adje och konflikter?

ELLPE demokratikonsult




Styrelseuppdrag — kassor

na funderingar pa uppdraget

Gruppdiskussioner om kassorsuppdraget

ELLPE demokratikonsult
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Styrelseuppdrag - kassor

Ordning och reda i ekonomin ér grunden for det mesta
Disposition av bankmedel/tillgangar (arligt beslut av styrelsen)/firmateckning
Uppratta budget, ekonomirapporter och bokslut
Medlemsavgifter/medlemslista — GDPR
Betalning av fakturor
Hyreskontrakt

oreningsstod fran kommunen

la till revision

till placeringspolicy

ELLPE demokratikonsult




Betalningssystem

Kontonummer

Bankgiro eller plusgiro

ELLPE demokratikonsult




Grupparbete

Hur ser er attestordning och era befogenheter ut?

Vad har ni for betalningssatt i era avdelningar?

Hur hanterar ni era kontantkassor

Har ni anmalan med forskottsbetalning till era evenemang

Ersattning till kassor for toner och papper?)

ELLPE demokratikonsult







Styrelseuppdrag - kassor

okforingsprogram

o Lag/ingen fast kostnad

© Lasainte innan allt ar definitivt klart
o Sakerhetskopiering

Verifikationer
° Bokfor I6pande
o Rattelser

ebet och kredit

teringsstampel

ELLPE demokratikonsult




Styrelseuppdrag - kassor

Konto | Debet | Konto | Kredit

ELLPE demokratikonsult




Kontoplan

00 Tillgangar
000 Eget Kapital och Skulder
3000 Intakter

4000-8000 Kostnader
4000 Kostnader
5000 Ovriga externa kostnader
6000 Kontorsmaterial, forsakringar, kommunikation mm
000 Personalkostnader, avskrivningar
00 Finansiella intakter och kostnader, skatter
Arets resultat

ELLPE demokratikonsult AB




Tillgangar
0 Foreningskonto
40 Sparkonto
950 Fondsparande

3000 Intakter
3010 Medlemsavgifter
3020 Lotterier

030 Arrangemang

00 Kostnader
Arrangemang
orelasare
onskostnader

Kontoplan

ELLPE demokratikonsult AB




Faktura

Kontering
° Kontostalle

Fakturanummer

Kronologisk ordning i parm
Hellre en verifikation for mycket
Rattning av verifikationer
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Grupparbete

ur hanterar ni bokféringen i er avdelning?

ELLPE demokratikonsult
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Styrelseuppdrag - kassor

slut

Resultat- och balansrakning
° Fordringar och skulder - periodiseringar
o Detaljgrad?
o Vad ar viktigt att formedla/veta?

Underlag for egen skull och for revisionen
Kommentarer i arsredovisningen

bered och planera infor bokslutet

ELLPE demokratikonsult



Styrelseuppdrag - kassor

Hur detaljerade ar era bokslut?

Finns det nagot ni saknar i bokslutet och i sa fall vad?

Hur kan man ni planera infor bokslutet?

ELLPE demokratikonsult




Styrelseuppdrag - kassor

Foreningen ar inte min privata egendom
Avdelningens vaktare — forsiktighetsprincipen galler
Vaga nar det behovs

Det ar ett fortroendeuppdrag

Jag ar bara vald till ndsta arsmote

ag forvaltar och utvecklar under en (kort) tid en organisation eller en
orening och overlamnar den darefter till min eftertradare
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Tack for idag!
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