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Skapa kalendarium pa hemsidan:

Kalenderfunktionen pa hemsidan ar kopplad till medlemsregistret
(Softadmin). For att det ska visas nagra aktiviteter i kalendern maste
dessa alltsa forst laggas in i Softadmin.

Vilken sidtyp ska jag anvanda?

| grundutforandet har alla foreningars hemsidor en sida som heter Kalender
och ar av typen "Aktivitetskalender”. Det ar den du ska anvanda.
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Ser du ingen sadan sida sa kan det bero pa att den har arkiverats eller att
nagon markerat att den inte ska visas i navigeringen. | de fallen kan du komma
at den fran redigeringslaget (administratorsgranssnittet) nar du ar inloggad som
webbredaktor.

Hittar du den inte trots att du ar inloggad kan det vara sa att nagon helt enkelt
har raderat den. Da far du kontakta support@spf.se sa att de kan lagga till den.
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Sa lagger du upp aktiviteter i Softadmin

Logga in i medlemsregistret (har du behdrighet kan du na det via "Mina sidor”

pa webben.
Klicka pa Aktiviteter

Klicka pa Ny aktivitet

Har kan du valja om det ar en enskild aktivitet (Evenemang) eller om det ar en

aterkommande aktivitet (Serie). Enklast ar att anvanda dig av Evenemang.

Fyll i all information. Kom ihag att kryssa fér ”Visa pa webben”.

B visas pa webben

Anmdlan via webben D
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Se garna filmen med Peter Sikstrom.
Instruktionen om hur du lagger till en
ny aktivitet i Softadmin visas ca 1:25
in i filmen:
https://www.youtube.com/
watch?v=0UQkCwGITq4
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Vad gor jag pa sjalva hemsidan?

Se till att ni har sidan Kalender av sidtypen Aktivitetskalender pa féreningens
hemsida, att den ar publicerad och att den ligger synlig for besdkare (den bru-
kar ofta vara placerad under "Aktiviteter” eller nagon liknande éversida.)

Oppna sidan Kalender och vlj instéllningen Visa alla egenskaper.
Under Innehall kan du stalla in hur manga aktiviteter som ska visas i taget.

OBS: Det tar nagon timme fér sidan att uppdateras med ny
information fran medlemsregqistret. Det kommer alltsa att dréja innan aktiviteten
som lagts in i Softadmin visas pa hemsidan.

Om jag vill att kalendariet ska visas pa foreningens startsida?

Overst pa startsidan finns "Karusellen” som visas i Blockytan

Huvudnyheter.

Under det finns en blockyta som heter Startsida Forening dar man brukar se
rubriker som Nyheter, Aktiviteter och Annonser.
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Har ska du ga till blocket Aktiviteter och valja Redigera eller Snabbredigera.

| faltet "Aktiviteter Start” bladdrar du dig fram till sidan Kalender.
Har kan du ocksa stalla in hur manga aktiviteter som ska visas pa startsidan.
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Visa antal aktiviteter per sida *




