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KOM I GANG PA BARA EN TIMME

Sa har far du
Windows 10

Om du inte redan har lad-
dat hem och installerat
Windows 10 ar det dags
att gora det nu, och det ar
enkelt. Borja med att skri-
va ner din produktnyckel,
vilken brukar finnas pa ett

klistermarke pa datorn. Surfa
till bit.ly/hentwindows dar
du laddar hem Windows 10
antingen i 32- eller 64-bitars-
version - valj samma version
som du redan har pa datorn.
Darefter kér du bara filen
MediaCreationTool och foljer
instruktionerna.

Las en utforlig guide for
installationen i var e-bok om
Windows 10, som du kan
hitta har:
www.pctidningen.se/
win10tema
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Det tar bara en timme att

lara kénna den senaste
versionen av Windows.

Hér &r en introduktion

som gor dig vdal rustad

att bérja anvéanda flera av
de manga nya funktionerna
som Windows 10 erbjuder.

indows 10 har fGtt
ett varmt mottag-
ande med ldangt

fler &n 100 miljoner instal-
lationer pd bara ndgra ma-
nader. De flesta anvéndare
vi har talat med har dven
varit véldigt néjda med det
nya operativsystemet. Alla
gillar dock inte f6rédndring-
ar och med ett nytt opera-
tivsystem kan det kdnnas
som en massiv uppgift att
ta till sig det nya. Det finns
dock ingen anledning att
vara orolig for att byta till
Windows 10, det rdcker
med en timme or att f&
grepp om den nya
Windows-versionen.
Under den tiden gdr vi
frén den férsta titten pd det
nya skrivbordet till att upp-
datera drivrutiner och byta
standardprogram. Vi bérjar
med de grundléggande
funktionerna vi anvdnder
varje dag och tar upp spe-

cifika detaljer
som dGr valdigt
bra att kénna till.
Det kan l&ta ex-

tremt basalt, men smd de-
taljer kan vara frustrerande
om man inte vet hur man
ska gd till véga. Aven om
du uppgraderade fér ldnge
sedan kan det ¢ndd finnas
sadant som férblivit oupp-
téickt. Det kan till exempel
vara svdrt att hitta Kontroll-
panelen, och mdnga av
instdllningsmenyerna ser
helt annorlunda ut &n i
ndgon tidigare version av
Windows. Det finns faktiskt
valdigt manga féréndring-
ar jamiért med tidigare
Windows-versioner, och
Gven erfarna anvéndare
kan lara sig ndgot nytt.

Manga nyheter

En av de stérre f6rdndring-
arna dr den nya Start-
menyn. Den har blivit bétt

Fa en perfekt start med

re &n ndgonsin, sdk-
f¢ltet har {Gtt en ny place-
ring och Microsoft har dess-
utom lanserat den helt nya
webbldsaren Edge. Vi kom-
mer &ven att titta ndrmare
pd Utforskarens nya utse-
ende samt hur du anvénder
de nya praktiska virtuella
skrivborden. Det finns allt-
s& bdde helt nya saker att
léra sig och saddant du kén-
ner igen men som har f6r-
dndrats en aning.

Artikeln &r uppbyggd av
en mdangd smd konkreta
6vningar ddr l6sningarna
givetvis presenteras, sd att
du i lugn och ro kan prova
att anvénda nyheterna. Det
gdr med andra ord att an-
vénda artikeln som ett upp-
slagsverk f6r Windows 10,
ddr du dven har mojlighet
att testa dina nyvunna
kunskaper.

Lar dig Windows 10 pa 60 minuter
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Starta ett program

Start-menyn ar tillbaka i Windows 10. Den é&r ganska lik sina fére-
géngare och innehdller en lista med alla program i bokstavs-
ordning. Listan f&r du fram genom att klicka pé& Alla appar, som
&r den nya motsvarigheten till den tidigare Alla program.

Oppna Start-menyn genom att

klicka pa Windows-ikonen H i
nedre vanstra hornet och klicka dar-
efter pa Alla appar H.

windows 10

pa 60 minuter
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OVNING 2

Gor en sokning

Om du snabbt behdver hitta en
fil eller ett program fungerar
Windows s8kfunktion stralande.
I det héar exemplet letar vi efter
Windows Kontrollpanel.

Nu visas en alfabetisk lista med alla program som finns pa datorn.

Har har vi letat reda pa Kalkylatorn och klickat pa namnet H for
att starta programmet. For att navigera snabbare i listan, klickar du pa
en bokstav H for att raskt navigera genom alfabetet.

Lar dig Windows 10 pa 60 minuter

Visa sokfaltet genom att klicka
— paforstoringsglaset H och skriv
kontrollpanelen i sokfaltet H. Nar
programmet visas H klickar du pa sok-
resultatet. 4 d g
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Precis som i Windows 8 gér det att installera appar
direkt frén Microsofts app-butik Store, som redan
ligger i Start-menyn och p& Aktivitetsféltet.

Installera appar

Oppna app-butiken Store genom
— attklicka pa papperspasen med
Windows-logotypen E som finns pa
Aktivitetsfaltet nederst pa skarmen.

Leta reda pad appen som du vill installera och klicka
— paden.|dethdrexemplet véljer vi Dropbox H.

% 047%

Radera en app

Det &r enkelt att avinstallera ap-
par som laddats hem fran Store.
Sa& hér gér du:
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Klicka pa Gratis H och appen
—— kommer att installeras. Om du
inte redan dr inloggad med ett Micro-
soft-konto blir du ombedd att gora det
innan du kan hamta appen.

Nar du vill avinstallera en app
—— som laddats hem fran Store,
Oppnar du Start-menyn HE och klickar
pa Alla appar H.

Leta reda pa appen som ska
— raderas i listan. Hogerklicka pa
app-namnet, klicka pa alternativet
Avinstallera H och bekrafta att du
vill ta bort programmet.

Lar dig Windows 10 pa 60 minuter




Tin

OVNING 5

Avinstallera
program

Microsoft har gjort det enklare
att avinstallera program.
Start-menyn innehdller en
genvdg till den del av Kontroll-
panelen dér du kan reparera
och avinstallera program.

Nar du vill ta bort ett program
— sominte installerats fran Store,
letar du reda pa programmet under
Alla appar, hogerklickar pa det och
véljer Avinstallera H.

Nu hamnar du i Kontroll-
—— panelen dar du markerar
programmet i listan H, klickar
pa Avinstallera E och foljer
anvisningarna.

Lar dig Windows 10 pa 60 minuter
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Gor Start-menyn
storre/mindre

Start-menyn &r flexibel och det
gar att anpassa utseende och
storlek s& att den passar dina
behov. Den kan till exempel
goras hogre, lagre, bredare
och smalare.

windows 10

pa 60 minuter

OVNING 7

Lagg till
Kontrollpanelen
pa Start-menyn

Tin

Du kan &ndra innehdallet i Start-
menyn genom att lagga till och

ta bort program och mappar. Har
visar vi hur du lagger till Kontroll-
panelen, som &r praktisk att ha
enkel tillgéng till.

Oppna Start-menyn och flytta
muspekaren till menykanten
sd att den dndrar utseende till en
pil med tva spetsar. Hall ner vanster
musknapp och dra i menykanten.

Klicka pa forstoringsglaset langst
— nertill vénster och s6k efter Kon-
trollpanelen. Nar den dyker upp som
ett sOkresultat, hogerklickar du pa den
och viljer Fast pa Start H.

Hojden kan justeras hur du

vill, men bredden dikteras av
bredden pa kolumnerna med appar.
Har har vi gjort menyn en kolumn
smalare och lite lagre.

Nu finns Kontrollpanelen som en
— panel pa Start-menyn, och du kan
flytta panelen genom att dra och sldppa
den dér du vill ha den.
44
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Ta bhort program
fran Start-menyn

Nar Windows 10 &r nyinstallerat - .
Oppna Start-menyn och leta reda pa programmet

&r Start-menyn ett sa-mmelsunum — ellerappen vars panel du vill ta bort. Hogerklicka
av paneler. En stédning genom pa panelen H och vilj Ta bort fran Start E. Observera
att ta bort oénskade paneler kan att detta inte avinstallerar programmet utan bara tar
vara pé sin plats. bort panelen.

By
Byt

bakgrundshild .

Bakgrundsbilderna som fdljer
med Wmdow.s 10 kan visserligen ___ pa skrivbordet och klicka
vara ganska intressanta, men det 5 ofter p& Anpassa H i menyn
ar enkelt att bthI till en annan som dyker upp.

som &r mer personlig.

Hogerklicka pa en tom plats

H
a
H
I menyn ANPASSNING H gar det att Anvand Utforskaren for att leta
— andra operativsystemets utseende. — reda pa bilden du vill anvéanda
Klicka pa knappen Bladdra H som finns som bakgrundsbild. Nar du har hittat
under bildraden. den behover du bara dubbelklicka pa

den A.

42  wpctonincense Lar dig Windows 10 pa 60 minuter




Skapa anviandare

i

Onm flera personer i ett hushdall anvénder samma dator &r det valdigt
viktigt att alla har sitt eget anvéndarkonto i Windows. Néar man skapar
konto valjer man om det ska vara ett konto {6r ett barn eller en vuxen.
Skillnaden &r att vuxna har stérre méjligheter att administrera barn-
konton s& att barnen inte kan nd webbplatser med ol&mpligt innehdll
eller kan handla hur som helst i Store.

windows 10
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Oppna Start-menyn och klicka pé&
—— dinanvdndare H langst upp i
menyn - i det hér fallet Fredrik. Klicka
sedan p& alternativet Andra
kontoinstéllningar H.

Ditt konto

Inloggningsalternativ

Atkomst till arbetsplats

Familj och andra anvandare El

Synkronisera dina installningar

Din familj

Lagg till din familj sa att alla far sina egna inloggningar och
fjarrskrivbord. Du kan skydda dina barn genom att ange

webbplatser som de far besoka, sitta tidsgrianser samt vélja
appar och spel de far anvanda.

+

Mer information

Andra anvidndare

Lagag till en familjemedlem E1

Ange e-postadressen for den person som du vi
Windows, Office, Outlook.com, OneDrive, Skypg
e-postadress som de anvander fér att logga in.

O Lagg till ett barn

@ Lagg till en vuxen B

Vuxna kan hantera férfragningar och &ndra

Ange deras e-postadress

Personen som jag vill lagga till har ingen e-pos
a

I vansterkolumnen finns alternativet Familj och
— andra anvandare H. Har gar det att vélja om
anvandarkontot som ska skapas avser en familjemedlem
eller andra anvandare. Har valjer vi Ldgg till en familje-

medlem A.

Vilj om anvandaren ar ett barn
— eller en vuxen. Vi valjer Lagg till
en vuxen H. Ange e-postadressen om
det finns ett Microsoft-konto, annars
klickar du pa Personen som jag ... @.

Nu skapar vi ett konto

Windows, Office, Outlook.com, OneDrive, Skype, Xbo
personliga nar de loggar in med sitt Microsoft-konto.

Efternamn El

Farnamn B

Ny e-post @outlook.com

Anvand deras e-postadress istallet

Losenord

Sverige

Nu ski  Se vad som &r mest rel
Windaws, Sakerstall att de ser de s6kresultat,
personlig Microsoft anpassar deras upplevels;
och data. Andra de har installninga
tjanster.
Matts
“"Nar du a Farhdj deras onlineupplevelser
e-postme sig av deras kontoinformation.
anvandar vill.)
matts.p |:| Skicka dem e-postreklam fran §
nar som helst.)
Skaffa en
aese0d

Klicka pad Anvdnd deras e-post-
— adress istdllet H och fyll i falten
Fornamn H och Efternamn H. Skriv in
I6senordet till den angivna e-post-
adressen @ och klicka pa Nasta f@.

Lar dig Windows 10 pa 60 minuter

Ta bort markeringen vid Forhdj
— derasonlineupplevelser ...
eftersom vi inte vill dela med oss av
nagon information. Klicka darefter pa
Nasta (E.

Ett e-postmeddelande skickas till
—— denangivna adressen, dér du
maste bekréfta adressen genom att
klicka pa Verifiera ...  och matain
samma information som i steg 4.
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Ange ett
losenord

Om du har en lokal anvéndar-
profil p& datorn méste du se till Klicka pa din anvandare
att den &r skyddad med ett bra langst upp i menyn och vlj
lésenord, och det finns flera Andra kontoinstillningar H.
olika typer att valja mellan.

Oppna Start-menyn och

& Instllningar
€93 KONTON
5]
Ditt konto .
Lésenord
: N a
Lot s ey |31 Ditt konto har inget l6senord. Du maste ldgga till
innan du kan anvdnda de andra inloggningsaltern
Atkomst till arbetsplats Du maste lagga til osenord innan du kan anvi
inloggningsalternativen.
Familj och andra anvandare
. Ll Lagg till
Synkronisera dina instéaliningar
Klicka pa menyalternativet Inloggningsalternativ H i Mata in I6senordet i faltet Nytt
vansterkolumnen. Har valjer vi att Idgga till ett vanligt I6senord B, bekrafta genom att
I6senord med siffror och bokstaver genom att klicka pa den skriva det en gang till @ samt avsluta
Oversta knappen Lagg till A. med en ledtrdd om du skulle glomma
I6senordet H. Klicka pa Nasta.
W0 H
Vixla mellan
fonster
I Windows 10 har det blivit &nnu
enklare att hoppa fran ett 6ppet a
program till ett annat. Med den - X . - — -
nva funktionen Aktivitetsvy kan Nar du vill hoppa mellan tva Nu visas miniatyrer av alla 6ppna
4 . . S Y__ — fonster, klickar du pa ikonen — fonster, och du véljer det du vill
du f& en &verblick ver alla éppna ¢, Aktivitetsvy H som ligger nere arbeta med genom att klicka pa det H.

fonster och enkelt hoppa till det till vénster pa skarmen.
du behover.

44  Gurcionneense Lar dig Windows 10 pa 60 minuter
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Fa snahh
tillgang till
viktiga mappar

Utforskaren i Windows har
byggts ut med funktionen
Snabbdatkomst, dér du kan
valja vilka mappar du vill ha
snabb tillgéng till.

Oppna Utforskaren. Overst till
— vanster finns en oversikt med
mappar som du har snabb tillgang
till. Leta reda pa den mapp du vill
lagga till och hégerklicka pa den H.

I menyn klickar du pa Fast i
—— Snabbatkomst H vilket far en
genvag till mappen att laggas till i
vansterkolumnen déar du alltid kan
naden.

Lar dig Windows 10 pa 60 minuter
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Administrera
Snabhatkomst

Om du inte l&ngre vill ha eller
behéver exempelvis mappen med
de senaste semesterbilderna i
Snabbdatkomst, &r det enkelt att
plocka bort genvéagen.

1\

Placera tva
fonster i hredd

Fér att & mojligheten att placera
tvé fénster bredvid varandra, om
du exempelvis ska arbeta med att
kopiera text fran ett program till
ett annat, har Microsoft verkligen
gjort det enkelt.

windows 10
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For att ta bort en o6nskad genvdg
___ frén dversikten i Snabbatkomst,
hogerklickar du pa mappen H och
vdljer Ta bort fran Snabbatkomst H.

Klicka pa fonstrets dversta falt €
—— och hall vanster musknapp ned-
tryckt medan du drar fonstret anda ut
till hoger eller vanster skarmkant.

Vélj nu nasta fonster, antingen pa
— skdrmen eller via Aktivitetsvyn H,
och flytta det pa samma satt till den an-
dra skarmkanten.

Nu ligger fonstren sida vid sida,
—— och dukan kopiera text fran ett
program till ett annat, eller filer fran ett
fonster i Utforskaren till ett annat.
44

PC-TIDNINGEN 2=2016
WWW.PCTIDNINGEN.SE

45



46

E Tip

Skapa flera
skrivhord

Windows 10 erbjuder 6r férsta
géngen méjlighet att skapa fler
&n ett skrivbord. Pa sa sétt kan du
dela upp program och fénster pa
olika skrivbord, vilket ger dig en
betydligt battre 6verblick om du
anvénder médnga program samti-
digt i Windows.

1D

Flytta fonster
mellan skrivhord

Foér att flytta ett program frén ett
skrivbord rdacker det att Sppna
Aktivitetsvyn for att sedan dra
och slappa programiénstret till
det skrivbord dér du vill att det
ska ligga.

Tin

Besdk en
webbplats
med Edge

Internet Explorer har fatt en efter-
f6ljare — Edge. Det kan ta lite tid
att vénja sig vid den, Gven nér
det géiller ndgot sa enkelt som att
skriva in en webbadress.

PC-TIDNINGEN 2= 2016
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Klicka pa ikonen Aktivitetsvy
pa Aktivitetsfaltet.

Till héger finns knappen Nytt

skrivbord H, och du kan lagga till
hur manga som helst. Det enklaste sat-
tet att vaxla mellan dem &r att klicka pa
Aktivitetsvy somisteg 1.

Stall dig pa det skrivbord dar
— programmet ar dppet och klicka
pa Aktivitetsvy. Hall ner vanster mus-
knapp pa programmet H, dra det till ett
skrivbord B och slapp knappen.

Langst ner, dar det visas en 6ver-
— sikt Over de virtuella skrivborden,
visas programmet pa Skrivbord 2 H.

Vart vill du ga nu?

www.pctldningen‘sel
http://www.pctidningen.se
www.pctidningen.se

forslag
pctidningen se fordelszonen
pctidningen se video grabber
pc tidningen se keep it
pe tidningen se foerdelszonen

pc tidningen se user

Starta Edge genom att klicka pa
— programikonen - den finns pa
Aktivitetsfaltet EI.

Mitt i fonstret finns det kombine-
____ rade sOk- och adressfaltet, dar du
skriver in adressen du vill besoka. For att
soka pa internet skriver du bara sok-
orden och trycker pa Enter-tangenten.

Lar dig Windows 10 pa 60 minuter
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Byt till Googles
sokmotor i Edge

Webblasaren Edge har Bing
som standardsékmotor, men
det ar enkelt att byta den till
ndgon annan, till exempel
Googles s6kmotor.

Starta Edge, 6ppna webb-
— adressen www.google.se
och klicka pa de tre punkterna i
programmets 6vre hogra horn H.

windows 10
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/)

Logga in pa ett
tradlost nitverk

Om du inte kan hitta listan med
tréadlésa nétverk som datorn kan
anslutas till, kan det bero pé att
ikonen pé& Aktivitetsféltet har bytt
utseende. Proceduren &r dock
densamma som tidigare.

Sok pa sidan

Skriv ut

Fast pa Start
F12-utvecklingsverktyg
Oppna med Internet Explorer
Skicka feedback

Instaliningar E

Lasvy
Stil for 1dsvyn

Standard

Teckenstorlek for lasvyn

Mellan

Avancerade installningar

Visa avancerade installningar b

Fa AN

L ]

w74

Natverk och Internet

Wi-Fi, flygplanslage,
VPN

Enheter
tooth, skrivare, mus

Ll
& -

Hjdlpmedel Sekretess

I menyn véljer du alternativet
— Instéllningar H.

Klicka pa Visa avancerade
— instéllningar H.

Oppna Start-menyn och klicka pa
— Instéllningar. | menyn klickar du
pa punkten Natverk och internet H.

Du méaste aktivera Cortana i systemet for att kunna
aktivera denna inst3llning.

A5k i adressfaltet med

Bing (www.bing.com)

<Lagg til ny> B
@ -
Cookies

Blockera inte cookies ~

Lat webbplatser spara licenser for skyddade
media pa min enhet

Vil en

www.google.se [@
Sok pa Google

Lagg till som standard

Lagg till

Ta bort

Mer information

Bladdra ner till alternativet
— Sokiadressfaltet med H och
klicka pa Lagg till ny H.

Lar dig Windows 10 pa 60 minuter

Markera www.google.se @
—— ochklicka pa Lagg till som
standard H.
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Nu fungerar det som i tidigare
—— Windows-versioner. Klicka pa det
tradlésa natverk HE datorn ska anslutas
till, klicka pa Anslut El, mata in ett
eventuellt I6senord och klicka pa OK.
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Uppdatera
en drivrutin

Om det &r problem med ndgon
hérdvara (till exempel musen),
kan det bero pa att drivrutinerna
behéver uppdateras. Funktionen
ligger dock langt ner i menyerna
och kan vara svar att hitta.

1]
Enheter
7, Bluetooth, skrivare, mus
appar,
nativ
-
g
s 7
b

Oppna Start-menyn, vilj

Installningar och i menyn
som dyker upp klickar du pd
Enheter .

0% ENHETER

Lar dig
Windows1n
pa 60 minuter

Kortkommandon
i Windows 10

Skarpégda lasare med stoppuret i
handen har sékert redan upptédckt
att évningarna i artikeln bara tar
56 minuter. De fyra aterstdende
ska &gnas Gt att memorera de
mest praktiska kortkommandona
i Windows 10.

+ .«... Kopiera det markerade

Ladda ned via anslutningar med dat I+ H .....Kiipp ut det markerade

Skrivare och skannrar

Om du vill undvika extra avgifter inaktiverar du detta sa
enhetsprogramvara (drivrutiner, info och appar) foér nya ¢
inte laddas ned nar du &r ansluten via Internetanslutning
datapriser.

@ a

Anslutna enheter

+ .«... Klistra in det kopierade

Mus och pekplatta

El+H......... Angraen handling

48

Inmatning

Spela upp automatiskt

Relaterade installningar
Enheter och skrivare

Enhetshanteraren Bl

Langst ner i enhetsmenyn klickar
du pa Enhetshanteraren H.

Leta reda pa den enhet som

behover nya drivrutiner,
hogerklicka pa den och vélj Upp-
datera drivrutin... H.
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Klicka pa Sok automatiskt
efter uppdaterade driv-
rutiner B och folj instruktionerna.

+ «es00. Vaxla mellan 6ppna
PN o foTe [ ¢=101)

+ ... Stang det aktiva fonstret
H+ teeesssssessssssss Lasdatorn

H+H ceseesssessss DOljallafonster/
teeeessssscecssesssas. Visaallafonster

B+l ........ OppnaAtgirdscenter

B+H.............. Oppna sékning

== «evv.... Oppna Aktivitetsvy

B+ +B ... Lagg till ett virtuellt

RPN {117/ oYo] (o

H++ &8 ...... Stangdetaktiva
ceeeeesssscesssss Virtuella skrivbordet

H+e|ler «eeee... Flytta fonster
B 1 a T Te T<1 AV Ta N =

B+ Heler Flytta fonster upp/ned

H++eller ceeeee.. Vaxla

ceeeeeesss.. Mellan virtuella skrivbord

L&r dig Windows 10 pa 60 minuter
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