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Tips!

Allmant

Nedan hittar du en del tips och anvindbara verktyg for webbansvarig I de flesta fall
har jag forsokt att hitta program som &r pa svenska.

Underlatta administrationen av hemsidan

For att underlitta administrationen av hemsidan &r ett tips att 1dgga in bokmérken 1
bokmiirkesfiltet for Bildredigeringsprogram, Daladistriktets utbildningssida,
lankar till dolda sidor, etc. Bokmérkena kan man senare lampligen redigera pa
hemsidan for det ska bli mer anvindarvénliga, se exempel nedan.
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Badda in en karta eller dela en plats

For att lagga till en karta i Kontakta oss, som visar hur man hittar till féreningen
liknande bild nedan, kan man gora sa hir:

* Sok reda pa den karta du vill anvédnda pa https://www.google.se/maps

» Klicka pd Dela, Biadda in karta och kopiera koden <iframe src= ...
» Skapa en ny Artikelsida 1 Episerver ; “Hitta till oss”,

» Skapa ett nytt block,pé sidan, klicka pa Video-block och klistra in koden 1
fonster ”..klistra in iframe-koden fran Dela / Bddda in pa Youtube”
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https://www.google.se/maps
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Dela lank Bédda in karta

02
SVEA- salen

Sveagatan 20, 793 30 Leksand Végbes. s
3 recensioner

En karta ritad fér dig
Visa en storre karta
Besdkare pé din webbplats far logga in p&
den hér kartan och se sina sparade platser
och spara den har platsen pé sin egen
Google-karta.

S "Restaurang Lyktan™"""
M"ﬂa[qn 'SVEA- salen

Sveagatan g Vilegaten

Leksands Hemkop @

©silians Konditori Byoete”

Genom att badda in den héir kartan godkanner du anvandarvillkoren.

Gozole Faluvgen
L o201y Anvandanier

5
o,

, ; - EEE——
/ e#% SPF - Seniorerna Hitta til X\
/ \
<« cC O l ® www.spfseniorerna.se/distrikt/daladistriktet/foreningslista/spf-seniorerna-leksand/om-foreningen/kontakta-oss/hitta Q ¥ i
Lyssna Press Webbutk SPF senorerna Senioren S| [SESRUS ]
[t Y W
SENIORERNA  Leksand & Q,
~1 | Féreningar Mina sidor ok
Om foreningen Bli medlem Aktiviteter Information Lénkar Reportage
Foérbundet start / Daladistriktet / Leksand / Om féreningen / Kontakta oss / Hitta till oss
Hitta till oss
Kontakta oss M Uppdaterades: 27 december 2016 & Skriv ut
‘ Hitta till oss
SVEA- salen 7 *
Styrelsen Sveagatan 20,792 30 Leksand Vagbes. Spara T 1
3 recensioner g 2
Funktionarer Visa en stérre karta 5 g "‘
Ordférande har ordet % o g H
) S
Styrelsen Leksands IF@ H g
SVEA-salen ) $
5
Funktionarer EY
Sty Faluvagen = Y
Handlingsplan Leksand 6%5,
Stranavagen \ “
Stadgar )
& %, owmeVagen +
. s %
Medlemsférmaner & % Overmo -
Google 2 -
Organisation
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Linje for att skilja textstycken

Tidigare fanns en funktion i webbtool, som man kunde anvénda for att f4 en
skiljelinje mellan stycken. Det finns inte nu i Episerver, men dnskemal finns.
Innan sé ar fallet kan man gora s hir (tips frdn Bengt Hallén) :

» Stiéll dig dér du vill ha linjen och klicka pa ImageVault ikonen 1
verktygsfiltet

* Klicka i kryssruta Banners och vilj den linje du vill ha

» Klicka pd Légg till och vilj Format Original och Publicera

q o [
SRR ERenlR) v erserer cv - veiger x
<« C 0 | ® wwwaspfsenioremase/EPiServer/CMS/#co pi.cms.contentdata &viewsetting=viewlanguag Qx| :h
= =
hlﬂng:r att publicera Publicera? FE
e S —
‘e
SENIORERNA  Daladistriktet = & Q
~ 1 Féreringar Kontak Mnasidor | S8k

Start  Omdistriktet  Blimediem  Aktiviteter Information  Utbildning

Férbundet start / Daladistriktet / Information / Hasa och friskvard

Halsa och friskvard

Disssiyrelse Uppaerados: 18 december 2016 & swwu

Halsa och friskvard

Konferenser och méten

KPR och LPR

Studiecirkiar ot |-|[B Z I v 5 02 ® R er gapa et myt plock
o & =

Trafik >

Anteckningar fran lokala inspil "9°J" jgar, se Dokumentation konferenser

Assstammohandingar ]

fran "SPF slar ett slag for det friska”, Boson 8-9 september,

2015.
Blankettskapet Ola Nilsson och Eva-Christine Ohman var arrangorer fran forbundet.

<% ImageVault - Google Chrome G

© www.spfseniorerna.se/ImageVault/?Pagelz
Bimagevault > or 4 Loggaut
O impe A Liggtil O L o Gy < Dela X Tabort

BIBLIOTEK O METADATA

(S
s
Provtoriek “

Bid
8ild 500 héjd

Linje_820x1pg
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Programblad
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Foreningar Kontakt Mina sidor Sok

Start Om foreningen Aktiviteter Information Lankar Reportage

Forbundet start / Daladistriktet / Leksand / Aktiviteter / Program hasten 2017

Program hosten 2017

Kalender Uppdaterades: 02 augusti 2017 @] Skriv ut
| Program hosten 2017
Folkhalsa / Friskvard SENIORERNA Kéra mediemmar!
I Leksand

Méanadstréffar hosten 2017

D Augusti RN Oktober

Konferenser och moten

Ménadstraffar 52 Tibble bystuga.
Resan & Utﬂyk[ﬂr 15/11 Keep swinging. i

W
Studiecirkiar / kurser 8 I e

13/12 Gott slut pb host- stk i Lebsand.
20/9 Salongsensamblen. ‘ens program.. Nyordning for information

Tl ot e e g 5 o e T b, Hoe D
Vandringar = ’ Sbemmer .
Bio/Teater/Musik
Qvrigt >

For utskrivbart program, klicka har. Fér annons, klicka har
For PC- Om texten ar fér liten, hall ner CTRL-tangenten och rulla pa mushjulet.

For att skapa ett programblad pa sin hemsida enligt exempel ovan maste man
omvandla programsidorna till bilder och anpassa bildstorleken till block pd
hemsidan.

Gor enligt foljande:
«  Oppna .pdf fil med det programblad som skapats.
* Vilj "Anpassa en hel sida till fonster”
* Vilj ”Visa”, ’Sidvisning”, "Dubbelsidig vy”, se bild
* Anvind Skirmklippverktyg for att kopiera programsidorna, 2 sidor i taget
* Spara som <Program ar_sidor>.jpg

+ Oppna filen i PixIr och vilj "Bild”, ”Storlek pa rityta”, "Héjd x 1500”
(HOjd som i befintliga bilden eller ungefar forhdllandet 1.7:1.
Bilden maste goras lite bredare for att passa pa hemsidan.) se bild.

* Klicka pa ”Arkiv”, ”Spara” och "OK”
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https://www.spfseniorerna.se/distrikt/daladistriktet/foreningslista/spf-seniorerna-leksand/aktiviteter/program-hosten-2017/

" Program hosten 2017-1,pdf - Adabe Acrobat Reader DC
Arkiv Redigera Fonster _Hjalp

Hem  Verl Ratera vy ,
& E Sidnavigering 5 o N @ O @ 1 -
Sidvisning i [ enkelsidig vy
Zooma b = Aktivera bladdring
Verktyg v DD pubbelsidig vy
18 Dubbelsidig bladdring
Visa/Dolj »
v Visaluckor mellan sidoma

Skarmtema i

Visa forsétisblad i dubbelsidig vy
[ Lasiage

Ctri+H
Bladdra automatiskt Shift+Ctrl+H

Ctrl+L

Kéra medlemmar!

lutade pa Roddens hus i ',
& var dett

Manga nya medlemmar

‘Under 2016 blev vi ytterligare 47 medlemmar. Under vireni i har

dessutom 26 tillkomumit. Det i trevligt nir nigon ringer och vill bli

‘medlem och siger, “Ni verkar ha sé roligt”. Vi har samlat de nya
D:

berittade vi om féreningens verksamhet och fick ocksd héra vilka

EP sparare.

November

15/11 Keep swinging.

Sepiember

13/12 Gott slut pa hést-
ens program.

Lasa upp hogt >

20/9 Salongsensemblen.

Vara manadstriffar startar i regel i 1:
Kom gérna en timma tidigare till Sveasalen, 48 hinnsr i
rata och umgés med vénner och bekanta.
Men Dut Vi har manga fler aktiviteter. Bléddra och Is.

PixIr

Anpassa bildens storlek med PixIr

som finns pa oss.
Samarbete
Detar

‘Mindre foreningama - som vi i Leksand - har salva svart att fylla tex
sesoma med deltagare. Det ar darfor gladjande att vi nu samarbetar
kring bl resor.

Vizens busstu il Goebro med bitesa i Hjlnacen blev mycket
Iyckadt d
‘omsiden. Ett exempel ar att vi och fyra andsa lme.u.\;«x kunde
engagera
besok i Leksand.

Nyordning for information
Till Résten tar vi eft omtag for att utveckla vira IT-kunskaper. Hus? Det
terkommer vi tll

Magasin Leksand. Ki
ut K

inte att try I nad
18t Men D omaner vid minadsteffama b pimind om planerade
och tillkomna programpunkter.

Till sist hoppas jag aft ni alla finner héstens aktiviteter lockande! Vi

Eva Jonsson
ordforande

= F <

@ Loggain

* Starta programmet genom att klicka pa https://pixlr.com/editor/?loc=sv

* (Om du far ett meddelande ” You need Flash player 10 or better to be able

to use Pixlr Editor - Get Flash Player” , Lis hur du gor hér)

 Klicka pd "OPPNA EN BILD FRAN DIN DATOR", om det ir pa din dator
som du har bilden, och vilj den bild/de bilder du vill arbeta med.

* Klicka pa ”Bild”, ’Storlek pa rityta”
breddmatt, se bild.

, stéll ankare 1 mitten och ange

* Klicka pa "Arkiv”, ”Spara”, "OK”, se bild.

@ Online Photo Editor | Pixir - X | 5% EPiServer CMS -Redigera X | + - 8 x
€ OEa hips/

@ Online Photo Editor |

Jpixir.com/editor/Zloc=sv ¢ Qs

Typsnit 4

Justeringar  Fiter Vsa  Sprak  Hap

Program husten 2017_1-2

* Leksand

Ménadstraffar hosten 2017

T [

16/8 Sillfest och kakfros-  1g/10 Halsotema
sa i Tibble bystuga.

>
%

September

Kéra medlemmar!
5 Rodicua

ing var det!
Manga nya medlemmar
Under 2016 blev vi ytterligare 7 medlemmar. Undes viren ir hat
dessutom 28 tlkommit, Det i trevligt e nagon inger och vill bli
‘medlem och siger, “Ni verkar ha 54 soligt”. Vi har samlat de nya

2 . 5 =

herittade vi om fireningens verksamher och fik ocksa héra vilka
fGavntuinga som G pi oss.
Samarbete

_—— R
November e S an Pl

xesoma med deltagae. Det i dasfor glidjande att vi nu samarbetar
kring bla. resor.

15/11 Keep swinging.

‘ December

13/12 Gott slut pa hisst-
ens program.

Orcbro med bitresa pa Hil 2
Iyckad &
‘omadden. Ett exempel i att vi och fyra andsa foreningar kiande

=

besdk i Leksand.

Nyordning for information
Til Kisten tar vi ext omtag féir artsiveckla vira TT-knekaper. Hiur? Dot
Sterkommer vi fill

Hibtns o i tnt et Mt o boner 3 lsiden s
8 dot Lekowand. Kiippp
5 415t dent i kyskdpsdienen, Negol K
5 | Kostnad 51 porto

hogt. Men Du komumer vid minadstciifarra Ui pimird om planezade
och tillkomna progzampunker.
Vara manadstraffar startar i regel ki 15.00. T
Kom g!rna on timima tdigara el Svassalan, df hinnaridu
och umgés med vanner och bekant
Men Dt Vi har manga fler aktiviteter. Bisdara och s.

20/9 Salongsensemblen.

(-)

-\ plicieg

ter lockande! Vi

sest
Eva Jousson
ordjsrande

@ [i EDRa]

6 (15)


https://translate.google.se/translate?hl=sv&sl=en&u=https://www.drivereasy.com/knowledge/enable-flash-on-chrome-firefox-opera-and-edge-on-windows-10/&prev=search
https://get.adobe.com/flashplayer
https://pixlr.com/editor/?loc=sv

S SPF - Seniorernaleksand X | S EPiServer CMS - Redigera X @ Online Photo Editor | Pixir £ X |

@il @ https;//pixir.com/editor/?lo

150% ¢ Q sok

SPF - Seniorema Fore...

SPF - Seniorerna Styre.. ® SVT Nyheter Vasterbo..

Storlek pa rityta

Bredd: 1500 ~+ pixlar -

Hojd: g47 ~ pixlar

Ankare: . . =

Bredd/hojd forhédllande ska var ungefar 1.7:1.

Akv  Redgera BId lager Justeringar Filer Visa  Spiak  Halp  Typsait4

Loggain | Registrera
Constraint: No resricton v Bredd: 00 Hgjd: 0.0

Program hosten 2017_1-2 Navigator

S(E\NI(CR\EILE Kéra medlemmar!
IPE Leksand e g el

Ménadstréffar hosten 2017 Manga nya modiamma
Under 2016 blev v yiterligare 47 medlemumar, Undes viren  ir har
i

var dot!

Spara bid

16/8 Sillfest och kakfros-
sa i Tibble bystuga.

Ae L&/ »

Format:
IPEG (Bra fo do flecta fotografier)
(0]

Hstoria

Kualitet:

e

20/9 salongsensemblen.

[—
seforaran
ao . G B2 orr
inte. ickes hem. Kostnad f porto hac bl (.) You've been
‘hégt. Men Du kommer vid mnadst-affacna bli pamind om planerade I
R e 5 spotted

“Till sist hoppas jag st i alla finner histens aktiviteter lockandel Vi -'\ “GET 100 FREE VECTORS

Men Dul Vi har manga fler aktiviteter. Bléddra och Is. i 5 Jousson: » e
ordjér
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Spara webbsidor med t.ex. reportage fran gamla systemet

(Delvis overspelat, da vissa sidor inte kan sparas langre)

Eftersom vi inte vet hur ldnge vi har tillgang till dokument/reportage pa gamla
systemet kan det bli problematiskt att hinna géra om alla sidor till det nya systemet.
Satt att spara "Reportage, mm fran den gamla webben ar att gora enligt foljande :

1. Logga in pa ditt gamla konto 1 Féreningssupport’s webbverktyg eller gé via
hemsidans “Arkiv-Gamla hemsidor”

2. 1Layout, for den valda sidan, klicka p& Skriv ut ldngst upp till hoger, se bild
nedan

W

Klicka pa Andra.. under Destination och vilj ”Spara som PDF”, klicka pa
Spara (kan variera beroende pa vilken skrivare man har).

4. Spara dokumenten i en liknade mappstruktur som i webtool pé din egen dator
eller till USB-minne, for att littare hitta dem nér du vill aterskapa i Episerver

If Layout l Redigera l Versioner l 1 Egenskaper l Statistik l
SPF Seniorerna &r en partipolitiskt och religidst obunden organisation a
‘ I \ l for seniorer. Vi finns runt om i landet och har cirka 270 000
s E N I O R E R NA medlemmar fardelade Eé drygt 820 foreningar och 27 distrikt.
Prioriterade frigor &r: Aldres ekonomi, hilsa
o ’ l I och omsorg, boende, inflytande och R ad
ratt att arbeta. M

Start Manadstraff - Jon Norberg "Mitt Radioliv"
Om féreningen
2016-09-21
Styrelsen
Funktiondrer Ansikte bakom résten
Bli medlem!
Kontakt

Medlemsférmaner
Min sida / Medlemsinloggning

Webbansvarig

Aktiviteter/Program

Information

Inséndarsidan
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https://www.spfseniorerna.se/distrikt/daladistriktet/utbildning/latepi-dala/arkiv-gamla-hemsidor/

SPF Seniorerna - 5F x

< C 1} | ® www.spfse/contentasp?nodeid=227629 Y|

Skriv ut M8nadstraff - Jon Norberg "Mitt Radialiv"

Totalt: 1 sida M2
| Ansikte bakom risten

1
Destination Sparalseriaih
Andra ...
Sidor * Alla

| Det 4r 54 han ser ut = Jon Morbeng. Rlsien har W hort ocaliga ginger | Radio
Colarna. s fick W ocksd uppleva hanom: 8 att 5ga | helfigur. Jon berdttade om St
. = - mingfaceiterade e framitr milsolonen. Det var M Sirémmer som plockade uop
LayOUt Staende hancm frin radichuses pd Gandet | Siockhoim tl adesudion | Fakan. Ford
rhesracion som senare blev Radio [alarma.

Mkﬁwlﬂmmmwﬂmﬂﬂ héra om bide
| tramgingar och fadiser. Vi kinner igen program som 1 afon dans, Sam bidy sory,
Pappersstorlek Ad - pmijinpiny ogetotan e pu ek, g

| Jon tankt sig

Marginaler Standard =
|
| Alternativ Sidhuvuden och sidfotter
Bakgrundsgrafik

- m] x
~) Foreningssupportse - W X
& 2> X 0 | @& https//medlem.foreningssupport.se/spf/open24/admin/webtool/defaultasp?productid=68 Q % | ¢
F
o Vilj en plats x
[1 [«
Q
Senaste platserna =
Canon MG7100 series Printer
Lokala platser Hantera ...
Spara som PDF
Canon MG7100 series Printer
4 Microsoft XPS Document Writer
Microsoft Print to PDF
Fax
Canon MG7100 series Printer WS
13 -
Skriv ut till Google Dokument och andra platser i molnet. Logga in om du vill skriva ut med hjélp av x
Google Cloud Print.
-
4 BB 3
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1. Kopiera 6ver en sida fran gamla webben (eller skapa en sida) som innehéller

Fora over dokument till Episerver

For att fora 6ver dokument till Episerver kan man gora enligt foljande

de dokument man vill ldnka till, se exempel nedan, och klistra in pa en ny

sida i Episerver. (For vér del under Reportage/Foreningen), se bilder nedan.

2. Ladda upp alla pdf filer till den sida dar man har innehéllsforteckningen

3. Markera dokument texten och lanka till ratt dokument.

4. Publicera

Navwd

Layout I Redigera I Versioner 1 Siikerhet IEgenskaperI Statistik ]

“ Startsidan

E-{g Seniorerna Leksand

i E{) om foreningen
{3 styrelsen

SPF SENIORERNA LEKSAND

) Funktionarer
1) 8ii medlemt " » - =)
| D Kontake Start Reportage foreningens aktiviteter
i E{) Medlemsformaner i
Om féreningen
| i &) min sida / Medlemsinl( —
H ublicering av bilder
¢ @{) webbansvarig Styrelsen
N = I [ ‘oton som tas vid vara sammankomster, mdten och aktiviteter kan komma att ldggas ut pa
- Handelser Funktion&rer foreningens hemsida. Vi hoppas att ni samtycker till detta. Om s inte dr fallet, meddela detta till
) Aktiviteter/Program
i E{) Information Bli mediem! .
i =) Insandarsidan I
i @A nyheter Kontakt De olika aktiviteterna &r inlagda i kronologisk ordning med det senaste 8ret hégst upp. Klicka pé
{ ®-{) Reportage ” resp. aktiviteten for att se mera. Vill du ha bilderna stérre kan du halla Ctri-knappen nerts
0 s Kter/Tdeér Medlemsférmaner - " . ) N
ynpunkter Imedan du klickar pa "+" eller "-" tangenten (eller rullar mushjulet, om du har ett sadant
0 seniorbladet Min sida / Medlemsinloggning ¥ [ |
9 Senioren-Landet Runt, — - . — —
() for Webbredaktsrema Webbansvarig [Har du sjélv ndgra trevliga bl_l_der eller/och beréttelser att bidra med? Hr gérna av dig
{0 manadens fraga? ig. Borja garna "Amnesraden” med "Minnesalbum + egen text".
0 yssna
& 8 surftips Aktiviteter/Program 016-11-16 M8nadstraff - Musik och éverdadiaa foton
8 ViktioR efonnumme} Information 016-10-19 MAnadstraif - Halsa och sakerhet
B0) Arkiy - senaste Nyt Inindorsid 016-09-28 Resa till Aland
D sildgaleri nsandarsidan 016-09-21 Ménadstraiff - Jon Norbera "Mitt Radioliv"
L 1_9 Nyhetsarkivet Nyheter 016-09-08 "Sockengang” hos Jobs handtryck & Roddens hus
I pe— .
Forbundet start / Daladistriktet / Leksand / Reportage / Foreningen '
S \Forenlngen \
Bidgalleri Uppdaterades: 06 december 2016 Skriv ut
‘ Foreningen
.
Publi ol
toleenmgspeley ‘ ‘ Block EEHEY
(@ sok )

Senioren - Landet

Runt, Dadama

@] For alla webbplatser
| | Fér denna Sida

‘ B3 Du kan slappa innehdll har, eller skapa ett nytt block

Tidningsreportage

De olika aktiviteterna ar inlagda i kronologisk ordning med det
senaste aret hdgst upp. Klicka pa resp. aktiviteten for att se mera.
Vill du ha bilderna stérre kan du halla Ctrl-knappen nertryckt

medan du klickar pa "+" eller "-" tangenten (eller rullar mushjulet,
om du har ett sadant)

Har du sjalv nagra treviiga bilder eller/och berattelser att bidra
med? Hor garna av dig till webbansvarig. Borja garna
"Amnesraden” med "Minnesalbum + egen text"

&Y Ladda upp filer genom att slappa dem har, eller Kicka och bladdra

2016

2016-11-16 Manadstraff - Musik och éverdadiga foton [l 2010-06-16 Hemlig resa i Dalarna.pdf
2016-10-19 Manadstraff - Halsa och sakerhet

2016-09-28 Resa till Aland 1 2010-08-18 Sillfest p& Olsnasgarden.pdf
2016-09-21 Manadstraff - Jon Norberg "Mitt Radioliv*

2016-09-08 "Sockengang" hos Jobs handtryck & Roddens hus [] 2010-11-28 Adventskonsert i BI3 Hallen.pdf

2016-08-31 Jobsarbo och Liméa bruk
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Skriv tidsangivelser sa att text upplasning med "Lyssna” blir ratt

Nedan ser du ett antal exempel:

Fredag 2 december 13.00, Gemensam lunch. — Fel
Fredag 2 december kl. 13.00, Gemensam lunch. — Fel
Fredag 2 december kl. 13:00, Gemensam lunch. — Fel
Fredag 2 december 13:00, Gemensam lunch. — Ratt

Fredag 2 december kil 13.00, Gemensam lunch. — Ratt
Fredag 2 december kil 13:00, Gemensam lunch. — Ratt
Fredag 2016-12-02 kl 13:00, Gemensam lunch. — Ratt
Fredag 2/12 2016 kI 13:00, Gemensam lunch. — Ratt

Sokmotoroptimering*

For att Google och andra s6kmotorer ska hitta vara nya hemsidor enklare dr det bra
om man gor vissa korrigeringar i EPiServer. Detta &r ndgot som respektive
webbredaktor pa distrikt och férening behover gora.

Klicka hér {or att ldra dig mer om s6kmotoroptimering och vad som bor goras i vart

nya webbverktyg EPiServer

*Sokmotoroptimering forkortas SEO (pa engelska Search Engine Optimisation)
och dr ett samlingsnamn for olika metoder att {4 sin hemsida att synas hogst upp 1
resultaten vid sokning i olika sokmotorer (exempelvis Google).
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https://medlem.foreningssupport.se/spf/uploads/Intranet/dokument/2017/s%C3%B6kmotoroptimering.pdf
https://medlem.foreningssupport.se/spf/uploads/Intranet/dokument/2017/s%C3%B6kmotoroptimering.pdf

Verktyg

KeePass — losenordshanterare

For att lattare kunna hantera om man har ett flertal mailadresser och separata
inloggningar kan man anvénda en l6senordshanterare.
(Mer info kommer inom kort ..)

Skapa PDF:er

Ett par alternativ:

=  Microsoft Office,

= LibreOffice, val i meny "Exportera som PDF”
= via skrivare: Microsoft print to PDF.

PDFILL - verktyg for att hantera PDF filer

PDF Fill - verktyget ar gratis och pa engelska. PDF-funktioner for att sammanfoga,
dela, ordna, ta bort .pdf filer. Programmet maste forst installeras pa din dator.

Beskrivning, klicka hér

| PDFill PDF Tools 12.0 (Free and No Watermark) - ] X
i File Tools View Help
i%|Oo)| k) OF | B8 ) (AL (=] 6 S @] Bh) i (@ 65 ] B K2
Select a PDF Tool you wish to use:
1. Merge PDF Files 6. Add Header and Footer 11. PDF Form Field Operations
2. Split or Reorder Pages 7. Add Watermark by Text 12. Convert PostScript into PDF
3. Encrypt and Decrypt Options 8. Add Watermark by Image 13. Add PDF Information
4. Rotate or Crop PDF Pages 9. Convert Images to PDF 14. Scan into Image or PDF
5. Reformat Multiple Pages 10. Convert FDF to Images 15. Create Transparent Image
Exit Help PDFill Home
For Help, press F1 NUM
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https://translate.google.se/translate?hl=sv&sl=en&u=https://www.pdfill.com/pdf_tools_free.html&prev=search
https://translate.google.se/translate?hl=sv&sl=en&u=https://www.pdfill.com/pdf_tools_free.html&prev=search
https://support.office.com/sv-se/article/Spara-eller-konvertera-till-PDF-d85416c5-7d77-4fd6-a216-6f4bf7c7c110

Bildbehandlingsprogram - PixIr

Ett annat program man kan anvinda for att redigera sina bilder dr PixIr. Det &r ett
mer avancerat program an Paint och dr webbaserat. Det dr gratis, pa svenska och
kriver ingen installation pd din egen dator.

For att verktyget ska vara latt tillgangligt kan man spara ldnken till programmet i
bokmarkesfaltet.

Gor sa har:

» Starta programmet genom att klicka pa https://pixlr.com/editor/?loc=sv

*  (Om du fér ett meddelande ” You need Flash player 10 or better to be able
to use Pixlr Editor - Get Flash Player” )

 Klicka pd "OPPNA EN BILD FRAN DIN DATOR", om det ir p4 din dator
som du har bilden, och vélj den bild/de bilder du vill arbeta med.

* Vilj Constraint: Output size och bilden i det format (bredd och hojd) som
du vill ha t.ex. 820x460, se bild.

Arkiv  Redigera  Bild  Lager  Justeringar  Filter  Visa Sprak

tl. Constraint: Output size - Bredd- 820.0 H&jd: 460.0

* Klicka pd Beskidrningsverktyg om det inte redan ar valt

* Vilj hur du vill att bilden ska se ut genom att dndra storlek (dra i hdrnen) och
flytta rutmonstret genom att halla ner vénster musknapp inne i rutmonster
och dra det dér du vill att beskdrningen ska ligga.

» Klicka utanfor rutmonster och du far foljande fraga: conm

Do you want to apply the changes?

» Klicka pd Yes, och bilden beskérs
* Klicka pd "Arkiv/Spara " i menyraden Gver bilden.

« D& kommer fonster "Spara bild" upp. Andra namn (Ligg till tex
<Namn_red.jpg> s4 att inte originalet skrivs éver). Andra "Kvalitet" enligt
behov och 6nskemal (mindre &n S00KB).

» klicka pa "OK" och vélj var du vill spara.
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https://translate.google.se/translate?hl=sv&sl=en&u=https://helpx.adobe.com/flash-player.html&prev=search
https://pixlr.com/editor/?loc=sv

Grundlaggande fotoredigering

Frilagga fotografi

Légga ihop tva bilder

Lagga till text
Skapa ett kollage

Skarmklippverktyget
I menyn under Tillbehor i Windows hittar du Skirmklippverktyget.

* Kan anvindas for att tex klippa ut bilder och text och sparas som bilder
(.jpg ) som kan anvindas 1 pa startsidan.

» Lagg till det 1 aktivitetsfaltet for 14tt &tkomst.
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https://www.youtube.com/watch?v=NVX5lOb764M
https://www.youtube.com/watch?v=2k3IRx5CRmY&t=10s
https://www.youtube.com/watch?v=xhCggjTFoaU&t=8s
https://www.youtube.com/watch?v=XxI0D1Equ04
https://www.youtube.com/watch?v=YeMm_ixI65E&t=203s

TeamViewer — Fjarrsupport

Den hir instruktionen dr gjord for att kunna fi support om man har problem med sin
dator.

e Ring upp den du vill ha support av och be honom/henne starta TeamViewer
(kraver installerad fullversion)

e Starta ”Support” genom att klicka hér

e Kilicka pd “knapp” dér det stdr "QuickSupport. Se bild.

e Klicka péd ”Spara”, ”Kor” och "Tillat”

e Meddela ”Ditt ID och Ldsenord till den du vill ha support av.
o Klart

Nar man avslutar sa sting alla fonster genom att klicka pa det roda ”Krysset”

[ Teamviewer - Fiarrsupp X+

& > O @ | @ TeamViewer GmbH DB teamviewer.com *

TeamViewer Utforska~ Referenser- Laddaner- KSpnu- Omoss-

5

- o
%o -

Starker saker
fjarratkomst och stod

TeamViewer forenar manniskor, platser och saker
runt om i varlden pa det bredaste utbudet av

plattformar och teknik.

Ladda ner TeamViewer

Nyheterna i TeamViewer 1

Snabbatkomst till andra grundlaggande verktyg och applikationer fran TeamViewer

QuickSupport QuickJoin
Latandra tt G&
ogramvara.

Sprend — Overforing av filer

» Ett svenskt program for overforing av filer, t.ex. fotografier. Gratis upp till
2GB totalt. For mer info, 14s hir

WeTransfer — Overféring av filer
* Ett hollinskt foretag. Gratis upp till 2GB totalt. Hjélpfiler pa engelska.

Tillbaka till huvudmeny
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https://sprend.com/
https://pcforalla.idg.se/2.1054/1.383618/sa-skickar-du-stora-filer--utan-nagon-registrering
https://wetransfer.com/
https://www.spf.se/latepi-dala
https://www.teamviewer.com/sv/
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