Funktionen att ”organisera”, dvs att |agga in metadata

Gor s& har for att aktivera funktionen nar du befinner dig i Image Vault:

BIBLIOTEK

1. Klicka pa fliken Bibliotek

2. Klicka pa din egen forenings "valv”

3. Klicka pa kugghjulet, som ligger langt nedanfér din férenings
valv

4. Klicka pa fliken "Metadata definitioner”

SPF Seniorema Finspang

Allmant Access rattighet Metadata definitioner
Namn

SPF Seniorema Finspang
Beskrivning

5. Bocka i enligt bilden pa nasta sida



SPF Seniorerna Finspang

Allmant Access rattighet Metadata definitioner

Valj global metadatadefinition

Anvand den globala administratorsdlalogen Avancerade instaliningar for att skapa eller dndra de globala metadatadefinitionerna

NAMN BESKRIVNING TYP TVINGANDE
¥ Alttext Beskrivning av bilden som forbattrar sokmotoroptimering String L4
¥ Bidtext Beskrivning av bilden String
¢ Fotograf Lisa Larsson String
@ Nyckelord Beskriv bildens innehall med ord String L4

6. Klicka pa Spara och stang

| fortsattningen kommer du sedan att uppmanas att "organisera” bilderna efter att du
har laddat upp dem och det ar bra. Da kan du soka i Image Vault efter bilder med ett
visst motiv eller frAn en viss resa el dyl pa ett effektivt satt.

Ange aven Kategori nar du organiserar.

&) Lagg till filer | @ Starta uppladdningen | 1/1 Filer ar uppladdade

Organisera uppladdade filer... Avbryt




