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Allmant

I nuldget finns tva mojligheter att skapa en kalender pa hemsidan.
1. Man kan anvénda aktivitetshanteraren - Event i MiRiaM.
2. Man kan anvinda en Googlekalender

Tyvirr sd fungerar inte ”Aktivitetshanteraren - Event” sa bra, si att for egen del
anvénder jag tillsvidare Google kalender.

Aktivitetshanteraren (Event i MiRiaM)

For att skapa aktiviteter pd hemsidan méste man logga in i medlemsregister
(MiRiaM) och dir skapa aktiviteterna, se sid 9 i SPF's "THANDBOK FOR

WEBBPUBLISERING”. Webbredaktéren méste diarfor ha behdrighet i MiRiaM.

Se lathundar och instruktionsfilmer pé forbundets hemsida

Manualer for Event-funktionen:
3.1. Inloggning / navigering / skapa Event i MiRiaM
3.2. Redigera Eventtillfdlle / hantering av anmélningar


https://www.spfseniorerna.se/om-forbundet/utbildning2017/event-anmalningar/
https://www.spfseniorerna.se/om-forbundet/utbildning2017/event-skapa/
https://www.spfseniorerna.se/contentassets/98dbec8f22b144d1ba3cb652672f8bf9/spf-manual-v2.1_juni_2016.pdf#page=10&zoom=auto,-275,824
https://www.spfseniorerna.se/contentassets/98dbec8f22b144d1ba3cb652672f8bf9/spf-manual-v2.1_juni_2016.pdf#page=10&zoom=auto,-275,824

Google - kalender

For att anvdanda Google kalender sa skapar man en kalender som man “’béddar in” pa
sin hemsida:

Se exempel pd hur det kan se ut, klicka hér

For att det ska fungera maste man:

1. Skapa ett Google konto.
2. Skapa kalendrar i Google.
3. Skapa en “Kalendersida” 1 Episerver dar man kopierar in

“inbadddningskoden” frdn Googlekalender.

Skapa Google konto

Gor sa har, klicka har

1. Fyll i uppgifterna i formulir, se bild 1.
(Anvindarnamn forslagvis i form av en foreningsadress, tex
webbansvarig.<din forening>@gmail.com. Detta for att ev. enkelt kunna
overldmna den till ndsta hemsidesansvarig.)

2. Verifiera ditt konto, se bild 2 och 3.

3. Isamband med att man skapar sitt konto far man ocksé ett mail dar man ska
bekrifta sin angivna mailadress. Nér man gjort det far man ett mail pa
bekriftelsen, se bild 4.

4. Kontrollera instéllningarna, se bild 5.

5. Klicka pé "Googles appar" lingst upp till hoger, se bild 5

6. Vilj "Kalender"

7. Nu kan du borja skapa din kalender.
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https://support.google.com/accounts/answer/27441?hl=sv
https://www.spfseniorerna.se/distrikt/daladistriktet/foreningslista/leksand/kalendrar/

Bild 1.

Google
Skapa ett Google-konto

Fémamn

| I Efternamn

Anvandarnamn @gmail.com

Du far anvénda bokstéver, siffror och punkter.

Anvand min nuvarande e-postadress i stillet

LC

L&senord Bekrifta &}
Anvind minst &tta tecken och en kombination av bokstéver, Ett konto. Hela Google till din
siffror och symbaoler tjanst.

Logga in i stéllet m

Bild 2.

Verifiera ditt konto

Det &r nastan klart! Vi behéver bara verifiera ditt konto innan du kan bérja anvanda det.

Telefonnummer tex. 08-12 34 55

=~

| « Standardtaxa fior SMS kan tillkomma.

Hur ska vi skicka koderna till dig?
@ Textmeddelande (SMS)
O Ristsamtal

Bild 3.

Verifiera ditt konto

Ange verifieringskoden

-

Har du inte fatt nagon kod? Ibland kan det ta upp till 15 minuter. Om det dréjer langre &n sa kan du forséka igen.
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Bild 4.

Valkommen!

Din nya e-postadress ar webbansvarig.spfleksand@gmail.com

Tack fér att du skapade ett Google-konto. Med det kan du prenumerera pa kanaler pa YouTube,
videochatta gratis, spara dina favoeritstallen i Maps och mycket annat.

Google accounts
Den tillhérande e-postadressen dr bekraftad

Tack fir att du bekraftade din e-postadress. Den har e-postadressen &r nu kopplad till ditt Google-konto. Observera att du kan ta bort kopplingen till den har e-postadressen nar du vill.

©2017 Google - Googles startsida - Anvandanillkor - Sekretesspolicy - Hjalp

Kontrollera installningar

* Ta ett par minuter och kontrollera att instdllningar som du vill ha dem.

* Klicka pd Googles appar och Mitt konto

Bild 5. /

]
0

~
7
it konto sok
s
G ™M ° PA' o
[~ I -
YouTube Play Hyheter
'Valkommen Stig Jakobsson
Kontrollera och skydda kontot pa ett och samma stélle M &
Gmail Drive. Kalender

I Mitt kento fAr du snabbt dtkomst till instaliningar ech verktyg som du kan anviinda for att skydda dina uppgifter och din integritet samt bestsmma hur dina uppgifter kan

fa Googles fjanster att fungera batire. @ & !
i " Personlig info och bl S Googles  Ovesix  Fown

B Inloggning och sakerhet > $ 9 > L% Kontoinstéliningar > 9

sekretess

Mer.
Andra instéliningarna for l6senord och atkomst till Hantera dina synlighetsinstéliningar och de Ange sprék, tillgénglighet och andra instéliningar
Google-kontot. uppgifter vi anvander for att anpassa din som ar till hjalp n&r du anvander Google.
upplevelse.

Logga in pé Google Sprik och inmatningsverktyg
Enhetsaktivitet och sékerhetshandelser Dina personliga uppgifier Tillganglighet
Aanslutna appar och webbplatser Harein din akiivitet (5 Google Ditt lagringsutrymme | Google Drive

Annossit i iuger, Radera kontot eller tjanster

Styr innenllet

Sakerhetskontroll

- Sz kantet nennm At e Auer
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Skapa Kalendrar
1. Borja med att ga till Instéiillningar/Kalendrar, se bild 6 och bild 7

2. Still in Datumformat, Tidsformat och att Veckan boérjar pa mandag.

3. Klicka pa Kalendrar i Kalenderinstéllningar och pa ditt namn och é@ndra till
forslagsvis “<foreningsnamn>. Se bild 8 och bild 9. Klicka pa Spara

4. For att kunna vilja vad som ska visas sa skapar man ett antal kalendrar, en
for for varje aktivitet. Tex for Manadstriffar, Resor & utflykter,

Studiecirklar, Vandringar, etc.
Kryssa i Gor tillginglig for alla. Se bild 10 och bild 11.

©a qo03le.com/calendar/ 7nl=svapi= -9 n o ® =

= i Kalender dg < > Mars2020 QA @ @ Minad - E o

€ Instéliningar H o
Allmant ~ Sprak och region
Sprik och region Sorsl
Svenska
Tidszon
Land
Sverige
Varldsklocka
Datumforma
Installningar for handelser 20201231
Vyalternativ Tidstormat
13:00
Handelser fran Gmail
Kortkommandon
Tidszon

Lagg till kalender ~
[ Visa alternativ tidszon

Importera och exportera

idszon Eiiket

2:00) Centraleuropeisk td - Stockholm

Mina kalendrars instaliningar Friket

@ SPF Seniorerna Leksand

aren vill uppdatera standardtidszonen till den akiella platsen

@ Contacts
@ Bio/Teater/Musik
@ Folkhalsa/Friskvard

Kurser/Studiecirklar Varldsklocka
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Instéliningar fér handelser

Mina kalendrars installningar

Instaliningar fér handelser

Mina kalendrars instéllningar

Vyalternativ
Visa helger

[0 visa awisade hiindelser
Visa veckonummer

[0 Getidigare handelser en mattare farg

Visa kalendrarna sida vid sida i dagvyn

Borja veckan med
Méandag

Stall in anpassad vy

7 dagar

Alternativa kalendrar
Inga

Handelser fran Gmail

[0 Léagg automatiskt till handelser fran Gmail i min kalender

Synlighet for Gmail-héndelser
Bara jag

Kortkommandon

Vyalternativ

Visa helger

Visa avvisade handelser
Visa veckonummer

Ge tidigare handelser en mattare farg

[< i< <]

Visa kalendrarna sida vid sida i dagvyn

Btrja veckan med
Mandag

Stiil in anpassad vy

7 dagar

Alternativa k
Inga

Handelser fran Gmai

[ Légg automatiskt till handelser fran Gmail i min kalender

Synlighet for Gmail-héindelser
Bara jag

Kortkommandon
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Bild 10.

Geogle Kalznder - Kalenderin- % I8

L3 C e 0 a T e @Y nBo ®

ar qoosle.com,

& Installningar

Kalenderinstallningar

Allmé@nt
Lagg till kalender v Nemn

SPF Seniorerna Leksand
Importera och exportera Beskrivning

SPF Seniorerna Leksand

Mina kalendrars instéllningar

@ SPF Seniorerna Leksa.. ~

Tidszon
| Kalenderinstaliningar (GMT+02:00) Centraleuropeisk tid - Stockholm
Atiomstehtrigheter Stal in standardtidszanen
Dela med vissa personer e

‘webmaster Leksands Veteranklubb
Héndelseaviseringar

Aviseringar om Exportera kalender

heldagshandelser

Liis mer om hur du exporterar din kalende:

Ovriga aviseringar

Integrera kalender
Atkomstbehdrigheter
Ta bort kalender

® Contacts Gor tillganglig for alla Se alla uppgifter om hindelser ~

@ Bio/Teater/Musi

Geoglek +
« © a qooale.comy/calender//settings/calendzr/d2\Vi LaNwZTxa: AZ2" haWwuY291h =5vip i= v e @ Y neo s e

< Instéliningar

Lagg till kalender ~ Kalenderinstaliningar

Namn

Prenumerera pa kalendern
SPF Seniorema Leksand

Skapa ny kalender

Beskrivning

PF S 8 Leksa
Bliddra i kalencrar av SPF Senorerna Leksand

ntresse
Fran webbadress

importera och exportera -

(GMT+02:00) Centraleuropeisk tid - Stockholm

Mina kalendrars installningar Stall in standardtidszonen

@ SPFSenioremaleksa.. v Agare
webmaster Leksands Veteranklubb
@ Contacts
Exportera kalender
@ Bio/Teater/Musik

m hur du exporterar din kalender

® Folkhilsa/Friskvard

Kurser/Studiecirklar
Atkomstbehérigheter

® Meclemstriff
® Styrelsemote Gor tillganglig or alla Seallauppgifter om hindelser ~
® Utilykter & Resor
Hamta delbar lank
® Dwigt Liis mer om hur du delar din kalender

Andra Ualandrare inetallninmar
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Skapa Handelser

1. For att skapa héndelser ar det enklaste att klicka pd Minikalender och Skapa,
Fler alternativ, se bild 12 och bild 13.

2. Man kan ocksa klicka direkt i almanackan pa det datum dir man vill ldgga in
en héndelse.

Bild 12
= Kalender ldag < > April 2020
MAN IS
Skapa 14 30 3
x [}
April 2020 < >

Lagg till titel

% o3 @ o 2 3 4 5 Handelse

1\ 6 7 8 9 W M 12

% 13 14 15 16 17 18 19 © Den 1 apr. 2020 00:30 - 01:30 Den 1 apr. 2020
17 W 21 I I3 M I 15

2 Lagg till gaster

18 ¥ 282 WM 1 2 3 )
Lagg till plats eller kanferens

<@

19 4 5 6 7 8 9 10

Lagg till beskrivning
(3 @ SPFSeniorernaleksand ~

Mina kalendrar ~

_ Fler alternativ m
SPF Seniorerna Leksand 16

Bild 13.
x |Légg till titel

Denlapr.2020 00:30 til 01:30 Denlapr.2020 Tidszon

[0 Heldag Upprepas inte ~

Héndelseinformation Hitta en tid Gaster
@ Lagg till plats L#gg till gaster
(] Lagg till konferens
Gastbehirigheter
Q  Lagg till avisering [0 Redigera handelse

Bjuda in andra
SPF Seniorema Leksand ~ @ ~ ®
(4 Vvisagastlistan

&
] Upptagen -  Standardsynlighet ~ (@

| B I U = = o %

Lagg till beskrivning

(1)



Skapa kalendersida pa Episerver
For att visa kalender pa sin hemsida maste man:

1. Skapa forst en vanlig Artikelsida, kallad ”Kalender”

2. Klicka pa Skapa ett nytt block i den skapade artikelsidan, och vilj Video-
block, se bild 14. Fér mer info se, Lagga till Video och bilder enligt sid 49-
51 i MANUAL FOR WEBBPUBLICERING

3. Lagg till texten nedan i brodtextrutan:
Hjélp - Skriv ut din kalender Logga in
Hjalp — Navigering

4. Kopiera inbiddningskoden frdn Googlekalender och klistra in 1 videoblock
pa den skapade ”Kalendersidan” och Publicera.

Bild 14

Nytt block:

F&r denna Sida

Namn | Kalender

Bild-block

Det finns ingen beskrivning
tillganglig

Video-block
Block for att badda in video
via YouTube

Kopiera inbaddningskoden

1. Klicka pé Instillningar/Kalendrar /SPF Seniorerna <forening>, se bild 15
och 16.

2. Klicka pa Anpassa firg, storlek och andra alternativ, se bild 16.

3. Kopiera och klistra in koden pé Episervers Artikelsida. se bild 17.
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https://calendar.google.com/calendar/render?hl=sv#main_7
https://support.google.com/calendar/answer/41067?hl=sv
https://www.spfseniorerna.se/contentassets/98dbec8f22b144d1ba3cb652672f8bf9/spf-manual-v2.1_juni_2016.pdf#page=50&zoom=auto,-200,504

Bild 15.

Geogle Kalznds

Zrmxa3hino

BERR © @ hos//calendarqooale.com/cile

€ Installningar

Integrera kalender
Skapa ny kalender
Kalender-id
Bladdra i kalendrar av webmaster.spfleksand@mgmail.com
intresse
Offentliq webbadress till den hir kalendern
rrén webbadress https://calendar.google com! ogmail

Importera och exportera Anviind den hiir webbadressen for att fa atkomst till den har kalendern fran en webblasare.

Inbaddningskod

. = sre="https:#/calend 2sre=) 40
Mina kalendrars instaliningar HERIEEAE LSRR L
Anvand den hiir koden for att biidda in den hér kalendem pa 2n webbsida
@ SPF Seniorerna Leksa.. A~ kan anpassa koden eller badda in flera kalendrar
Kalenderinstéliningar Anpassa
Atkomstbehérigheter
Offentlig adress i iCal-format
https://calendar.google com/ o 40gmail.com/public/basic.

Dela med vissa personer
‘Anviind den hir adressen 16 att fa atkomst ill den har kalendern fran ancra appar.
Handelseaviseringar

Hemlig adress i iCal-format

Aviseringar om . )
hitps://calendar.google com/ c ADgmail.com/priv

heldagshandelser

Anvand den har adressen for att fa atkomst ti| den har kalendern fran andra appar utan att gora den offentlig

Ovriga aviseringar
. g Varning! Dela endast den hér adressen med dem du vill ska se alla héndelsedeta jer f5r den har kalendern.

Du kan aterstalla den hiir adressen och géra den aktuella adressen ogiltig

Integrera kalender

Aterstall
Ta bort kalender

@ Contacts

Bild 16.

[ © @ nios ] -
Kalender
Kalendente Isdnngsod
SPF Seniorema Leksand <iFamesre=" 2 e 2
Viss
el m«:
vecka | U8nad ram -
Navigeringstnzppar
tisdag, den 31 mars. o
um
P 1320 Mzt och prat - INSTALLT nga CORONAVIRUS
Ursaifsibor 1490 Siaharkurs - Dinihs beratilse
Flikar tisdag, den 7 april
Kalenderista 1800 S SOk bacela
g, e 14
O Tiszon 10:20 Styrelsemote
tisdag,den 21 apri
ot iy e dlortastrall - NG ju COI u
| [ T30 el I ALY pg COONAR 2L
ordag, den 25
e e Halsomasea | Sveasa en den 254
onsdag, den 29 2ol
1320 Metoch prat- INSTALLT 0ga CORONAVRUS
ooo0o onsdaq, dan & maj.
b adddd 0920 Langsandr ng - Friluftsfrzmjande: "
Soogle Cakendar
-
Sindacty i
Program
Veckanbor g »
Mancag
sk .
Seenska

[Erteanp——
Kalenrar att visa
webmaster spfleksand@
Serk2mImemirastngla_
Bo/Teater/Musik
Contacts

| i< Nu}

FolkhaleaFaskvr
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Bild 17.
- JEd - [ =]
EERY webbplatser Aktiviteter

Q Nytt block: Video-block
— =3~

Namn | Kalender

BE Root
B2 START
&[0 Distrikt

a[} Daladistriktat
a[’ Extra
a[1 Om distriktet

a [ Bli medlem

Ytterligare egenskaper

Video frén Youtube - | <jffame src="https://calendar.goagle.com/calendar
(3 Ativiteter iistra in iframe — —4608amp;
B[ Nyheter koden fr&n Dela / wkst: -
Badda in p3 Youtube amp; color=2%2318887A8amp;
B[ Information 1p75g4lds. D
o color=22329527A8amp;
[ Utbildning o
[ sk color=2236833048amp;
ek o’
[ Foreningar color=2236914268amp;
40gr
B[} Foreningsista color=2238531048amp;
[/ Kalender = src=37qubo7j1jhirsm vre
color= 2. group
i color=> " style="border- width:0"
width="820" height="460" ='0" scrolling="no"></iframe>]

Andra/Uppdatera Google Kalender
* Klicka pd "Logga in” fran Kalender pd din hemsida, se bild

Kalender med vara aktiviteter

Uppdaterades: 02 september 2017 @ Skriv ut

SPF Seniorerna Leksand

Idag nn september 2017 ~ FSkrivut Vecka Manad Program [
mén tis ons tors fre lar son
35 den 1sep. 2 3
11:30 Guidad visning 18:00 By—, Skogs & F.
3¢] 4 5 & 7 a 9 10

09:00 L3ngvandringa 18:00 By—, Skogs & F.
13:00 Utflykt till en fa

Eld " 12 13 14 15 16 17
09:00 L3ngvandringa 18:00 By—, Skogs & F.
38 18 19 20 21 22 23 24
R R e 09:00 Lingvandringa
15:00 M3nadstraff - S
23 25 26 27 28 20 0
13:00 Mat o pratpa T 08:00 L3ngvandringa

E& GoogleKalender

Hjalp - Skriv ut din kalender Logga in
Hijalp - Navigering
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