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Adressetiketter till de utan e-postadress

(I punkt 4 nedan valjs alltid vy (lista) PO6. Medlemmar utan e-post)

Anvand etikettpapper A4 med 3 x 8 etiketter och med 4 mm marginal i 6ver- och
underkant av sidan. Da ar etiketten 70 x 36 mm. Avery 3475 och Herma 4453 passar.

Etiketter skapas utan hushallskoppling. (Se Alternativ B nedan for hushallskoppling.)

1. Klicka pa V till hoger om Medlemscenter i det svarta Navigationsfaltet verst.
Klicka pa modul Medlemscenter.
3. Klicka pa omrade "Personer”. (Hittar du inte 1-3 s& se manual M12 for navigering.)

no

4. Valj vyn P06. Medlemmar utan e-post. Gors genom att forst klicka pa
rubriknamnet fér den vy som syns, och sedan valja P06 i vy-listan som visar sig.
5. Markera alla genom att klicka pa bocken framfor kolumnrubrik FGrnamn.

Microsoft Dynamics CRM Medlemscenter

Personer >

I fl RADERA v € SKICKA EN LANKMED E-.. ' v  [¥] KOR RAPPORT ~ m EXCEL-MALLAR ~ Q, EXPORTERA TILLEXCEL = ~ i, IMPORTERA |

+~ P06. Medlemmar utan e-post v

v_ Fornamn A Efternamn A Personnummer  c/o Gatuadress Postn..  Postort
\ :gatan 16 B Igh 1002 41704 Géteborg
5 tan 34 gh 1302 41127 Géteborg

"5 7 8 43650 Hovas

6. Klicka pa de tre punkterna som da kommer fram uppe till hoger.

Microsoft Dynamics CRM Medlemscenter + | Personer >

i # REDIGERA +/ AKTIVERA [lj RADERA ~ % SKICKA DIREKT E-POST [ LAGG TILL | MARKNADSF.. S8 TILLDELA € DELA €3 SKICKA EN LANK MED E-... v Y FOLJ gsee
} /

{ -~ PO6. Medlemmar utan e-post ~ 6

} Férnamn A Efternamn A Personnummer c/o Gatuadress Postn.. Postort Telefon 1 Mobiltelefon

1 licto =gatan 16 B Igh 1002 41704  Goteborg

‘ atan 24 lah 1202 41127 Gétehore

7. Klicka pa Kor rapport.
8. Klicka pa Adressetiketter SPF.

‘l'/ Kor arbetsflode Sk efter poster 8
\ Kar rapport » Kor pa markerade poster
E E a till Exce 3 Adressetiketter inkl hu:”a/
Adressetiketter SPF

1706-488633 M (] Diagramruta »

1703-096636 Q Snabbkampanj R Kuvertetiketter Ad
[ Relation > Kuvertetiketter A4

73 2155641 m 2018-07-03 09:08 0,00
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9. Klicka pa De markerade posterna, dvs alternativ 2 i nya fonstret.
10.Klicka pa Kor rapport.

Markera poster
ca poster som ska anvandas

Valj vilka poster som sk: s i rapporten.

Rapport: i inki
Beskrivning: Adressetiketter for utskrift med huvudmediem oc!

Anvind de har poster

‘rotund

irélund

Nu kommer ett fonster som forst genererar etiketterna och sen visas dessa i en enkel
vertikal rad. For att fa tre vertikala rader gor enligt steg 11 nedan.

11. Klicka pa fyrkantiga symbolen for Spara.

12.Klicka pa PDF-fil (Acrobat). Nu far du antingen upp PDF-filen och direkt mgjlighet
att spara den dar du vill pa din dator, eller sa visas den i webblasarfonstret som en
liten ruta nere till vanster, som gar att klicka pa for att 6ppna och spara.

H inkl h - Google Chrome - [m) x
lefon ~

13.Du har nu skrivit ut etiketter for sida 1 i vy P06. Har du mer an en sida, s& behover
du upprepa punkterna 5 — 12 for 6vriga sidor. (En sida kan max innehalla 250.)
Antal medlemmar per sida och totalt ser du nere till vanster under P06, och nere till
hoger vaxlar du sida fran 1 > 2 > 3 osv.

14.Genom att sortera pa Gatuadress i P06 (Klicka pa rubriken Gatuadress i vyn P06.)
sa ser du latt om tva personer bor ihop, och da kan du sétta bagge etiketterna
delvis pa varandra sa att bagge namnen syns.

Alternativ B

Om du istallet valjer Adressetiketter inklusive hushallskoppling i punkt 8 ovan, sa far
du med hushallskopplingar, dvs mindre antal etiketter. Du far da ocksa med tva namn i
en hushallskoppling ifall en saknar e-post men den andre har. Detta gor kanske inte sa
mycket.
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