Policydokument — Ansvarsférdelningen mellan och inom kommittéerna
Faststéllt av styrelsen hdsten 2022.

e Minnesanteckningar skall webbansvarig som lagger ut materialet under
Foreningsadministration.

e Vid planering av resor/aktiviteter skall samrad tas med andra kommittéer sa att
aktiviteter inte kolliderar tidsmassigt.

e Denna samordning galler ocksd anmalningstider for aktiviteter/resor, etc.

e Ansvarig person for en aktivitet eller reseledare skall ej betala faststalld avgift.
Totalkostnaden skall slas ut pa alla deltagare som betalar och dar ingar da
kostnaden for ansvarig/reseledare. Vid aterkommande bokning av aktivitet,
exempelvis fredagslunchen, skall i uppgérelse inga att ansvarig fran SPF ater utan
kostnad.

e Det ar arrangerande kommittés ansvar och intresse att det blir skrivet om
aktiviteten for kommande publicering. Vanligtvis férsoker Informationskommittén att
utse nagon som skriver och som tillika deltar i aktiviteten. Utses ndgon som ej avsett
att delta skall vederbdrande anmaéla sig men ej betala anmalningsavgift. Alternativt
sker avstamning om nagon fran ansvarig kommitté kan skriva.

e Vid bokning som kommer att bli fakturerad SPF skall man verka for att fa 30 dagars
tid till forfallodag.

o Kommittéansvarig ser till att ansvarig for en aktivitet tydligt anger aktivitetens namn
samt redovisar olika kostnader for aktiviteten samt aktivitetens eventuella intékter i
form av avgifter eller bidrag. e Svara pa mejl om inkommen faktura till expeditionen
sa blir detta att likstallas med attesten, alltsa att fakturan ar riktig. Mejlet bifogas
fakturan i redovisningen sasom utford attest. Detta forfarande underlattar
attestforfarandet.

e Pa detta satt kan respektive kommitté erhalla ett battre underlag for att folja upp
sina olika aktiviteter.
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