Medlemsregistret - Arbetsbeskrivning

Syfte

Att uppratthalla medlemsregistret med korrekta och aktuella uppgifter at féreningen.
Aktiviteter/Innehall

1. Granska och godk&nna inkomna anmalningar. Bekréafta anméalan och lamna
information om bland annat betalning av avgiften samt sdnda aktuellt nummer av
MedlemsNytt.

2. Sénda bekraftelse till medlemmen nar medlemsavgiften betalats. Samtidigt halsa
valkommen och lamna information om pa vilka olika s&tt som man kan ta del av
foéreningens aktiviteter.

3. Ha kontakt med medlemmar i fragor rérande medlemskapet och registrera
andrade uppgifter, framst i fraga om mobilnummer och e-postadress.

4. Ha kontakt med utsedd person i distriktet eller pa forbundet i fragor som ror
medlem som ska 6verflyttas till annan férening alternativt bli 6verflyttad till SPF
Seniorerna Falun. Aven ha kontakt med den andra féreningen rérande
overflyttningen och aven med medlemmen i form av valkomstbrev alternativt
tackbrev.

5. Ha kontakt med de medlemmar som riskerar att avregistreras i det fall arsavgiften
inte har betalats trots forfallotidpunkt.

6. Lopande ta fram statistik fran medlemsregistret och férmedla till berérda i
fOreningen.

7. Sammanstalla adressuppgifter p& personer som ska kontaktas i varvningssyfte, sk
prospects. Gors fyra ganger per ar, for narvarande till personer som fyller 67 ar och
72 ar under kvartalet.

8. | forekommande fall s&nda ut inbjudan till traff for nya medlemmar och lamna
information om medlemsregistret pa traffen.
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