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Arbetsuppgifter for kasséren inom SPF Seniorerna Faluns styrelse:

e Forvalta foreningens ekonomiska tillgangar.
Detta gors i samarbete med banktjansteman (f.n. Swedbank).
Teckna foreningens firma, ensam eller tilsammans med ordféranden eller annan
av styrelsen utsedd firmatecknare.

e Skota utbetalningar grundat pa underlag som attesterats av
verksamhetsansvariga. Ta emot kontanter i den man det forekommer samt séatta
in dessa pa banken. Se till att expeditionens handkassa vid behov fylls pa samt
bokfora handkassans kvitton.

e Stalla ut fakturor nar detta ar motiverat (annonser i MedlemsNnytt, SPF-distriktet
m m).

e Skota foreningens bokforing.
Detta innefattar
a t t ha tillgang till lampligt bokforingsprogram
a t t uppratta verifikationer for samtliga affarshandelser
a t t kontrollera inbetalningar till bankkonton, kontera och bokféra
att stamma av balanskonton
a t t lamna rapporter till styrelse och revisorer

e Soka mojliga bidrag

e Ha kontakt med medlemsregisteransvariga och tillstalla dessa uppgifter om
medlemsavgifter som betalas in lokalt.

e Uppratta forslag till budget utifrdn verksamhetsansvarigas askanden.

e Uppratta bokslut med resultat- och balansrakningar.
Overlamna bokslutet till revisorerna i god tid fore arsmotet.
Se till s& att resultat- och balansrakningar tillstélls sekreteraren sa att de kan inga
i a&rsmoteshandlingarna
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