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Befattningsbeskrivning medlemssekreterare/kommitté
Medlemssekreterarens uppgift:

Att via medlemsregistret "Miriam” notera:

- onskemal om medlemskap/bekrafta medlemskap

- avlidna

- uttrdden (nar uttrade begars kontrolleras om personen har forsékringar som kan
paverkas).

- vdnmedlemmar

- hedersmedlemmar

- uppdatera telefonnummer och mailadresser

Overtagande av betalningsansvar
Fr.o.m. februari manad ar det féreningens ansvar att paminna om arsavgiften.
Avgiften for vanmedlem skoter vi sjalva.

Uppdatering
Foreningens hemsida avseende styrelse, kommittéer, var avgift mm.

Uppvaktningar
SPF:s gratulationskort samt presentkort fran Interflora skickas till medlemmar
infor 80, 85, 90, 95, 100 ar och dardver.

Tidplan for var/hostprogram
Sammanstaller tidsplanen infér programmens tillkomst efter kontakt med tryckeri,
formgivare samt berdrda verksamheter.

Kontakt med tryckeri
Medlemslistan, efter hushallskoppling, skickas till tryckeriet var/host.

Informationsmoten
Vid 4-6 tillfallen/ar inbjuds nya medlemmar for information om SPF. Kaffebrdd.

Medlemskommittén

F.n. ingdr 4 personer forutom mig i denna kommitté.

- star vid info-bordet vid manadsmoten

- volontérsuppdrag vid manadsmoten

- ta emot nya medlemmar till valkomstbordet pa manadsmotet (vilande)

- kontaktar medlemmar for uppdatering av ev. mobil, e-postadress

- kontakt vid utebliven betalning

- lagger in uppgifter fran infomoten

- integrationsarbete /1Siv
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