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Allmant

Anvand Chrome som webblasare nar du jobbar i Episerver och MiRiaM
e [ de andra webbldsarna (Firefox, Edge, ) fungerar inte i alla funktioner i nuldget

(2016-10-23).

Anvand Adobe Reader som lasare av detta .pdf dokument

* Anvind Adobe Reader som .pdf ldsare. Om dokumentet 6ppnas i Chrome enligt bild, klicka
pa .pdf ikonen lingst upp till hoger och vilj ”Oppna i Acrobat Reader”.

Ny sida x — @ X
C O | © wwwspfse , ax @
)~ Adobe Acrobat
$% Oppna i Acrobat Reader
~rrN— £D Bessk Document Cloud
SENIORERNA
el e eksan P —

Allmant

Anvand Adobe Reader som lasare av .pdf dokumentet

¢ Anvind Adobe Reader som .pdf lasare.

Spara det har dokumentet pa skrivbordet, sa att det &r latt tillgangligt

e Dokumentet r klickbart for att man snabbt ska kunna hoppa fram och tillbaka i texi_

» DA ska man fa upp dokumentet enligt nedan

Namnlos - Adobe Acrobat Reader DC = o X

Arkiv Redigera Visa Fonster Hjalp

Hem Verktyg Namnlés x @ loggain
BB XEQ ©] i [ R B O®[= - R BT O L
@  Bokmérken X S(;“OI_R\EE .
0 & |4 N Leksand
Gls A Allmant @

[ mnloggning

o] Navigering

5[] Skapa menyer

Lathund Episerver - Daladistriktet

[ skapa innehall i form av
artikelsidor

W Siapalictida 2017-01-15 Rev: J
[1 Skapa direktlankar fran
meny —> extern adress

W Skepa direkilénkar fran Innehallsfé rteckning

meny > .pdf

<

A I A e e R b e R ol
Anvind Chrome som webbldsare nir du jobbar i Episerver.
Anvind Adobe Reader som lisare av .pdf dokumentet.................

[l skapa Nyhetsartikel

[l skapa Huvudnyhet

[ Skapa ett Bildgalleri v SR < i id >
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* Om det inte fungerar, dndra 1 Chrome’s instillningar enligt nedan.

« Klickapad * ,Fler verktyg/Tilldgg och se till att Adobe Acrobat &r aktiverat.

» Se https://helpx.adobe.com/se/acrobat/kb/open-in-acrobat-reader-from-chrome.html for mer

SPF - Seniorema Leksanc x ( [ (1) SPF IT-ansvariga x ' [Eg (1) 1P Only till Siliansnas! x { F4\ Change in support for A x /' g Tillagg x i X
< C % | @ chrome//extensions Q ¥
Ny flik
illa Nytt fonst
Chrome Tlllagg Programmerarlége yrtanster
Nytt inkognitofonster
Till&
I 99 Historik »
ito 5
Adobe Acrobat  15.1.0.5 «| Aktiverat & N e
Konvertera den aktuella webbsidan till en Adobe PDF-fil (endast Windows) Bokmarken >
Info  Alternativ
Zooma in - 110% +
Tillat i inkognito
Skriv ut...
Casta ...
. X 2 Sok.
a EISEOINEREXEXISHSION 108 Spara sida som. Fler verktyg »
Delta i WebEx-m&ten med Google Chrome ™
Inf Redigera Klipp ut Kopiera Klistra in
nfo
Ta bort webbinformation...
Installningar
Tillagg
Hialp »
Aktivitetshanteraren
E Google Dokument 0.9
) Avsluta
Skapa och redigera dokument VerkygifdLpraglammerars
Info
Tillat i inkognito
g’ Google Dokument Offline 1.4 o Aktiverat ]
Fa saker gjorda offline med produktfamiljen Google Dokument.

Info

Tillat i inkognito

Google Kalkylark 1.1 | Aktiverat o]

16:08

) SWE 51

2017-01-31

Spara det har dokumentet pa skrivbordet, sa att det ar latt tillgangligt

e Dokumentet dr klickbart f6r att man snabbt ska kunna hoppa fram och tillbaka i texten.

Anvand on-line versionen av SPF Manual for webbpublicering

e det underlittar om man anviander on-line versionen av SPF Manual foér webbpublicering och

ctrl-F {or att sOka efter information.
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Inloggning
For att visa instruktionsfilm, klicka héir

Anvind Chrome for att logga in 1 Episerver. I de andra webbldsarna (Internet Explorer, Firefox,
Edge, ) fungerar inte alla funktioner i nulaget (2016-10-23).

e Se dokument: ”Information om losenordshantering for webbredaktorer i Episerver
och EVENT-modulen.pdf”’ som ni fitt er tillskickade.

e Inloggning till bade Episerver och Event-modul i MiRiaM kan bést ske via Mina sidor

Lyssna Press Webbutk SPF Senbrerna  Senioren  Seniorbloggarna

| 2 @

Kontakt Mina sidor
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Navigering — 1. Globala menyn

- ]

X

% EPiServer CMS - Redigera X | +
€ (D staging.spf.softronic.se/episerver/cms/#viewsetting=viewlanguage:///sv&context =epi.cms.contentdata:///8854 e Q Sok B & A QO =
Q

CMS ~ EPISERVER @ ? 1 stigjacobsson
Redigera  Rapporter

Q

BB Root
2 START

Vianvinder cookies fér att ge dig en béttre upplevelse av spfseniorerna.se. Om cookies Jag godkinner

Lyssna Press Webbutik SPF Seniorema  Senioren  Seniorbloggama

Leksand = S Q,

Foreningar Kontakt Mina sidor Sok

= om férbundet
& Bl mediem

+[=-

Nyligen

G4 till redigeringsvyn

Klicka pd CMS och sedan Redigera lidngst till vinster i globala menyn for att komma till
redigeringsvyn.

Logga ut ur Episerver

Klicka pa ditt anvdndarnamn och sedan Logga ut langst till hoger i globala menyn for att logga ut ur
hemsideverktyget Episerver.

Navigering — 2. Verktygsfaltet

| verktygsfiltet finns féljande knappar och element:

- Knappen Nawnigenngsfénstret finns lingst tll vinster och
Gppnar navigenngsfonstret med standardbredd.
+] Lagg till sida eller Lage till block.
0 | @ | Visningsalternativ och Férhandsgranska ar knappar for att

visa innehall pa olika satt, tex. sprak och upplésmng.

- ﬂ (@ || | Innehalls-breadermumbs wisar var 1 tradstrukturen innehallet

v finns 1 verktygsfaltet. Du kan ocksa klicka pa dessa
Om farbundet breadcrumbs (linkar) for att navigera till hemsidan.
- Knappen Resursfonstret finns langst till héger och 6ppnar

resursfonstret med standardbredd.
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Navigering — 3. Navigeringsfonster

e Navigeringsfonstret innehdller sidans tradstruktur

e HOogst upp i navigeringsfonstret finns ett par flikar. Den viktigaste ar Sidor

| navigeringsfonstret och resursfonstret finns féljande knappar:

o | I Fonstennstilliingar kan du lagga tll och andra ordming pa gadgets 1

fonstret.

X Fénsternalen anvands for att fasta namigenngstonstret och resursténstret.
Om du har expanderat fénstret kan du fasta det och spara instillmngarna

till niista gﬁng du lc:ggar in pﬁ hemsidan.

Navigering — 4. Innehallsomradet

e Det ar i innehallsomradet du frimst kommer att arbeta med innehall pd hemsidan.

Navigering — 5. Resursfonstret

e Hir finns bdde ImageVault for bildhantering och Mediabibilioteket for dokumenthantering
(exempelvis PDF-filer och videofilmer).

Skapa kortadress till foreningens startsida
Det gér att skapa en forenklad adress till sin foreningens startsida istéllet for den som finns.
Exempelvis istillet for att skriva:

http://www.spfseniorerna.se/distrikt/daladistriktet/foreningslista/spf-seniorerna-leksand/ kan man 1
adressfilt pa sin webblésare kan skriva spf.se/leksand, se instruktion hur man gor.

» direktldnk skapas till en forenings startsida

* Glom inte att meddela era resp. foreningsmedlemmar att man nu kan skriva
spf.se/<foreningsnamn> i webblisarens adressfonster, for att komma till sin hemsida.
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http://www.spfseniorerna.se/contentassets/137a16f53baa4ee49397a35efbafae4c/skapa_direktlank_till_startsida_episerver.pdf
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EPFE Leksand

Skapa menyer

Vi anvander cookies for att ge dig en battre upplevelse av spfseniorerna.se. O okies Jag godkanner

Lyssna Press ik SPF Seniorema  Senioren  Seniomloggama

N
i:)REllaNA Leksand = Q,

Foreningar Kontakt Mina sidor Sok

Om féreningen Bli mediem Aktiviteter Information Lankar Reportage

Vilkommen till Leksand

Allmant
e Borja med att skapa huvudmenyer och undermenyer for att fa en struktur pa din hemsida.
e Generellt brukar jag forsoka sortera menyerna i bokstavsordning for att det ska vara littare

for anvindare att hitta det man soker efter. Detta géller for bade horisontella och vertikala
menyer.

e Genom att namnge menyer pa lampligt sétt kan man styra lite var man vill de ska hamna 1
sorteringen.

¢ Huvudmeny "Om foreningen” med undermeny ”Kontakta oss” och huvudmeny "Bli
medlem” bor man ldmna kvar pa sin plats da de har koppling till medlemsregister.

e For ”Styrelse”, "Funktioniirer” fungerar i nuldget inte kopplingen till medlemsregister pa
ett riktigt sdtt, s darfor doljs de i menyn och istéllet skapas manuella ”Kontaktpersonlistor”
sa ldnge.
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Anvanda kalkylark for att skapa menyer
For att littare fa en 6verblick dver sina menyer, se vad som ska finnas och var det ska ligga, kan

man gora ett kalkylblad, se exempel pa det jag gjort for Leksands rdkning, se nedan.

Excel-mall finns pa distriktssida, se

http://www.spfseniorerna.se/distrikt/daladistriktet/utbildning/episerver-och-miriam-
utbildning/episerver---webbsystem/

Dokumentet kan laddas ner och anvéndas enligt eget onskemal.

Det man t.ex. kan gora ar att kopiera rubriker frén sin egen forenings gamla menyer i mallen och
klistra in pa lampligt stille under “Forslag till huvudmeny” i kalkylblad.

En del av rubrikerna &r klickbara, for att man enkelt ska kunna hitta till den hemsida man ar
intresserad av. Lankarna till de gamla sidor fungerar dock inte efter 2016-12-01.

Exempel:
AC AD AE AF AG AH
1
3
_4 |
5 |Exempel pa Leksands forslag pa menyer
3]
Kontakta oss Medlemsfarmaner Kalender Distriktet Senioren-Landet Runt, Dalarna  Bildgalleri
8 Hitta till 055 Distrikt Program Forbundet Surftips Fareningen
9 Ordfaranden har ordet Férbund Folkhalsa/Friskvard Priorterade fragor Viktiga Telefonnummer Landet runt-Dalarna
10 |IT-Café - Installt Styrelsen Medlemsfarsakring Boule Fareningen Publiceringspolicy
11 |Grundkurs i slaktforskning. Funktionarer Hantering av personuppgifter  Resor & utflykter Foreningsadminisiration - ] publik
12 |Vad girs i KPR? Vi gér din rést hird! Studiecirklar / Kurser Foreningsinformation
13 |Mya Stadgar & Handlingsplan Handlingsplan e Vandringar Gardsrad
14 Stadgar Had
15 Medlemsfarmaner - Bio/Teater/Musik KPR
16 Aterblick p& aren 1984-2004 Dans LPR
17 Grrigt Patientrad
18 Korsord, Memory, Sudoko .. Trafikembud
19 Styrelseprotokoll - &] publik
20 Styrelsematen
21 Folkhalsa/Friskvard
22 Insandarsidor
23 Insandarsidan
24 WManadens fraga
25 Synpunkter/ideér
26 Konferenser, mm
27 Projekt
28 Teknik
29 Data, Internet & Telefoni
30 Hemsidan
31 ‘Webbansvarig
32 Tips for webbansvarig
33 Vardagsinfo
34 Owrigt
35 —
36 Arkiv - Senaste Mytt
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Huvudmeny

Huvudmenyn ska innehélla de grundelement som medlemmar behdver for att hitta information och
aven locka nya medlemmar. Tyvérr finns det 1 nuléget vissa begrdnsningar for hur manga
huvudrubriker man kan anvinda.

Som standard nir man startar dr féljande menyer upplagda:

Om foreningen Bli medlem Formaner Aktiviteter Bildgalleri

Tyvirr forsvinner menyrubriker niar webbsidan forminskas. Darfor méste man begransa antalet
huvudrubriker sé att slutet pé sista klickbara menyfalt gar max till 1 mitten pd Kontakt (Faltet
ovanfor).

Om foreningen Bli medlem Aktiviteter Information Lankar Reportage

De rubriker jag har kommit fram till ar foljande:

Start Visar innehallsomrédde med bl.a. Huvudnyheter, Nyheter och Aktiviteter.
Om foreningen: Styrelse, funktiondrer, kontaktinfo, stadgar, handlingsplan, mm

Bli medlem: Anmilningsformuldr, medlemsformaner, medlemsforsakring
Aktiviteter: Program, resor, kurser, mm.

Information: Information fran distrikt, féreningen, mm

Liankar: Lokala lankar som underléttar for medlemmar, létt tillgéngligt.

Innehéller bl.a. ldnkar till bank, sjukvdrd, myndigheter, etc.

Reportage: Text och bild frin véra aktiviteter och dven lankar till tidningar
och Senioren/Landet runt.
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Skapa huvudrubriker

e Klicka pa din férening i navigeringstiltet.

e Klicka pd Ny sida

5% EPiServer CMS - Redigera X =+

€ | @ | staging.spf.softronic.se/EPiServer/CMS/#context=epicms.contentdata:///88548viewsetting =viewlanguage:///sv e | Q sok wBe $ A O =
L~ ]

LI Webbplatser Aktiviteter
START ) Distrikt » Daladistriktet » Féreningslista Inga &ndringar att publicera .
(Q sok | Leksand

e e

Lyssna Press Webbutik SPF Seniorema  Senioren  Seniorbloggama

| Grangérdebygden

1 Hedemora Leksand 8 Q
1 Husb
-4 Foreningar Kontakt Mina sidor

a

B | Leksand
Om foreningen 2ningen Bli medlem Aktiviteter Information Lankar Reportage
Bli medlem

1 Sk

| Féreningar
W Flytta till papperskorgen

} Aktiviteter
LERSanu

oo

Nyheter

Information

L]

| Lankar

o om

| Reportage
1 Ludvika
+ =-

Nyligen

e Klicka pé ”Artikelsida”.

&% EPiServer CMS - Redigera X | =

€ ¥ @ | staging.spfsoftronic.se/EPiServer/CMS/#context=epi.cms.contentdata:///8854&viewsetting=viewlanguage:/// ¢ Qsok wBa $§ & O =

CE ) -

BIClIl Webbplatser Aktiviteter

(@ sok Ny sida:
= START  Distrikt 5 Daladistriktet ) Foreningslista > Leksand
| Grangérdebygden
| Hedemora Namn | {1 |
' Husby
~
B  Leksand =~ = =
Foreslagna sidtyper
Om féreningen
Bli medlem
\ S5k e | Artikelsida Féreningssoksida
P Anvéand sidtypen for att skapa Det finns ingen beskrivning
breningar .“ en vanlig sida med text, bilder, Ingeq tillgénglig
) Aktiviteter =——— | lankar och video. ol kg
Nyheter

Information

]

1 Lankar

]

Nyhetsarkiv
i . st e ey (S i
| Ludvika 1 = tillgénglig
forhandsgranskning
+ =- <

Nyligen

e Fylli ”Namn” och ”Rubrik” med namnet pa huvudrubriken du vill skapa.
e Klicka pa ”Skapa”

e Fylli text for rubrik. Ibland kan man behova forklarande text for underrubriker, se exempel

12 (53)
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e Klicka péd ”Publicera”

=°% EPiServer CMS - Redigera X | =

€ | @ | staging.spf.softronic.se/EPiServer/CMS/#context=epi.cms.contentdata:///8854&viewsetting =viewlanguage:/// ¢ Q sek wBa $ A 9 =

=
Webbplatser Aktiviteter

=+ [ = |

Ny sida: Artikelsida

START ) Distrikt > Daladistriktet » Foreningslista > Leksand

" Grangardebygden

Hedemora Namn | Inséndare

@[ Husby
B Leksand

[} Om foreningen

0

Egenskaper som kréavs
) Bl medlem

1 Sok

Rubrik

) Féreningar
| Aktiviteter
[ Nyheter

I Information
= [ Lankar
) Surftips
| Viktiga Telefon...
) Reportage
Ludvika

+ =- b

Nyligen

e EPiServer CMS - Redigera X | =

€ @ staging.spf.softronic.se/EPiServer/CMS/#context=epi.cms.contentdata:///1016288&viewsetting=viewlanguage:/// e Qsek

TTTEE
haaA - JEJIRC =M1 - ]

START ) Distrikt > Daladistriktet » Foreningslista » Leksand

EIGLIl Webbplatser Aktiviteter

Q Sok } Insé@ndare
- Senast dndrad av dig,
1 Grangardebygden Vi anvénder cookies for att ge dig en béttre upplevelse av spfseniorerna.se for 21 sekunder se
N M e T
Lyssna Press WebbL
1 Husby
= Leksand l L} l
NIORERNA Leksand Inte publicerad &n
| Om féreningen ] 1
Forenin|
1 Bli medlem Schemalégg publicering
-G L ) o ) .
© Start Om foreningen Bli medlem Aktiviteter Information V' Kiar att publicera
| Féreningar Aterstall till publicerat
| Aktiviteter o
S Forbundet start / Daladistriktet / Leksand / Insandare
I Nyheter

1 Information

 akar \Inséndare \

) Surftips

]

} Viktiga Telefon... )
(& Uppdaterades: 30 september 2016 (=) Skriv ut
| Reportage

|| Inséndare
1 Ludvika
A= b

Nyligen

e Nir man publicerar hamnar rubriken sist i raden av menyer. For att f& den “’pé ritt plats” kan
den flyttas.

13 (53)
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Flytta huvudrubriker

e For att fa rubriken p

o

“ratt plats” vansterklickar” man i navigeringsfonstret och héller nere

musknappen och drar rubriken till ritt plats.

“°F EPiServer CMS - Redigera

— ()

X

X |+

€ @ staging.spfsoftronic.se/EPiServer/CMS/#context=epi.cms.contentdata:///101628&viewsetting=viewlanguage:///sv e Q ssk wBe & A =

SR Webbplatser Aktiviteter

ks (e a
START ) Distrikt > Daladistriktet > Foreningslista > Leksand > Inga andringar att publicera | Alternativ

@

)| [ Inséndare

[ Husby
a[7 Leksand
[’ om foreningen
a[} Bli mediem
[ sk
[ Féreningar
B[ Aktiviteter
B[ Nyheter

B[ Information

B[ Lankar
B[ Reportage
B[] Ludvika

+ =

["iInssndare

~

Vianvinder cookies foratt ge dig en bittre upplevelse av spfseniorerna.se. Om cookies Jag godkinner

Lyssna Press Webbutik SPF Seniorema  Senioren  Seniorbloggama

Leksand = o Q,

Foreningar Kontakt Mina sidor Sk

Om féreningen Bli medlem Aktiviteter Information Inséndare Lénkar Reportage

Forbundet start / Daladistriktet / Leksand / Insandare

Insdndare

et Uppdaterades: 30 september 2016 = Skivut

Nyligen

Flytta huvudrubrik - Bli medlem

I vissa fall kan man inte flytta pa huvudrubriker, tex Bli medlem. D4 kan man lata
den ligga kvar och gora sa hér:

D6l Bli medlem genom att ta bort kryss i Visa i navigering
Skapa en ny artikelsida med namnet Bli medlem under Om foreningen

Léanka den sidan till den dolda sidan Bli medlem

Flytta till huvudrubrik — Kalender

I vissa fall kan man inte flytta underrubriker till huvudrubriken, tex Kalender. Da
kan man lata den ligga kvar och gora sa har:

Dolj Kalender genom att ta bort kryss 1 Visa i navigering
Skapa en ny artikelsida med namnet Kalender 1 huvudmenyn

Léanka den sidan till den dolda sidan Kalender

14 (53)
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Ta bort rubriker

e For att ta bort en rubrik “vénsterklickar” man langst till hdger 1 navigeringsfonstret pa den

rubrik man vill ta bort och véljer "Flytta till papperskorgen”

7% EPiServer CMS - Redigera X =+

€

— o X
(@ | staging.spf.softronic.se/EPiServer/CMS/#context=epi.cms.contentdata:///101628&viewsetting=viewlanguage:///sv
o

e Qssk wBa § 4 9

BRI ]

START ) Distrikt ) Daladistriktet ) Foreningslista ) Leksand ).
)| Cilnséndare

Inga andringar att publicera
[3 om foreningen Vianvinder cookies fér att ge dig en bittre upplevelse av spfseniorema.se. Om cookies
a [’ el medlem
[ sok Lyssna Press  Webbutk
[ Foreningar
& [ Aktiviteter Leksand 8 ©¢
[3 yheter Mina sidor

LIl Webbplatser  Aktiviteter
@

SPF Seniorema  Senioren  Seniobloggama

Féreningar Kontakt
[ information
[/ nsandare

‘Om foreningen Bli medlem Aktiviteter
[ Lankar

Information Insé@ndare Lankar Reportage
[ Reportage

[ Ludvika

[ Mora

[ orebygden

ptart / Daladistrikiet / Leksand / Inséndare

Insandare

+[=

Uppdaterades: 30 september 2016
Nyligen

= Skrivut

Andra rubriker

e For att dndra en rubrik klickar man i navigeringsfonstret péd den rubrik man vill &dndra.

Klicka sedan pa knappen ”Pa sidan- redigering”, se sid 30 i manual.

e “Namn” dndrad menytext, "Rubrik” &ndrar innehallsrubriken.

7% EPiServer CMS - Redigera X ©°" EPiServer CMS - Redigera X ‘ =0

- a x

€ @ | testspfsoftronic.se/EPiServer/CMS/#context=epi.cms.contentdata:///1329118&wviewsetting=viewlanguage:///sv ¢ Q sek wiBe & A =i
L~
*'a (Ea) [=]
SISl Webbplatser  Aktiviteter
4 .. ) Daladistriktet > Foreningslista ) Leksand > Information Tnga &ndringar att publicera
(Q s8k )| [ Folkhalsa / friskvard
1 50K ~ ~
| Féreningar Namn ‘ Folkhélsa / friskvard Synlig f&r Alla
1 Formaner Namn | URL folkhalsafriskvard Andra Sprak sv
| Aktiviteter
Enkel adress Andra
| Nyheter

1D, typ 132011, Artikelsida
= Information

[ visa i navigering Verktyg
| Distriktet
dloreningen Inneh3ll Metadata Installningar

| Folkhélsa / fris... =
| Konferenser, m... Rubrik [ Folkhalsa / friskvard
1 Projekt )
) Teknik .| Ingress
+ (=~ &
Nyligen
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EPFE Leksand

Undermenyer
Skapa undermenyer

e Klicka i navigeringsfiltet pd den rubrik dér du vill skapa en underrubrik.
e Klicka pd "Ny sida”

e Klicka pa ”Artikelsida™.

e Fyll i "Namn” och ”Rubrik” med namnet pa huvudrubriken du vill skapa.

e Klicka pd ”Skapa” och "Publicera”

- [m} X

= EPiServer CMS - Re. x \ @ EPiServer CMS - Re. x
<« C 00w Server/CMS}: epi.cms. % :
i Appar Placera i hari sa att de blir Importera bokmrken nu.. 3 Gvriga bokmarken

L]
3
(ea] a
Bl Webbplatser Aktiviteter

START ) Distrikt ) Daladistriktet ) Foreningslista ) Leksand >

Inga andrngar at publicers [ AlteTnatv

Vi anvénder cookies for att ge dig en bitire upplevelse av spfseniorerna se. Om cookies Jag godkinner

@ =0k
Y Gagnef-Floda

B[ Grangardebygden

[} Hedemora Lyssna  Press  Webbutk SPF Seniorema  Senioren  Seniorbloggarna
[ Husby
Lek: d =
B0 Leksan Leksand = S Q,
[ Om foreningen Féreningar Kontakt Mina sidor Sek
[ 8li medlem
[ S0k Biimediem  Aktiviteter WRiC ) Linkar  Reportage

[3 Foreningar

B[ Aktiviteter

/ Leksand /

B[ Nyheter

W Flytta till papperskorgen

@[ | Information -
ol inar Information
B[ Reportage

b Ludvika Distrktet P Unodaterades: 24 oklober 2016 S Skivut

[E Meny_samforel..xls ~ | [E] MenyJamférel..xls ~ Visaalla %

e For att underlitta i samband med surfning pa surfplattor och mobiler skapar jag
menyrubriker ocksa pa artikelsida, med lite information, och en link fran rubriken till
meny, se bild.

Lyssna Press Webbutik SPF Seniorerna

Orebygden =

Féreningar Kontakt

Om féreningen Bli medlem Aktiviteter Information Lénkar Reportage

Forbundet start / Daladistriktet / Orebygden / Reportage

Reportage

Bildgalleri

Uppdaterades: 18 januari 2017

Féreningsreportage
Publiceringspolicy Bildgalleri
Senioren - Landet Runt, - Foton fran vara aktiviteter
Dalama
Foreningsreportage

Tidningsreportage L. .
* Se reportage fran vara aktiviteter.

Publiceringspolicy
* Regler for publicering av foton
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Skapa innehall i form av artikelsidor

For att visa instruktionsfilm, klicka héir

Artikelsidor
e Anvind sidtypen anvinds for att skapa en sida med text, bilder, linkar och video. Foljande
sidtyper finns:
[ @ ]
[ ocraurc g
Contact us user list —

a oD ol Pee —] o

[2ft] ] BRE = C—
=== o iiration succe Kontaktpersonsida — — | Bildgalleri
el aan ——] W | oS
=— f=un) B0 =

B L IR S e S

Skapa text kan man gora pd flera sitt.

Kopiera text frdn gamla webben, andra webbsidor, egna och andras dokument.

Skapa egen text

Skapa lankar
Interna

e Se sid 56 i ”Manual for webbpublicering”

Externa

e Se sid 56 i ”Manual for webbpublicering”

Korslank
e Enstorre och tydligare ldnk, se https://youtu.be/8hPnEQF NII?t=427
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https://youtu.be/8hPnEQF_NlI?t=427
http://www.spf.se/spf/uploads/Intranet/1_medlemsreister_webb/SPF-manual-v1.2_150930.compressed%20(1).pdf
http://www.spf.se/spf/uploads/Intranet/1_medlemsreister_webb/SPF-manual-v1.2_150930.compressed%20(1).pdf
https://youtu.be/8hPnEQF_NlI

3

SENIOl_R\EI%E
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Till dokument
Undvik att lagga upp Word-, Excel-, och PowerPoint-dokument. For att ldnka till till ett pdf
dokument, gor enligt foljande:

e Borja med att ladda upp det dokument du vill ldnka till

o Klicka pé resursfonster ldngst upp till hdger och klicka sedan pd ”For denna sida” och

”Ladda upp filer ...”

o Klicka pd + tecken och vilj dokument du vill ladda upp

SPF Seniorerna - SPF Sern % EPiServer CMS - Rediger x EPiServer CMS - Rediger %
a ¥

Owriga bokmarken

ms.contentdata:///2399658w

< C O | ® testspfsoftronic.se/EPiServer/CMS/#co epi.c

£ Appar Placera bokmarkena har i bokmarkesfaltet s att de blir lattillgangliga. Importera bokmrken nu

Ladda upp filer

For denna Sida

£3
Namn Storlek Status
& Oppna X
A | « Web.. > Dokument fran gam.. v O | Soki Dokument frén gamla w..
Ordna~  Nymapp =~ O
Mallar A Namn Senast andrad
Onieszdive; ®2 "Sockengang” hos Jobs handiryck & Rod..  2016-10-30 16:43
Presentationer
SPF Hemsida
SPF Inspelningar
Sveasalen ljudan =
Sténg
Temporara
Webbverktyg_Ep
v < &
Filnamn: |*Sockengng” has Jobs handitryck & Re | | Alla filer v
o

R . 17:04
) 0 B SWE 06030
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e Markera den text du vill ldnka fran och klicka pé “Infoga/Redigera link” i menyn.
e Vilj ”Oppna link i nytt fonster” och klicka pa "Media”

e Klicka pd OK, OK och Publicera

SPF Seniorerna - SPF Ser. X ( # EPiServer CMS - Rediger X )/ < EPiServer CMS - Rediger X = o X

< C 0 | ® testspfsoftronic.se/EPiServer/CMS/#context=epi.cms.contentdata:///2399658&viewsetting=viewlanguage:///sv Q

it Appar Placera har i sé att de blir Importera bokmérken nu. Ovriga bokmarken

— oo B
. '+ [o|@[ea] me

ImageVault media

| _Testférening Alternativ | |i=|

) Avesta START ) Distrikt > Daladistriktet > Féreningslista » Leksand > Reportage . m

| Barkenbygden Foreningen Q

Borlange Normal text |~ B | i= i= 4% (0 O -, Q 2 H (@l For alla webbplatser
Falun 4 r ||| Fér denna Sida =
ByfkioySmijvanstio att bidra med? Hor garna av dig tiil webbansvarig.

jicagnetFicd= Borja garna "Amnesraden” med "Minnesalbum +

Grangérdebygden egen text".

Hedemora

Husby 201 6 8

[ Leksand

Om féreningen

Bli medlem

Sek & t‘ags: uphpt:\l\edrdgrer\om att slappa dem har, eller
RICTET 2016-08-31 Jobsarbo och Lima bruk HERR

Aktitarer 2016-08-17 Sillfest med kakfrossa och dans 3 e e e G O R
SRS, 2016-06-18 Slussbruden

LT 2016-06-08 Blomstervandring i Bole B SPF Senlorerna Leksand- Jon Norberg.pd

: ::i:age 2016-05-18 Vi sj6ng in varen

e 2016-05-17 Fagelskadning en kvall
grm— 12016-05-16 Bilder fran varens vandringar
javascript 20 Manadstraff - "En glad dverraskning —en i

a0) O B swe

SPF Seniorerna - SPF Sei X ( “% EPiServer CMS - Rediger X /< EPiServer CMS - Rediger X = X
< C (0 | ® testspf.softronic.se/EPiServer/CMS/#context=epi.cms.contentdata:///2399658&viewsetting =viewlanguage:///sv @ ¥
2% Appar Placera har i sa att de blir Importera bokmarken nu Ovriga bokmarken
Skapa lank
Lanktitel
Oppna i Oppna lénken i nytt fénster  ~
Sida
® Media

E-postadress
Extern lank

Bokmarke -

[ o[RS

19 (53)



M

EPFE Leksand

SPF Seniorerna - SPF Ser X ( & EPiServer CMS - Rediger

X )/ e EPiServer CMS - Rediger X

< C O | @ testspfsoftronicse/EPiServer/CMS/#context=epi.cms.contentdata///2399658wiewsetting=viewlanguage:///sv

£ Appar Placera har i sa att de blir

Importera bokmarken nu.

test.spf.softronic.se/EPiServer/CMS/#

Till e-post

Valj innehall x

(Q ssk

[@) For alla webbplatser
sy Fér denna Sida
D| 8ng” hos Jobs & Roddens.pdf
[F] SPF Seniorerna Leksand- Jon Norberg.pdf

Co [

Se https://youtu.be/8hPnEQF_NII?t=514

Skapa bildblock

20 (53)
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https://youtu.be/8hPnEQF_NlI?t=514

Skapa videoblock i artikelsidans brodtext
» Skapa en artikelsida och lagg till ett videoblock. Blocket finns d& i Resursfonstret till hoger.

 Stéll markoren pa onskat stille hir 1 brodtextfiltet.

» Dra in det nyss skapade blocket till brodtextfaltet, dd hamnar det pa onskat stélle, bortse
fran utseendet, klicka utanfor brodtextfiltet sa ser det béttre ut.

» Naér nu blocket finns pa plats sa gar det att ta bort det ursprungliga blocket, men det ligger
kvar 1 Resursfonstret.

Skapa videoblock pa denna sida som hamtas fran annan Episerver sida

» Vilj sidan med det 6nskade videoblocket som du vill himta.

» I Resursfonstret under Block vélj For denna sida

» klicka i den lilla menyn lingst till hoger om blocknamnet, vélj Kopiera.
» Byt tillbaka till den hér sidan.

» Klicka i den lilla menyn langst till hoger om For denna sida, vilj dir Klistra in och
Blocknamnet kommer att visas ddrunder.

+ Still markoren pé onskat stélle hér 1 brodtextfiltet.

» Dra in det nyss hdimtade blocket till brodtextféltet, dd hamnar det pd 6nskat stélle

Lagga in egna Videofilmer via YouTube pa hemsidan
Se, Légga in egna Videofilmer via YouTube pa hemsidan
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http://www.spfseniorerna.se/contentassets/45324cff79e64e9480bb6cede7e686d9/17-lagga-in-egna-videofilmer-via-youtube-pa-hemsidan.pdf
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Andra uppdateringsdatum for en sida

Funktionen borde vara standard, men &r det inte 1 nuliget.

« Andra Publicerad och kryssa i Uppdatera modifieringsdatumet

Namn | Ordfgranden har ordet Synlig for Alla
Namn i URL ordforanden-har-ordet Andra Sprak sV
Enkel adress Andra 1D, typ 26530, Artikelsida

[Jvisa i navigering Verktyg
Innehall Metadata Installningar

Publicerad 2016-06-29 23:40 Andra
Skapad 2016-06-29 23:40 Anda
Modifierat 2016-10-30 15:59

[DUppdatera modifieringsdatumet

Sortera undersidor Enligt skapadatum (senast dverst) | =
Sorteringsindex -350 | . |
Genvag Ingen genvig Hanters
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e

SENIORERNA
/1 |

Leksand

Skapa Kontaktpersonsida — Verksamhetsansvariga
Pga att kopplingen mellan medlemsregister och webbverktyg inte fungerar som det ska har jag gjort

forteckningen 6ver verksamhetsansvariga manuellt pa foljande sétt:

» Spara ner uppgifterna pa uppdragsansvariga fran gamla medlemssystemet i ett kalkylark.

» Ratta listan 1 kalkylark

* Under Om foreningen skapa en ny sida, listsida (Kontaktpersonsida) med namnet

Styrelse

» Klicka pa Skapa ett nytt block

EPiServer CMS - Redigera X | & (=] X
€  ® www.spfseniorerna.se/EPiServer/CMS/#context=epi.cms.contentdata:///8856&viewsetting =viewlanguage:///sv 90% ¢ Qsek %8 ¥ A =
— =B
* '+ a
LY Webbplatser Aktiviteter
Q Ny sida:
@[ Husby Distrikt » Daladistriktet » Féreningslista » Leksand ) Om foreningen Avbryt I
& Leksand
Namn | Styreise
Manadstraff den 16/...
Utbildning Hjartstartare R — P g s - T~
=  Om foreningen = - = s
g Artikelsida My pages activity list
Mot Mo Anvand sidtypen for att skapa Det finns ingen beskrivning
Kontakta oss - en vanlig sida med text, bilder, 222 tillganglig
lnkar och video. [2]2]
# Hantering av perso...
+ =
Nyligen Contact us user list page District list page
Om foreningen oan Det finns ingen beskrivning p— finns ingen beskrivning
tillganglig E— tillganglig
Styrelsen 1] [ —]
Funktionarer
Styrelsen
Registration success Kontaktpersonsida
- page Anvand sidtypen for att skapa
- it (P e i E E E en sida med kontaktuppgifter
tilganalig n till styrelse eller andra
kontaktpersoner.
Listsida Bildgalleri
| Anvénd sidtypen for att skapa Anvind sidtypen for att skapa
s | " Sida med exempelvis - ett bildgalleri.
— medlemsfarmaner, lankar eller
pdf-arkiv i listform.
v

» Kopiera fran kalkylark uppgifterna till resp falt

» Ligg ev. till bild och Klicka pa Skapa

23
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EPiServer CMS - Redigera X = = .4
€ 9 ©® wwwspfseniorerna.se/EPiServer/CMS/#context=epi.cms.c 2455128viewset 0% @  QSsk wBa ¥ A 9 =
= ewz)
'
(# a

EIREIY Webbplatser Aktiviteter
Q Nytt block: Kontaktperson

Utidnng Hinstar, A| o denna scn 3 o

& Om foreningen

Namn | Styrelseledamot
2 Bli medlem Sty J

|| Styrelsen
Hitta till oss.
Kontakta oss Ytterligare egenskaper
 Hantering av per...
& Medlemsformaner Bild
Ordforanden har ...
Organisation

Publiceringspolicy

» Stadgar w
# Styrelseméten
} Verksamhetsplan
 Arsméteshandin...
Rterblick pé dren ... L300 tllay 1
Funktionarer
- Rk V| Befattning Styrelseledamot
— m— Namn
Nyligen
Styrelsen &l on LEKSAND
Ordfrand
W Dekose Telefonnummer 073-8345243
B Nyt block
E-post
Kontakta oss
v
P

« Léagg till nya block tills alla personer finns med pé sidan och flytta blocken upp/ner tills du
ar n6jd med resultatet

EPiServer CMS - Redigera X | + & X
€ O v.spfseniorerna.se/EPiServer/CMS/#context=epi.cms.c tdata:///24551 /v (0% G Q Stk wBe ¥ A0
— = —
3
* '+ (e]@(ka)
BNl Webbplatser Aktiviteter (e
.. > Distrikt ) Daladistriktet ) Foreningslista > Leksand > Om foreningen Inga ndringar att publicera | Alternativ.
Q Styrelsen
&l Leksand Namn Styrelsen Synlig for Alla
Manadstraff den 16..
U | NamniuRL styrelsen Andra Sprak sv
Utbildning Hjartstar...
|  Enkel adress Andra 1D, typ 245512, Kontaktpersonsida

&) Om foreningen |

2 Bli medlem [Visa i navigering Verktyg |

Styrelsen

Hitta till oss i

T Styrelsen

Kontakta oss om

& Hantering av per...

& Medlemsformaner v i S
s = Bli medlem Uppdaterades: 14 mars 2017 & skrivut
[ .
Nyligen Hitta till oss
Styrelsen
Kontakta oss >
# Redigera
Hantering av Visa som: Automatisk»
personuppgifter & Personalisera
Eva Jonsson NETn
Medlemsférmaner Ordférande
Tel: 070-6656910 | Epost: joneva46@gmail.cor
Ordféranden har ordet Ta bort

Organisation Ingvar Gustafsson
Vice Ordférande

Tel: 0247-33321 | Epost: i.gustafsson.hagen@gmail.com

Publiceringspolicy
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* Publisera

» Flytta sidan till dir du vill ha den 1 menyn

°F EPiServer CMS - Redigera X | == - (=] X
€ © www.spfseniorerna.se/EPiServer/CMS/#context=epi.cms.contentdata:///245512&viewsetting=viewlanguage:///sv 0% ¢ Qsok wBe ¥§ & O =
o ¥ b

Yl Webbplatser Aktiviteter
Distrikt ) Daladistriktet ) Foreningslista » Leksand > Om féreningen ThEn erelgar e e
(@ sok ) | [ Styrelsen

JEp—

=[5 Leksand

Vi anvander cookies for att ge dig en battre upplevelse av spfsenioremna.se. Om cookies Jag godkanner

Manadstraff den 16...

e L en  Seniorbloggama
Ssdniolhiiagtstar M\ Blockyta: Kontaktpersoner
@[’ Om foreningen
ORERNA  Leksand Q
4 Bli medlem ] ]
B Ordférande
| Styrelsen =
Vice ordfdrande
Hitta il - - =
e tloss Om foreningen  [ECUIY I ()
Kontakta oss B Kassor
2 Hantering av per.. o Sekret
. Férbundet start / Daladistriktet / Leksand / Omf{ || B Sekreterare
2 Medlemsférmaner bock
Nytt blod
Ordfaranden har . e L L4
+ =~ £-3d s I S Nytt block
tyre ===
Nyligen B Nytt block
[ styreisen Bli medlem Uppdateraded || B Nytt block 3 skrivut
H Ordforande o B Nytt block
Hitta fill oss
[ Funktionarer u
om foreni
m foreningen Kontakta oss > Du kan slappa innehdll har, eller skapa ett nytt
block
Hantering av

personuppgifter

Eva Jonsson
Ordférande
Tel: 070-6656910 | Epost: joneva46@gmail.com

Medlemsférmaner

Ordf6randen har ordet
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EPFE Leksand

Skapa listsida

e Klicka pé den rubrik dér du vill skapa en listsida.
e Kilicka i menyn till hdger och vilj "Ny sida”

e Viilj sidtyp ”Listsida”

EPiServer CMS - Rediger X\ 5 EPiServer CMS - Rediger X

¢ C 0| O stagingspfsoftronicse/episerver/cms/

Appar  Placera bokmarkena har | bokmarkesfaltet sa att de bii lattillgangliga. Importera bokmarken nu

=viewlanguage:///sv&context=epi.cms.contentdata:///25550

= X

Q| i

Gvriga bokmérken

TEE
B veovpiaser itetr -

Q Ny sida:
S At START Distrkt ) Daladistrktet ) Foreninglsta ) Leksand  Linkar (e
B[ Barkenbyoden
S Namn [Ny sida
a0 falun
B0 Fyrkdovern Vansbro
@[ Formaner
B3 onet Flods Artikelsida
[} Hedemora lankar och video.
a0 Husby
Al Leksand
8L om foreningen
ar 8 mediem
ok
Z::*"L":"“ Artikelsida My pages activity list | Contact us user list page
al Akivteter : :
T poeretnty | WEan | oo EEE | s s
e Tankar och video, npn nan
- e ——
a0 Reportage T
a0 Ludvika X District st page Registration success e
a0 mon Dt finns ingen beskvning B | o Anvind sidtypen for att skapa
a0} Orebygden vt pappersiosen [N Det s haao besktaing EE |
= Kontaktpersoner
a0y Rattviksrngen
B[ sensste nytt
B[ stora Skedvi en sda med exempeis at bildgaler
83 Svrdsio-Enviken et o Rnjaraseg

N S |

e Klicka pd skapa ett nytt block”

* EpiServer CMS - Rediger x % EPiServer CMS - Rediger x SPF Seniorerna - SPF St X SPF Seniorerna - SPF Ser X

i o X

Q| i

Ovriga bokmarken

& C 1 | ® staging.spfsoftronic.se/episerver/cms/#viewsetting=viewlanguage:///sv8icontext=epi.cms.contentdata:///110994
11 Appar Placera bokmarkena har i bokmarkesfaltet s att de bii lattillgangliga. Importera bokmarken n.
— — L
353

B (+/[e]@)[ea)
Webbplatser Aktiviteter

START > Distrike> Daladistrktet > Foreningslisa ) Leksand ) Lankar
Q Viktiga telefonnummer

[ Avesta
a[} Barkenbygden
Al Borlange rr———
Al Falun

[ Fyrkiovem Vansbro Leksand
A Formaner

B[} Gagnet-Floda

B[} Gangardebyoden Stat  Omfreningen  Blimediem  Akfviteter
a0 Hedemora

[ Husby Forbundet start / Daladistriktet / Leksand / Lankar / Viktiga telefonnummer

Surftips.

[ Leksand

om freringen Viktiga telefonnummer

8li medlem

sok

Foreningar f@ Uppdaterades: 31 oktober 2016
Aktiviteter
Nyheter

Information

Lankar
[ Viktiga telefonn.
[ Surftips

Vianvander cookies foratt ge dig en bitire upplevelse av spfseniorema.se. Om cookies Jag godkanner

SPF Seriorema  Seniaren  Seniabloggama

<) Q
Mina sidor S0k

@ Skrivut

Bank p§ Internet
Du kan siappa innehdll har, el si

B[ Reportage

Ludvika
Mora
Orebygden

o Pubicerades: 31 oktober 2016 Uppdaterades: 31 oktober 2016
Rattviksringen

Senaste nytt Dela sidan via:

A Feox

+[=

[ v RO i [EST ~

staging.spf.softronic.se/episerver/cms/#
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Leksan

e Namnge block och fyll 1 text

EPiServer CMS - Redige.

& C 0 | O stagingspfsoftronic se/episerver/cms/#viewsetting

52

EPiServer CMS - Rediger X SPF Seniorerna - SPF Ser X

vlanguage:///

Appar Placera bokmarkena har i s4 att de blir lattillgangliga. Importera bokmarken nu.

Avesta
Barkenbygden
Borlange
Falun

Fyrklovern Vansbro

]
]

]

]

]

@[ Formaner
& [ Gagnef-Floda
@[ Grangardebygden
@ [ Hedemora

[ Husby

& [ Leksand

[ Om foreningen
@[ Bl medlem
stk
Foreningar
Aktiviteter
Nyheter

Information

Lankar
Viktiga telefonn
=[) Surftips

L webbplatser Aktiviteter

Bank pé Internet

B[ Reportage
Ludvika
Mora
Orebygden
orsa
Rattviksringen

Senaste nytt

e

Nyligen

P+

Nytt block: List-objekt

For denna Sida

Namn [Larm vid olyckor, brand, p

Ytterligare egenskaper

Bild
v
Lagg till ny
Text Normaltexs < B ¥ D
4

Element: p

SPF Seniorerna - SPF Ser

fl

0@~

&context=epi.cm

* Q

SOS Larm vid olyckor, brand, pagaende brott: Ring 112

ntentdat

a

= X

Qx|

Ovriga bokmarken

23 oo

Skapa lank pa listsida

e Markera text som du vill lanka fran.

EPiServer CMS - Rediger X

< C (O | @ staging.spfsoftronic.se/episerver/cms,

EPiServer CMS - Rediger % SPF Seniorerna - SPF Ser X SPF Senioremna - SPF Ser X { Ny flik

language:///sv8icontext=

Appar  Placera bokmarkena har i bokmarkesfaltet s att de blir lattillgangliga. Importera bokmarken nu

B vebpiatser ativieter
Q

) Avesta
@[} Barkenbygden

@[ Borlange

[} Flun

@[ Fyrkiovern Vansbro
Formaner

Gagnef-Floda

o

o

@[} Grangardebygden

B[ Hedemora

) Husby

B[ Leksand

@[ Om foreningen

a Bl mediem
sok
Foreningar
Aktiviteter

Informati

a
Bl Nyheter
0
s

Lankar
Viktiga telefonn.
&) Surftips
8ank p3 Internet
B[ Reportage
[ Ludvika
[ Mora
@[} Orebygden
af}orsa
B[ Rattviksringen
B[} Senaste nytt
+ =

javascript

cl.:

Nytt block: List-objekt

For denna Sida

Namn [ Alarm vid olyckor, brand, |

Ytterligare egenskaper

Bild

Lagg till ny fil

Text Normaltext - B

R4+ 0@

4
Infoga/redigera lank

Element: p

cms.c

#Q

o
[SeEFAETE: vid olycker, brand, pagaende brott: Ring 112

= X

QK

Ovriga bokmarken

=
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EPFE Leksand

5% EPiServer CMS - Rediger X

< cC o

Appar Placera bokmarkena har i bokmarkesfaltet s4 att de blir lattillgangliga. Importera bokmarken nu.

o5 EPiServer CMS - Rediger X ' § 112 nodnummer-SOS / x { - SPF Seniorema - SPF Ser x \ Ny flik x =3 -

¢

® staging.spf.softronic.se/episerver/c vsett language:///s

ntext=epi.cms. /110994

Qx| i

Ovriga bokmarken

Skapa lank

Lankitel
Oppnai

sida

Media

E-postadress
® Extern lank

Bokmarke

[ el

For att redigera,

 EPiServer CMS - Rediger

X

klicka i menyn till hoger pd block eller anvind knappen ”Alla egenskaper”

EPiServer CMS - Rediger % £ 112 nodnummer - SOS /X SPF Seniorema - SPF Serr X

Ny flik x X
<« C 0 | ® staging.spfsoftronic.se/episerver/cms/#viewsetting=viewlanguage:///sv&context=epi.cms.contentdata;///110994 [S¥h +4 ‘ 3
3% Appar Placera bokmarkena hér i bokmaérkesfaltet sa att de blir lattillgangliga. Importera bokmarken nu...

Ovriga bokmarken

B Webbplatser Aktiviteter

[ Avesta

B[ Barkenbygden

[ Borlange

@[ Falun

B[ Fyrklovern Vansbro

B[} Formaner

n[) Gagnef-Floda

m [ Grangardebygden

@[} Hedemora

B[ Husby

B[ Leksand
@[} Om foreningen
[ Bl medlem

[ Sk

[y Féreningar

[ Aktiviteter

@[} Nyheter

[ Information
@[} Lankar
[ Viktiga telefo.
=7 Surftips
[ Bank pd Internet
@[ Reportage
g [ Ludvika
B[} Mora
[ Orebygden
o[} orsa
[ Rattviksringen
@[ Senaste nytt
+ =

Fy

[e[m](ka]

START ) Distrikt ) Daladistriktet ) Foreningslista
[ Viktiga telefonnummer

e bt o

Leksand ) Lankar

Autosparad 10:31 Snara?

Vi anvander cookies foratt ge dig en battre upplevelse av spfseniorema se. Om cookies Jag godkanner

lyssna Press  Webbutk SPF Serioema  Senioren  Senirbloggama

Q

sok

Leksand Q

[as}

Foreningar Kontakt Mina sidor

‘Om foreningen Blimediem Akdiviteter Information

Lénkar Reportage

Forbundet start / Daladistriktet / Leksand / Lankar / Viktiga telefonnummer

Viktiga telefonnummer |

Surftips

Uppdaterades: 31 oktober 2016

(@ Skrivut

SOS Alarm vid olyckor, brand, pagaende bro{ #Redigers |

Visa som: Automatisk».

Personalisera

E3  Du kan slappa inneh3ll har, eller skapa ett nvit block

nyligen

Publicerades: 31 oktober 2016 Uppdaterades: 31 oktober 2016
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ENIORERNA
/1 |

.
Leksand

Lagga till bild

o Klicka péa "Lagg till ny fil”

EPiServer CMS - Rediger X EPiServer CMS - Rediger X £ 112 nodnummer - SOS / x

< C' Y | @ staging.spf.softronic.se/episerver/cm:
22 Appar  Placera bokmarkena har i bokmarkesfaltet s att de blir I4ttillgangliga. Importera bokmarken nu...

— —
*'Jl+ (eo|m ()
m Webbplatser Aktiviteter

Fér denna Sida o
Q ElAlarm vid olyckor, brand, pagdende brott

e « Tillbaka Det har objektet anvands inte

I samband med att man ladgger till bilder maste dessa anpassas, se Tips, bilder.

SPF Seniorerna - SPF Ser X Ny flik X

wlanguage:///sv8context=epi.cms.contentdata:///110997

— X

Q¥

Ovriga bokmarken

Inga andringar att publicera | Alternativ . |

x

Barkenbygden

Namn Alarm vid olyckor, brand, | Synlig for

Borlange
Falun Sprak
Fyrklovern Vansbro D, typ
Gagnef-Floda

Grangardebygden

Hedemora

Bild

o
]
]
]
]
@[ Form3ner
]
]
]
[ Husby
@[ Leksand

Om foreningen
| Bli medlem
soke
Foreningar
Aktiviteter
) Nyheter

Information

Lankar Lagg till ny fil

Viktiga telefonn.

Text Normaltext + | B iZ

(005

= =

= [ Surftips
Bank pd Internet

@[ Reportage
o[y Ludvika
@[’ Mora
[ Orebygden
@[} Orsa
o[ Réttviksringen
o[ Senaste nytt

o[ a-

Element: p» a

Nyligen

Alla
sv
110997, List-objekt

Verktyg

& Q

SOS Alarm vid olyckor, brand, pagaende brott: Ring 112

[ ]
e Klicka pé ”Starta uppladdning”
e Kilicka péd ”Organisera uppladdning”, ”Spara”
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Klicka pa “Importera”, Lagg till filer” (kontrollera att de hamnar 1 ritt mapp)



I Leksand

< Importera filer - Google Chrome

@® staging.spf.softronic.se/ImageVault/Import?vaultid=5

Importera filer
© w

Valj filer
Lagg th fle 8 X0n och ryck pé start.

Filnarn Storlek Statuz

Dra filer hit

© Lagg tl fler || # Staria uppladdningen

S Organisera filer - Google Chrome

@ staging.spf.softronic.se/ImageVault/Organize/Index/82a70ecd-eeb2-4e15-a43e-64f65d00b120 Q

Organisera dina uppladdade filer Avbryt och ta bort fler
For alla filer | Metadata | | Kategorier

Alttext [obligatorisk) Kategorier

Pysos I

’ Alarm

Nyckelord {obligatorisk)
S0S Alarm

Bildiext
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3

SENIOI_R?EIQN—A
I Leksand

e Markera den bild du vill ldgga till och vilj ”Ligg till”

e Publicera

5°F ImageVault - Google Chrome — [} X
@ staging.spf.softronic.se/ImageVault/#vaultid=58&tab=categories&infotab=information&item=22434 Q
4 Avancerade instéllningar 1. Logga ut
&3 Impontera ~ laggtll @ laddaner 4* Organisera ¢ Ta bort

BIBLIOTEK METADATA

O, sos ' ; '
)v’ Alarm 3 3 ~’ SOS
v Alarm

S0S.JPG

Uppladdad den
Uppladdad

Kategorier

Bildbredd

: Senast tillagd forst
Bildhaid

staging.spf.softronic.se/ImageVault/#

EPiServer CMS - Rediger X EPiServer CMS - Rediger X - »
& C 0| O stagingspf.softronicse/episerver/cms/#viewset nguage:///svcontext=epi.cms contentdatai///1103 Q%
32 Appar  Placera bokmarkena har | bokmarkesfaltet 3 att de bir lttilgangliga. Importera bokmarken nu Oviiga bokmarken

= — =
e IE [
([o|m@|(ka]
B2 vebboiotser ativiteter [ — S
Fér denna Sida . Autosparad 10:50 3ngra? T el | Publicera? |
a | EA1arm vid olyckor, brand, pagdende brott
[

Avesta « Tilbaka Det har objektet anvands inte. Senast andrad av dig,

for 3 minuter sedan.
Barkenbygden

Borlange Namn Alarm vid olyckor, brand, | synlig for Ala _

Falun sprik s

e Senast publicerad av
il Dig, i dag 10:33

Fyrklovem Vansbro

D, typ 110997, Li
Forméner

Verktyg
Gagnef-Floda © Schemaligg publicering

Grangardebygden | ' Kiar att publicera

Husby

eild

Leksand

@l Om foreningen

Foreningar

A

Nyheter

)“, sos

Information

Lankar Rensa 6l | | editers 61 | | Ligg tll my 61

Viktiga telefonn.
Text Nomaltex: < | B % +000 #Q
1 =

SOS Alarm vid olyckor, brand, pagaende brott: Ring 112

&3 Surftips
Bank p3 Internet
[ Reportage
Ludvika
Mora
Orebygden
orsa

Rattviksringen

Senaste nytt

Eement psa

Nyligen
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Leksand

Lagga till nytt listblock
e Klicka pd Alla egenskaper”, ”Skapa ett nytt block” eller

e ”Skapa ett nytt block” fran underkanten av nedersta listblocket eller

e Klicka péd ndgon av listblocken och klicka pa ”Skapa ett nytt block” 1 Blockyta: Lista.

SPF Seniorerna - SPF Sert X ( & EPiServer CMS - Rediger. X / o EPiServer CMS - Rediger: % = X
< C O ‘@ test.spf.softronic.se/EPiServer/Cms/#viewsetting=viewlanguage:///sv&context=epi.cms.contentdata:///254750 QY ﬁ‘ :

3 Appar Placera bokmaérkena har i bokmarkesfaltet s att de blir lattillgangliga. Importera bokmérken nu... Gvriga bokmarken

& ¥ — .

[ s [R——
Q

Gagnerrioaa

Grangardebygden

[ Hedemora
B[ Husby
B[ Leksand
al om foreningen
al’ sl mediem
[y sok
[ Foreningar

[ Aktiviteter

" Nyheter
a0 Information
a0 Lankar
a0 Surftips
 Viktiga Telefonnum.
B[ Reportage
Ludviks

Mora

ar Orebygden
arorsa

@ Rattviksringen

B[ Skinnarbygd Malung-Sal
@[ Stora Skedvi

) Svardsjo-Enviken

Tuna-Sater
Avdalen

iyheter

= o B 1177 Sjukvirdsupplysning
Nyligen B Sjukvirdsinrstiningar
5 Pol
Versioner B Polisen
B Fiar Malte

(+][e[@](ea]

T ) Distrikt ) Daladistrikest ) Faraningslista ) Laksand ) Lankar

[, Viktiga Telefonnummer

Inga andringar att publicera | Alternativ

Viamvander cookies forattge dig en batire upplevelse av spisenirema se Omcokies  [SIRSUN

Lyssra  Press  Webbuik SPFSeioema  Senigen  Seniobioggama

Leksand = & Q

Foreningar Kontakt Mina sidor Sok

M
SENIORERNA
by

Stat  Omforeningen  Biimediem  Akfiviteter  Information Reportage

Forbundet start / Daladistrikiet / Leksand / Lankar / Viktiga Telefonnummer

Surflips >

Viktiga Telefonnummer

Uppdaterades: 31 okiober 2016 @ Skivut

| Viktiga Telefonnummer

Skriv ut listan och satt upp pa vaggen vid telefonen. Obs - Du
kan komma direkt till resp. instans genom att klicka pa
rubriken t.ex. "Mora lasarett".

Blockyta: Lista x

B Larm vid olyckor, brand, pdgende brott:

SOS Larm vid olyckor, brand, pagaende brott: Ring 112

H Giftinformationscentralen

Anhorigstad 9’ S0s

Dukanslsppa innehdll har, sller skapa ett it
block

‘ Bl Larm vid olyckor, brand, pdgdende brott:...
‘ B Giftinformationscentralen

‘ B Anhérigstad

‘ Bl Sjukvardsinrattningar

‘ Bl 1177 Sjukvardsupplysning ‘
‘ B Polisen ‘

‘ B Fixar Malte

Du kan slippa innehdll hir, eller skapa ett nytt
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I Leksand

Skapa en dold sida

Eftersom man i nuldget inte har nagon majlighet att I6senordsskydda en sida far man istéllet ’dolja”
den. D& gor man enligt foljande:

» Klicka pa ”Alla egenskaper” uppe i hogra hornet
« Tabort Vi ”Visa i navigering”
e Andra Namn i URL och Enkel adress till det du vill ha som ”l6senord”.

Om du inte vill att sokmotorerna (Google) ska hitta er sida, Klicka pa fliken "Metadata™ och bocka
for ”"Meta-no-index”. Detta &r bra att gora for s.k. dolda sidor.

Skapa direktlankar fran meny —> extern adress

1. Skapa en ny artikelsida — ”Landet runt — Dalarna”

2. Klicka pd ”Alla egenskaper” langst upp 1 hogra hornet

SPF Seniorerna - SPF el X )/ &% EpiServer CMS - Rediger - x
€ C O | @ testspfsoftronic.se/EPi / g lang ///sv8cont cms. te ///255282 L8-d =
£52 Appar Placera bokmarkena har | bokmarkesfaltet s att de biir lattligangliga. Importera bokmarken nu. Oviiga bokmarken

e e =z =
wrsvereansar— -l () (i) (€3] [ = |

o
Gagnef-Floda - aladistriktet ) Foreni ista ) Leksand > Reportage Inga &ndringar att publicera ‘Allenlativ
Landet runt -Dalarn:
[ Grangardebygden
Hedemora Vi anvander cookies for att ge dig en bittre upplevelse av spfseniorermna.se. Om cookies Jag godkanner
Husby
&[ Leksand Lyssna Press Webbutik SPF Seniorema  Senioren  Seniorbloggama
Om f&reningen I \ I
il e IORERNA Leksand =] S Q
S8k I I Foreningar Kontakt Mina sidor Sok
Féreningar
ARivitater Start Om foreningen Bli medlem Aktiviteter Information Lankar Reportage
Nyheter
Information Forbundet start / Daladistriktet / Leksand / Reportage / Landet runt -Dalarna
Lénkar
a0 reportage e Landet runt -Dalarna
Bildgalleri
Zi e Bildgalleri
B, 9 Uppdaterades: 30 oktober 2016 @ Skriv ut
Publiceringspoli... 2
2 Foreningen
@[’ Ludvika
Mora
= 5 ‘ Landet runt -Dalarna
= &~
Nyligen Publiceringspolicy
Varslonar E3 Du kan slappa innehdll har, eller skapa ett nytt block

: S e 1324
N ) B BSWE 0105

3. Klicka pa Instillningar

4. Klicka pd Genvig, Ingen genvidg, Hantera
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—— . S ° - - =)
- & [ eiseverCMS - Redigers > | - SPF Seiema - SPF Seie..|  Norrn, kel =l AR

I =

B (ea] ot (=1
...» Distrikt ) Daladistriktet » Foreningslista ) SPF Seniorerna Leksand ) Lankar Inga andringar att publicera
[ Veteranen - Landet runt, Dalarna |

Namn [ Veteranen - Landet runt, | Synlig for Alla
Namn i URL veteranen---landet-runt-dal... Andra Sprak sV
Enkel adress. Andra 1D, typ 33940, Listsida

[ Visa i navigering

Innehdll Metadata Installningar
|

Publicerad i g8r 12:27 Andra

i
Skapad i g8r 12:27 Andra
Modifierat igér12:31 i

[uppdatera modifieringsdatumet ]

Sortera undersidor Enligt skapadatum (senast 6verst) | =
Sorteringsindex 500 &

i |
Genvag Ingen genvig |Hantera!

5. klicka pa pilen genvig till sida pa en annan webbplats

—al—— W TR - -
OO o 2 jevio = 0 | 7 ehiseercu -Redigern x| L] -
Hantera genvég X

. Distrikt > Daladistriktet ) Féreningslista > SPF Seniorerna Leksand » Lankar h
Veteranen - Landet runt, Dalarna

Genvégstyp Ingen genvég | ~ ‘
Ingen genvig
Genvag till sida i EPiServer CMS

Genvag till sida p& en annan webbplats

Ingen g
Hamta innehll frén sida i EPiServer CMS

6. Kopiera och klistra in webbadressen fran den sida du vill komma till

7. Vilj Oppna i: Oppna liinken i ett nytt fonster
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SENI

</

RERNA
e Leksand

8. Publicera sidan (Sidan 6ppnas felaktigt 1 samma fonster 1 test och inte alls i Staging f.n.)

O

P :ﬂjx EPiServer CMS - Redigera %

%

G 2% &8

l Hantera genvég x

START ) Distrikt > Daladistriktet ) Foreningslista > SPF Seniorerna Leksand > Lankar
Veteranen - Landet runt, Dalarna

Genvégstyp Genvag till sida p& en annan webbplats =~
Oppna i Oppna lanken i nytt fonster | ~ |
Extern l&nk alarnal x

RN AR

5= 0 [ tsear - raigen. [ [
L

(e ]@](ea]

> Distrikt ) Daladistriktet > Foreningslista ) SPF Seniorerna Leksand ) Lankar >
Veteranen - Landet runt, Dalarna

Autosparad 14:42 dngra?

"Genvégstyp" &r satt till "Lank till sida p§ annan webbplats". Besékare omdirigeras nar de klickar pa sidans namn. d av dig,
kunder s
Namn | Veteranen - Landet runt, Synlig for Alla
Namn i URL veteranen---landet-runt-dal... Andra Sprak sv
e i’ e Senast publicerad av
Enkel adress Andra ID, typ 33940, Listsida Dig, | dag 14:32
isa i navigering Verktyg
® Sschemaléagg publicering
© Aterstall till publicerat
Publicerad i g&r 12:27 Andra
Skapad i g&r 12:27 Andra
Modifierat 3 igéri12:31

[CJUppdatera modifieringsdatumet
Sortera undersidor Enligt skapadatum (senast éverst) | =
Sorteringsindex | s00 &

Genvéag Genvaég till sida pd en annan webbplats Hantera

=Y o]
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Skapa direktlankar fran meny —> .pdf

e Klicka pd den menyrubrik du vill skapa lénk frén

e Skriv in text du vill ldnka frén i brodtext

e Ladda upp dokumentet (.pdf) till ImageVault/Media/’For denna sida” genom att klicka pa ”
Ladda upp filer genom att ..”

SPF Seniorerna - SPF Sern X / 57 EPiServer CMS - Rediger X \' EPiServer CMS - Rediger X

& C 1 | @ staging.spfsoftronic.se/episerver/cms/#viewsetting=viewlanguage:///sv8icontext=epi.cms.contentdata:///26527

Appar

Placera bokmarkena har i bokmarkesfaltet sa att de blir lattillgangliga. Importera bokmarken nu...

Webbplatser Aktiviteter

-1

3

(@

[+/[e]@](ea]

START ) Distrikt » Daladistriktet » Féreningslista

) | [ Stadgar

o[ Fermaner
B[ Gagnef-Fleda
o[ Grangardebygden
@[} Hedemora
a7 Husby
@[ Leksand
@[ Om foreningen
[ Ordféranden har.
[ Styrelsen
[} Funktionarer
[ Kontakta oss
[} Handlingsplan
[} Hantering perso...
[ Stadgar
& Medlemsformaner
[ Aterblick p3 &ren.
@[ Bl medlem
[ Sok
[y Féreningar
[ Aktiviteter
o[ Nyheter
@[ Information
| [ Lankar
@[ Reportage
o[ Ludvika

8 Mo
@[ Orebygden

E Y

Nyligen

- X

QT A

Ovriga bokmarken

Leksand ) Om féreningen

LR -]

ImageVault media

Vianvander cookies foratt ge dig en battre upplevelse av spfseniorema.se. Om cookies

Jag godkann

(M
SENIORERNA
() | | Foreningar

Om foreningen Blimedlem Akfiviteter Information Lénkar Reportage

Forbundet start / Daladistriktet / Leksand / Om foreningen / Stadgar

Stadgar

Ordféranden har ordet

Uppdaterades: 17 januari 2016

Styrelsen

Funktionarer

Kontakta 0ss

Handlingsplan t Normaltext - B B0~ = Q ﬂe\ler skapa ett nytt blog
j A 1
Hantering personuppgifter
op PRd Stadgar

Stadgar

Medlemsformaner

Aterblick pa aren 1084-2004

o

@

=i For alla webbplatser
af Distrikt
] Forbund
Bl Forening

|| Fér denna Sida

[

o Ladda upp filer genom att slappa dem har, eller
Klicka och bladdra

Den hdr katalogen innehd,
+ = °-
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SPF Seniorerna - SPF Ser X

&

EPiServer CMS - Rediger X

EPiServer CMS - Rediger X

C 0 | @ staging.spf.softronic.se/episerver/cms/#viewsetting=viewlanguage:///sv8context=epi.cms.contentdata:///26527

Appar  Placera bokmarkena har i bokmarkesfaltet sa att de bl lattillgangliga. Importera bokmarken nu
Ladda upp filer
For denna Sida
®
Namn Storlek Status
@ Oppna X
« v 1 m > Denhardatom > Skrivbord > v U | sokiskivbord »
Ordna ~ Ny mapp =
m Skrivbord 2
&.05(C) -
S stang
~ HP_RECOVERY (I Senontana

Daladistriktet

b Natverk

SPF Senioremna

& Skarmbilder SPFD
Q00000ESODEA installation eksand PG
= BILDDATOR-HP Windows 100dt | STADGAR.pdf

v

Filnamn: | SPF Seniorerna Leksand STADGAR.pdf | |Alla filer e

Avbryt

QY i

Gvriga bokmarken

X

140 B swe

Markera den text du vill ldnka fran och klicka pa ”Infoga/redigera link”

SPF Seniorerna - SPF Ser X / EPiServer CMS - Rediger X | 7 EPiServer CMS - Rediger X
/ "

=

Appar  Placera bokmarkena har i bokmarkesfaltet sa att de blir lattillgangliga. Importera bokmarken nu.

Lk [+/[e[m=](Ea
Daladistriktet > Foreningslista
Stadgar

gl Webbplatser Aktiviteter
Leksand ) Om foreningen

[} Formaner

[} Gagnef-Floda

[} Grangardebygden Lyssna Press Webbutik
N
I?REII?NA Leksand

[} Husby

L]
Ll

Ll

B[} Hedemora
L]

@[ Leksand

Foreningar

m[) Om foreningen

Om foreningen Bimediem Aktiviteter Information

[ Ordforanden har.

[ Styrelsen
Forbundet start / Daladistriktet /

Leksand / Om foreningen / Stadgar

‘Stadgar

) Funktionarer
[ Kontakta oss

Handlingsplan

[} Hantering perso

Kontakt

Lankar

C 0 | ® staging.spf.softronic.se/episerver/cms/#viewsetting=viewlanguage:///sv&context=epi.cms.contentdata:///26527

QT

Ovriga bokmarken

Andringar att publicera_JITITNT)

Vi anvander cookies for att ge dig en battre upplevelse av spfsenioremase. Om cookies Jag godkanner

SPF Seniorema  Serioren  Seniorbioggama

= Q

£
Mina sidor

Reportage

@ Skrivut

| stadgar 1= Ordfsranden har ordet Uppdateraces: 17 anuari 2016
a Medlemsforméner
[ Aterblick p4 3ren Styrelsen
[ Bl medlem
[ sk Funktionarer
[y Foreningar
[ Aktiviteter Kontakta oss
al) Nyheter
@[ Information Handlingsplan t Normaltext -|| B 2 »O0E~~ Bal it blods
[ Lankar - d [ Infoga/redigera lank | |
@[ Reportage lanterin
ap Lud;ka - personugpgmer Stadgar
[ Mom
B[ Orebyaden Stacaary
s

Medlemsformaner

javascript;

e

ImageVault media

] -

Q

mii For alla webbplatser
B[ Distrikt
B[ Forbund
Bl Forening

[ For denna Sida

Ladda upp fler genom att slappa dem har, eller
& G0 och biadde
[ SPF Seniorema Leksand STADGAR.pdf =
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e Vilj dokument du vill ldnka till och publicera

SPF Seniorema - SPF Ser x )/ < EPiServer CMS - Rediger X EPiServer CMS - Rediger X - o X
& C 0 | © staging.spfsoftronic.se/epi [#viewsetting=viewlanguage:///sv&context=epi.cms.contentdat: QT %
£ Appar Placera bokmarkena har i bokmarkesfaltet sé att de biir lattillgangliga. Importera bokmarken nu. OGvriga bokmarken

Valj innehall x

Q
Bl For alla webbplatser
By For denna Sida

[]/5PF Seniorerna Leksand STADGAR pdf

Avbryt

e Klicka pd ”Visa pd webbplats” och kopiera ldnkadress genom att halla muspekare 6ver
texten, hogerklicka och vélja "Kopiera linkadress”

SPF Seniorerna - SPF Ser X /, &°F SPF - Seniorerna Stadgar X '\ &% EPiServer CMS - Rediger X - X
P ada e e
<« C 0 | @ staging.spfsoftronic.se/distrikt/daladistriktet/foreningslista/spf-seniorera-leksand/om-foreningen/stadgar/ Q ¥
Appar Placera har i sa att de blir Importera bokmarken nu Ovriga bokmarken

Vi anvinder cookies fr att ge dig en bittre upplevelse av spfseniorema.se. Om cookies Jag godkanner

lyssna Press  Webbutik SPF Seniorema  Serioren  Seniortloggama

& Q
Féreningar Sok

Bl medlem Aktiviteter Information Lankar Reportage

Forbundet start / Daladistriktet / Leksand / Om foreningen / Stadgar

Stadgar

Ordforanden har ordet Uppdaterades: 17 e 2016 S skivut
Styrelsen
Stadge-

Funktionarer Oppna lank i ny flik

Oppna lank i nytt fonster

Kontakta oss Oppna lank i inkognitofonster

Spara lank som...
Handingsplan Pulces "
Kopiera lankadress

Hantering personuppgifter Dela ¢

Inspektera Ctrl+s
Stadgar Bl Feceboox B e Y Likean

Medlemsformaner

E E-post

Aterblick pa aren 1984-2004

N3 Bli mediem

1539
£0) B SWE 06110,
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e (Gatillbaka till redigeringsldge (Klicka pd “Episerver” langst upp till hoger)
e Klicka pé de tre strecken i rutan uppe till hoger sd du kommer till ”Alla egenskaper”.
e Klicka pé Instdllningar” som stér till hoger om “Innehdll” och "Metadata”.

e Klicka pa "Hantera” lings ned efter "Genvag”.

e Klicka pé pilen och dérefter pa ”Genvig till sida pd annan webbplats”.
e Vilj ”Oppna i nytt fonster”

e Klistra in den adress som du har tagit fram

e Klicka pa ”Spara”, Publicera

SPF Seniorerna - SPF Ser X EPiServer CMS - Rediger X EPiServer CMS - Rediger X T X
< C 0 | @ staging.spfsoftronic.se/EPiServer/CMS/#context=epi.cms.contentdata:///26527 8wiewsetting =viewlanguage:///sv Qw
%3 Appar  Placera bokmarkena har i bokmarkesfaltet sa att de blir léttillgangliga. Importera bokmarken nu.. Ovriga bokmarken

Hantera genvag

START ) Distrikt ) Daladistriktet » Foreningslista > Leksand > Om fare gen
Stadgar

Genvagstyp Genvag till sida pd en annan webbplats |~
Oppna i Oppna lanken i nytt fonster |~
Extern link

) X 15:41
~ B ) B SWE o6
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Hantera genvag x

START » Distrikt » Daladistriktet » Féreningslista » Leksand » Om féreningen

Stadgar
Genvagstyp | Genvig till sida pd en annan webbplats |~ |
Oppnai | Oppna lanken i nytt fonster |~ |
Extern lank [http:ffstaging.spf.softron l

o [
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Skapa Nyhetsartikel

For att visa instruktionsfilm, klicka hér.

Fér att visa information i SPF's "MANUAL FOR WEBBPUBLISERING”, klicka hér

VIKTIGT: Nar du ska skapa en nyhet for forsta gangen ett sarskilt ar eller manad

maste du forst skapa aret eller manaden. Se avsnitten Skapa nyhetsar och Skapa
nyhetsmanad.

1.

Klicka pa ”"Nyheter”
Borja med att skapa Ar (Klicka pa Nyhetsér), publicera

Skapa sedan manader (Januari-December), publicera

ol

Klicka pad ménad dér du vill skapa nyhetsartikel
5. Skapa nyhetsartikel (med ingress)
6. Publicera sidan

OBS! Att om man uteldmnar ingress sa syns bara rubriken i Start/Senaste nytt.

~ SPF Seniorema - SPF Seni... X \ 7% SPF - Seniorerna START X 5 EPiServer CMS - Redigera X | = = e x
€ ) © | testspfsoftronic.se/EPiServer/CMS/#context=epi.cms.contentdata:///88648wiewsetting=viewlanguage:///sv @ Qssk wa 3 @ =
—
s ¥
B a
( | Ny sida:
START > Distrikt > Daladistriktet ) Foraningsista > Leksand ) iyheter
R
dtyper | 3
Nyhetsar
Det finns ingen beskrivnin
99999 tigangio ¢
Nyhetskategori Nyhetsar
Det finns ingen beskrivnin Det finns ingen beskivnin
‘‘‘‘‘ tillganglig o ? oo tillganglig 2 ¢

Kopiera

W Fiytts till papperskorgen

A D a) B B swe

2016-10-17
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http://www.spf.se/spf/uploads/Intranet/1_medlemsreister_webb/SPF-manual-v1.2_150930.compressed%20(1).pdf#page=96&zoom=auto,-32,788
https://youtu.be/lqC7-IWgcLc
https://youtu.be/lqC7-IWgcLc

EPFE Leksand

/ &% SPF - Seniorerna Leksanc X

C O ‘ @ test.spf.softronic.se/distrikt/daladistriktet/foreningslista/spf-seniorerna-leksand/

Vi anvander cookies for att ge dig en béttre upplevelse av spfseniorema se. Om cookies Jag godkénner

Lyssna Press Webbuik SPF Seniorerma Senioren  Seniorbloggama

Eay P
IORERNA  Leksand = 8 Q
! | Foreningar Kontakt Mina sidor Sok

Om foreningen Bli medlem Aktiviteter Information Lankar Reportage

Vilkommen fill
Leksand

Forsok inte lura mig ...

Torsdag den 20/10...
+ VALKOMMENTILL ©
" LEKSAN
= armer—s
E=| Senaste Nytt FORENING  FORBUNDET  SENIOREN Nyheter fran
 — Daladistriktet
Bjoérborevyn A

S6ndag den 29/1 aker vii egna bilar till Bjérbo igen

och ser Bjérborevyn. Samling 12.30 pa Kulturhusets
parkering fér samakning. Revyn bérjar 14.00. | priset
ingar kaffe och smdrgas efter férestaliningen. Las Ordférande- och -

Skapade Nyhetsartiklar visas under ”Senaste Nytt”

Skapa Huvudnyhet

For att visa instruktionsfilm, klicka hér.

For att visa information i SPF's "MANUAL FOR WEBBPUBLISERING” (se sid. 77), klicka hir
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https://medlem.foreningssupport.se/spf/uploads/Intranet/1_medlemsreister_webb/utbmtr/2016/manual2.1_komprimerad_webbversion.pdf
https://youtu.be/s6Grb3QNsto
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Skapa Bildgalleri

For att visa instruktionsfilm, klicka hér.

For att visa information i SPF's "™MANUAL FOR WEBBPUBLISERING” (se sid. 92), klicka hir
MiRiaM
Lagga upp webbredaktor:

» Sok upp person

» fortroendeuppdrag

» lagg till uppdragsinnehavspost

» sok fram webbredaktor, ldgg till datum + organisationsenhet

* spara

Skapa Aktiviteter

Aktiviteter skapas i Event-delen i MiRiaM och synkroniseras sedan automatiskt med hemsidan i
Episerver.

”Event” i aktivitetshanterare (MiRiaM)

For att visa instruktionsfilmer, Klicka héir

Lathundar for MiRiam .pdf

For att skapa aktiviteter pd hemsidan maste man logga in i medlemsregister (MiRiaM) och dér
skapa aktiviteterna, se sid 11 i "Manual for Webbpublicering”.
Se ocksa instruktionsfilm Skapa Event i MiRiaM och Skapa Eventtillfdlle i MiRiaM

Googlekalender

I brist pd en vél fungerande kalenderfunktion i Episerver finns ett annat alternativ, att man skapar en
Google kalender som man ”baddar in” pa sin hemsida:

1. Forst maste man skapa ett Google konto.
(Forslagvis 1 form av en foreningsadress, tex webbansvarig.<din forening>@gmail.com.
Detta for att ev. kunna dverldmna den till nista hemsidesansvarig.)

2. Skapa en “Kalendersida” 1 Episerver och ldgg till ett videoblock enligt sid 61-62 1
MANUAL FOR WEBBPUBLICERING.

3. Kopiera inbdddningskoden fran Googlekalender och klistra in 1 videoblock péd den skapade
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http://www.spfseniorerna.se/contentassets/98dbec8f22b144d1ba3cb652672f8bf9/spf-manual-v2.1_juni_2016.pdf
https://youtu.be/JweEAmT-ttE?list=PLY7QRvenKpj9P8603aRzK60lhJR_qxzIw
https://youtu.be/tZLf3d3g73c?list=PLY7QRvenKpj9P8603aRzK60lhJR_qxzIw
http://www.spfseniorerna.se/subPage1.asp?nodeid=221496
https://youtu.be/r7gOCW1SeQw?list=PLY7QRvenKpj9P8603aRzK60lhJR_qxzIw
http://www.spfseniorerna.se/contentassets/98dbec8f22b144d1ba3cb652672f8bf9/spf-manual-v2.1_juni_2016.pdf
https://www.youtube.com/watch?v=Se23RSky_bg&index=5&list=PLY7QRvenKpj_tq3NzjuRJmjUe4zZ_Fh0v

EPFE Leksand

”Kalendersidan” och Publicera

Skicka e-post fran MiRiaM
Lathund-19_Skicka e-post fran MiRiaM.pdf

For att visa instruktionsfilm, Klicka hér

ImageVault
For att visa instruktionsfilm - Del 1, klicka hér. Del 2, klicka hér

Tips!
Bilder
Ténk pd att bilder som man hittat pa internet och anvénder pa sin hemsida kan ha Copyright.

Forminska bilder

Rekommenderad Storlek pé bilder (enligt Manual)

I tabellen nedan presenteras rekommenderad storlek f6r bilder pa hemsidan.
Bilderna behover inte ha exakt den storlek eller de proportioner som anges nedan.
De matt som anges ir endast rekommendationer. Testa dig fram nir du laddar upp

bilder tor att se hur det ser ut.

Bilder pa artikelsidor 820 x 460 pixlar
Bilder 1 nyhetsartiklar 820 x 460 pixlar
Bilder 1 bildgaller: 2000 x 1200 pixlar
Kampanjbilder 234 x 194 pixlar
Annonsbilder/banners 234 x 350 pixlar

VIKTIGT: Att halla nere pa storleken pa bilderna medfér att hemsidan laddas

snabbare, vilket ar nagot att strava efter. For tunga bilder kan géra hemsidan
langsam.
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https://www.youtube.com/watch?v=7sXovQnr1yQ
https://youtu.be/ONqREQatino?t=2
https://youtu.be/javLvXk7tHA?list=PLY7QRvenKpj9P8603aRzK60lhJR_qxzIw
http://www.spfseniorerna.se/spf/uploads/Rot/om_spf/utbildning/nya_sept/19_Skicka%20e-post%20fr%C3%A5n%20MiRiaM.pdf
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Kontaktpersonlista 345x460 , 3:4 777

Om den bild som du vill ldgga ut &r {or stor ska du minska ner den med ndgot ldmpligt program
innan du laddar upp den. For att forminska filstorleken pé digitala bilder kan man gora s hir:

Anvanda PixlIr

For att anpassa din bild kan du till exempel anvédnda PixIr.
Gor sa hiir:

» Starta programmet genom att klicka pa https://pixlr.com/editor/?loc=sv

« Klicka pa "OPPNA EN BILD FRAN DIN DATOR", om det ir pa din dator som du har
bilden, och vilj den bild/de bilder du vill arbeta med.

« Vilj Constraint: Output size och bilden i det format (bredd och hojd) som du vill ha t.ex.
820x460, se bild.

Arkiv.  Redigera  Bild Lager  Justeringar  Filter  Visa Sprak

ﬁ Constraint: Cutput size - Bredd: 820.0 HD]d: 460.0

* Klicka pa Beskédrningsverktyg om det inte redan &r valt

* Vilj hur du vill att bilden ska se ut genom att &dndra storlek (dra i hornen) och flytta
rutmonstret genom att halla ner vanster musknapp inne i rutmdnster och dra det dér du vill
att beskdrningen ska ligga.

» Klicka utanfor rutmonster och du far foljande fraga: M

Do you want te apply the changes?

» Klicka pa Yes, och bilden beskérs
» Kilicka pa "Arkiv/Spara " i menyraden over bilden.

« D4 kommer fonster "Spara bild" upp. Andra namn (Ligg till tex <Namn_red.jpg> s att
inte originalet skrivs dver). Andra "Kvalitet" enligt behov och énskemal (mindre &n
500KB).

» klicka pd "OK" och vilj var du vill spara.

45 (53)


https://pixlr.com/editor/?loc=sv

CENIDRERA
EPFE Leksand

Badda in en karta eller dela en plats

Hitta till oss

For att lidgga till en karta i Kontakta oss, som visar hur man hittar till féoreningen liknande bild

nedan, kan man gora sa hér:

» Sok reda pa den karta du vill anvianda pé https:/www.google.se/maps

» Klicka pa Dela, Biidda in karta och kopiera koden <iframe src= ...
» Skapa en ny Artikelsida i Episerver ; “Hitta till oss”,

» Skapa ett nytt block,pé sidan, klicka pa Video-block och klistra in koden 1 fonster ”..klistra
in iframe-koden fran Dela / Badda in pa Youtube”

H - o x

720 SVER-saen—Google . x

€ & C 0| @ sakert | https//wwwgooglese/maps/place/SVEA-+salen/@60.7337858,14 9922868, 1 150x4667911 37832 @ # | B i

Leksands Hemkep®

OSijans Kondior

Lyssia  Press  Webbutk

@ D\ilrsw
SENIORERNA  Leksand
~ |

Blimediem  Aktiviteter Information  Liinkar

Forbundet start / Daladistriktet / Leksand / Om foreningen / Kontakta oss / Hitta till oss

it il oss

|
Kontakta oss > Uppriakrades: 27 Cecemoar 2016, & skivut ‘

l =ap “ -
i [ 5 oo |
Styrelsen " gr s:; i i

Funktionzrer
Ordférande har ordet
Styrelsen Leksands F©)
Funktionzrer

Handlingsplan

Stadgar

=
Medlemsformaner '.

Organisation
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https://www.google.se/maps
https://support.google.com/maps/answer/144361?co=GENIE.Platform%3DDesktop&hl=sv
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Linje for att skilja textstycken

Tidigare fanns en funktion i webbtool, som man kunde anvénda for att fa en skiljelinje mellan
stycken. Det finns inte nu i Episerver, men 6nskemal finns.
Innan sa ér fallet kan man gora sa hér (tips frdn Bengt Hallén) :

+ Stéll dig dér du vill ha linjen och klicka pd ImageVault ikonen i verktygsfiltet
» Klicka 1 kryssruta Banners och vélj den linje du vill ha

» Kilicka pa Lagg till och vélj Format Original och Publicera

q - o x
SPF - Seniorema Episen X )/ 55 EPServer M - Reiger
1€ C 0| ® wwwspisenioremase/EPiserver/CMS/#context=epi.cms.contentdata A78niewsetting=viewlanguage://5 Qx| :
= o
ln!mg:f att publicera Publicera? i
L Press Vewuk  SPF Senema Senorn  Senitioggama
M
SENIORERNA  Daladistriktet = & Q
~ Féreringar Kontak Mmasidor | Stk
St Omdistritet  Blimediem  Aktiviteter  Information  Utbidning
Forbundet start / Daladistrktet / Information / Halsa och friskvard
Disisstyraies 4 Uppdterades: 16 december 2016 & St
Halsa och fiskvard
Konferenser och méten
KPRoch LPR
T Norma o | (8] = 2 %5 OB 2D | ever skaps e vt o
=l E
s ¥ |Anteckningar fran lokala inspi 7232/ [gar, se Dokumentation konferenser
N Arsstammohandiingar ]
- Anteckningar fran "SPF slar ett slag for det friska”, Boson 8-9 september,
2015.
Blankeskapet (Ola Nilsson och Eva-Christine Ohman var arrangorer fran forbundet.

5% ImageVault - Google Chrome o i

© www.spfseniorerna.se/ImageVault/?P sertMultiple=false&tFormatid=NA&EnsurePublishingSource:
Bimagevault
A imporere o GFye < Dee

BIBLIOTEK A METADATA

[S-xinje_s20x11p9

Fistapon
S
M

Bid600

Bid
84500 hjd
bild1
Juibord
Fyrkiovemn
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Spara webbsidor med t.ex. reportage fran gamla systemet
(Overspelat, kan inte goras langre)

Eftersom vi inte vet hur ldnge vi har tillgang till dokument/reportage pd gamla systemet kan det bli
problematiskt att hinna gora om alla sidor till det nya systemet. Sitt att spara ”Reportage, mm fran
den gamla webben dr att gora enligt foljande :

1. Logga in pa ditt gamla konto 1 Foreningssupport’s webbverktyg

2. 1Layout, for den valda sidan, klicka pa Skriv ut ldngst upp till hdger, se bild nedan
3. Klicka pa Andra.. under Destination och vilj ”Spara som PDF”, klicka p4 Spara
4

Spara dokumenten i en liknade mappstruktur som i webtool pa din egen dator eller till USB-
minne, for att lattare hitta dem nér du vill dterskapa 1 Episerver

|( Layout Redigera 1 Versioner l 1 Egenskaper l Statistik ‘
SPF Seniorerna &r en partipolitiskt och religidst obunden organisation
‘ I \ I fir seniorer. Vi finns runt om i landet och har cirka 270 000
S E N I O R E R NA medlemmar férdelade Fé drygt 820 féreningar och 27 distrikt.
Prioriterade fragor ar: Aldres ekonomi, hélsa
o ’ I l och omsorg, boende, inflytande och Bli med
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Skriv ut Manadstraff - Jon Norberg "Mitt Radioliv"

Totalt: 1 sida FHE
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Senaste platserna
Canon MG7100 series Printer
Lokala platser Hantera ...
Spara som PDF
Canon MG7100 series Printer
4 Microsoft XPS Document Writer
Microsoft Print to PDF
Fax
Canon MG7100 series Printer WS
3
Avbryt
ment och andra platser i molnet. Logga in om du vill skriva ut med hjalp av x
3 3

Fora over dokument till Episerver

For att fora 6ver dokumet till Episerver kan man gora enligt foljande

1. Kopiera o6ver en sida fran gamla webben (eller skapa en sida) som innehéller de dokument
man vill 14nka till, se exempel nedan, och klistra in pa en ny sida i Episerver. (For vér del
under Reportage/Foreningen), se bilder nedan.

2. Ladda upp alla pdf filer till den sida dér man har innehéllsforteckningen
3. Markera dokument texten och lanka till ratt dokument.

4. Publicera
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{1 Aktiviteter/Program
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Tidningsreporiage

De olika aktiviteterna ar inlagda i kronologisk ordning med det
senaste aret hogst upp. Klicka pa resp. aktiviteten for att se mera.
Vill du ha bilderna stérre kan du halla Ctri-knappen nertryckt
medan du klickar pa "+" eller "-" tangenten (eller rullar mushjulet,
om du har ett sadant)

Har du sjalv nagra treviiga bilder eller/och beréttelser att bidra
med? H6r garna av dig till webbansvarig. Bérja garna
"Amnesraden” med "Minnesalbum + egen text"

2016 | &% Ladda upp filer genom att slappa dem har, eller klicka och bladdra
2016-11-16 Manadstraff - Musik och 6verdadiga foton [l 2010-06-16 Hemlig resa i Dalarna.pdf '
2016-10-19 Manadstraff - Halsa och sakerhet

2016-09-28 Resa till Aland . []  2010-08-18 Sillfest p& Olsn#sadrden.pdf

2016-09-21 Manadstraff - Jon Norberg "Mitt Radioliv"

2016-09-08 "Sockengang” hos Jobs handtryck & Roddens hus []  2010-11-28 Adventskonsert i EI3 Hallen.pdf

2016-08-31 Jobsarbo och Lima bruk
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Skriv tidsangivelser sa att text upplasning med "Lyssna” funktionen blir ratt

Nedan ser du ett antal exempel:

Fredag 2 december 13.00, Gemensam lunch.
Fredag 2 december kl. 13.00, Gemensam lunch.
Fredag 2 december kl. 13:00, Gemensam lunch.

Fredag 2 december 13:00, Gemensam lunch.
Fredag 2 december kI 13.00, Gemensam lunch.
Fredag 2 december kI 13:00, Gemensam lunch.
Fredag 2016-12-02 kl 13:00, Gemensam lunch.
Fredag 2/12 2016 kI 13:00, Gemensam lunch.
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Sokmotoroptimering*

For att Google och andra sokmotorer ska hitta vara nya hemsidor enklare ar det bra om man gor
vissa korrigeringar i EPiServer. Detta dr ndgot som respektive webbredaktor pa distrikt och forening
behover gora.

Klicka hér {or att 1dra dig mer om sOkmotoroptimering och vad som bor goras i1 vart nya

webbverktyg EPiServer

*Sokmotoroptimering forkortas SEO (pé engelska Search Engine Optimisation) och &r ett
samlingsnamn for olika metoder att fa sin hemsida att synas hogst upp i resultaten vid s6kning i
olika sokmotorer (exempelvis Google).

Referenser

Leksands hemsida

Daladistriktet - utbildning

SPF Manual for webbpublicering

Skriva for webben — Internetstiftelsen i Sverige

Support
Support Episerver och MIRIAM

Fran och med 1:a november 2015 ger foretaget Datakompisen support i Episerver (webbverktyget
for vara nya hemsidor) och MIRIAM.

Du nér Datakompisen pa telefon 0771-10 20 30, mandag - fredag mellan klockan 09:00-16:00.

Det gar ocksa bra att mejla in supportirenden till support@spfseniorerna.se.
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