Kompletterande information till Funktionsbeskrivning för medlemssekreterare

A.  Intresseanmälan ny medlem
Medlemskap godkänns och ett välkomstbrev och program skickas per post.
B.  Årsmöte
En medlemslista skrivs ut som underlag för röstlängd. 
En vänmedlemslista behövs också, då vänmedlemmar kan deltaga.
C . Påminnelse obetald medlemsavgift
Vi skickar ut en extra påminnelse efter förbundets. Medlemmar som har Skandia livförsäkring och/eller olycksfallsförsäkring får särskilt påpekande.
D.  Mälarhöjdsfesten, vanligen i maj
Det behövs bord och 2 stolar, gärna flyer och 3-4 glade SPF:are.
Program, broschyrer, Senioren och godis delas ut.
E. Utskick program, augusti o december
Tryckeriet behöver Excelblad med adresser, exempel bifogas.
Adresserna skall vara hushållskopplade och sorterade på postnummer.
I december bifogas plusgiroblankett till vänmedlemmar i utskicket.
F.  Möte för nya medlemmar, höst och vår
Vi bjuder in nya medlemmar senaste året minus de som deltog senaste mötet. Dessutom inbjuds nya vänmedlemmar och nyinflyttade SPF:are.
Hälften till en tredjedel brukar tacka ja, påminnelse kan behövas.
12-20 nya deltagare brukar bli lagom. När deltagarna fyllt i enkät får de en gratisbiljett till månadsträff.  Textad etikett brukar fungera som namnskylt. Taxikort, pins, broschyrer… kan delas ut.
G.  Nya medlemmar i september

Medlemsavgift betald efter 1 oktober gäller för hela påföljande år också. Det kan vara bra att berätta detta för blivande medlemmar.
H.  Prospects
Tidigare köpte förbundet in adresser till nyblivna pensionärer i de olika föreningarnas upptagningsområden.

Kompletterande information till Funktionsbeskrivning för 


medlemssekreterare


 


 


A


.


  


Intresseanmälan ny medlem


 


Medlemskap godkänns och ett välkomstbrev och program skickas per post.


 


B


.


  


Årsmöte


 


En medlemslista skrivs ut som underlag för röstlängd. 


 


En vänmedlemslista behövs också, då vänmedlemmar 


kan 


deltaga.


 


C 


.


 


Påminnelse obetald medlemsavgift


 


Vi skickar ut en extra påminnelse efter förbundets. Medlemmar som har Skandia livförsäkring 


och


/eller olycksfallsförsäkring får särskilt påpekande.


 


D


.


  


Mälarhöjdsfesten, vanligen i maj


 


Det behövs bord och 2 stolar, gärna flyer och 3


-


4 glade SPF:are.


 


Program, broschyrer, Senioren och godis delas ut.


 


E


.


 


Utskick program, augusti o december


 


Tryckeriet behöver Excelblad med adresser


, exempel bifogas.


 


Adresserna skall vara hushållskopplade och sorterade på postnummer.


 


I december bifogas plusgiroblankett till vänmedlemmar i utskicket.


 


F


.


  


Möte för nya medlemmar, höst och vår


 


Vi bjuder in nya medlemmar senaste året minus de som deltog senaste mötet. Dessutom 


inbjuds nya vänmedlemmar och nyinflyttade SPF:are.


 


Hälften till en tredjedel brukar tacka ja, påminnelse kan behövas.


 


12


-


20 nya deltagare brukar bli lagom. När deltagarna fyllt i enkät får de en gratisbiljett till 


månadsträff.  Textad etikett brukar fungera som namnskylt. Taxikort, pins, broschyrer… kan 


delas ut.


 


G


.


  


Nya medlemmar i 


september


 


 


Medlemsavgift betald efter 1 oktober gäller för hela påföljande år också. Det kan vara bra att 


berätta detta för blivande medlemmar.


 


H


.


  


Prospects


 


Tidigare 


köpte förbundet in adresser till nyblivna pensionärer i de olika föreningarnas 


upptagningsområden.


 




Kompletterande information till Funktionsbeskrivning för  medlemssekreterare     A .    Intresseanmälan ny medlem   Medlemskap godkänns och ett välkomstbrev och program skickas per post.   B .    Årsmöte   En medlemslista skrivs ut som underlag för röstlängd.    En vänmedlemslista behövs också, då vänmedlemmar  kan  deltaga.   C  .   Påminnelse obetald medlemsavgift   Vi skickar ut en extra påminnelse efter förbundets. Medlemmar som har Skandia livförsäkring  och /eller olycksfallsförsäkring får särskilt påpekande.   D .    Mälarhöjdsfesten, vanligen i maj   Det behövs bord och 2 stolar, gärna flyer och 3 - 4 glade SPF:are.   Program, broschyrer, Senioren och godis delas ut.   E .   Utskick program, augusti o december   Tryckeriet behöver Excelblad med adresser , exempel bifogas.   Adresserna skall vara hushållskopplade och sorterade på postnummer.   I december bifogas plusgiroblankett till vänmedlemmar i utskicket.   F .    Möte för nya medlemmar, höst och vår   Vi bjuder in nya medlemmar senaste året minus de som deltog senaste mötet. Dessutom  inbjuds nya vänmedlemmar och nyinflyttade SPF:are.   Hälften till en tredjedel brukar tacka ja, påminnelse kan behövas.   12 - 20 nya deltagare brukar bli lagom. När deltagarna fyllt i enkät får de en gratisbiljett till  månadsträff.  Textad etikett brukar fungera som namnskylt. Taxikort, pins, broschyrer… kan  delas ut.   G .    Nya medlemmar i  september     Medlemsavgift betald efter 1 oktober gäller för hela påföljande år också. Det kan vara bra att  berätta detta för blivande medlemmar.   H .    Prospects   Tidigare  köpte förbundet in adresser till nyblivna pensionärer i de olika föreningarnas  upptagningsområden.  

