Funktionsbeskrivning for foreningens klubbmastare

e Deltai styrelsemoten.

e Anmala franvaro till sekreteraren eller om majligt be om Zoom-uppkoppling (f.n. Birgitta Airas).

e Delta vid utskick av tryckta programmet tva ganger per ar
(3 — 4 timmar/gang i augusti och december).

e Delta vid traffar for nya medlemmar.

e Delta vid traffar fér vardar och funktionarer m fl, exempelvis fédelsedagskalas.

e Arbetsledare fér medlemstraffar och har till sitt forfogande hjalp av mdbel- och dérrvardar, teknisk
ansvarig vard, ansvarig for inkdp av blommor (klubbmastaren meddelar hur mycket blommor som
ska inkdpas), lott-, vin- och entrébiljettférsaljare.

e Aktuell adress/telefonlista till alla vardar skall finnas till hands. Lamnas till alla berérda inkl.
styrelsen.

e Kontakta vardarna vid varje termins borjan.

Medlemstraffar

o Medlemstraffarna ager (i princip) rum 3:e fredagen i varje manad kl. 14.00 i Aulan. Tillirade till Aulan
fran kl. 12.30. Klubbmastaren samlar vardar och funktionarer utanfér Aulan kl. 12.30 fér genomgang
och férberedelse av aktuellt arrangemang.

o Kaffe med patar 12 termosar + vid behov 2 extra a 210 kr bestalls fran kaféet i borjan av veckan.

e Blomstervarden koper in krukvaxter till borden (som sedan lottas ut) och blommor till artister enligt
anvisningar fran programansvarig.

e Ovriga inkdp till medlemstraffarna ansvarar klubbméstaren for (bréd, smér och palagg till
smorgasar, servetter, assietter, plastglas, flaskvatten, sma soppasar m.m.)

e Skanna in kvitton for inkdpen till kasséren snarast.

Traff med nya medlemmar
Ordna med fortaring (Bubbel + glas, ev. snacks, bestalla mackor/kakor, kaffe fran kaféet)

(Traff med vardar och funktionarer — skots av TH for tillfallet)
Planera en traff under hostterminen/alt. varterminen for vardar, cirkelledare och 6évriga funktionarer.
Ordna med fortaring till traffen.)
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