
Programutskick 18 december 2025 – Ansvarsområden per person     
 Tid: kl.10.00. Lokal: Hägerstensåsens medborgarhus  

Samtliga 
styrelseledamöter  

--Medverkan vid bladning/utskick  
Styrelseledamot som inte kan närvara anmäler förhinder till Vivian.   
 --Gemensam fika genom kaféets försorg (BMÖ bokar) 
 

Margareta  --Styrelsebrev/följebrev ihop med övriga styrelsen  
--Programmet, redigering och layout.  
--Beställning av program (800 ex) och styrelsebrev (630 ex, 
varav 623 mixade med adressfiler, = 583 medlemmar (inkl. 
familjekoppling) och 40 vänmedlemmar) hos tryckeriet. 
  (Tryckeri: JustNu Fruängen, Elsa Borgs gata 30, tel.08-97 18 17   
  Kontaktperson: James Sjöstrand E-post: fruangen@justnu.se   
Telefon: 070-165 30 10)  
Tryckerier levererar programmen till medborgarhuset 17/12. 
--Hämtar styrelsebreven på tryckeriet dagen före för sortering  
--Sortering i förväg av styrelsebreven efter postnummer i olika 
foldrar.  
 

Birgitta  --”Priskontroll” av aktiviteterna i programmet  
--Beställning av postboxar (8 st. vid senaste utskicket) och 
följesedel som ska skickas med till Citymail.   
 /Det ska fyllas i vad varje kuvert väger och antal/)  
Postleverantör: Citymail, tel. 08-599 099 60 
  Följesedel skrivs ut från: http://citymail.se/dokument-villkor/  
  (Längst ner på sidan finns följesedlar ADB, BDR, OSI,   
  VÅRT KUNDNUMMER: K149504  
---CityMail levererar boxarna  
--Lämning av fyllda boxar till Citymail, sorterade i postnummer-

ordning med följesedel) Kumla Gårdsväg 21, Norsborg.   
--Beställning av fönsterkuvert vid behov 
--Medtar extra frimärken + kuvert (för postnummer utanför 
Citymails utdelningsområden  
--Medtar elektronisk postvåg  
 

Vivian  --Korrekturläsning av programmet.  
 

Britt Inger --Framtagande av adressfiler för utskicket (aktiva + vänmedl.) 
för mixning med styrelsebrevet (623 mixade med adressfiler, = 583 
medlemmar (inkl. familjekoppling) och 40 vänmedlemmar) 
(Vänmedlemmarna får samma styrelsebrev)  
--Kuverten ska stämplas på baksidan med medlems-
sekreterarens namn och adress + B-post och Porto betalt. 
 

Britt-Marie  --Faktakontroll av medlemsträffar, öppna träffar, lunchträffar 
och vinprovning 
--Bokning av lokal i Medborgarhuset  
--Medföljer vid lämning av de fyllda boxarna  
--Bokar fika i kaféet  

Eva --Faktakontroll av studiecirklar i programmet  

 

Karin  
  

--Faktakontroll av studiebesök i programmet  
 

Ann-Marie  --Faktakontroll av resor i programmet  

Thore --Deltar i utskicket 
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