Funktionsbeskrivning for foreningens studiebestksansvariga

e Deltai styrelsearbetet.
e Anmala franvaro till sekreteraren, anmala ev digitalt deltagande till ansvarig.

e Vara en allman resurs da styrelsen, eller delar av den, samlas for gemensamt
arbete som t ex medlemstraffar, utskick av program, nya medlemmar m fl.

e Delta i olika informationstraffar som anordnas av exempelvis Vuxenskolan.

e Utarbeta forslag till styrelsen om ett antal studiebesodk per termin inom olika
verksamhetsomraden. Garna till udda besoksmal dit man inte gar pa egen
hand. Vara lyhord for medlemmarnas 6nskemal om besoksmal.

e Ta kontakt med ansvariga personer pa respektive besoksmal och inhamta
uppgifter om visningskostnader, tider, tillganglighet, resvag m.m.
Gora en kostnadsberakning for varje studiebesok.

e Se till att programredaktor och webbansvarig far text- och bildmaterialet efter
styrelsens beslut av studiebestken.

e Ta emot anmélan frdn de medlemmar som Onskar delta i studiebesoken.
Sammanstalla deltagarlista for respektive studiebesok.

e Skicka lista I6pande till kassor som kollar av allteftersom att deltagaravgiften
betalats in.

e Ta kontakt med besoksmalet infér varje besok och se till att allt stammer, kolla
eventuellt behov av rostforstarkare. Delta i och fungera som gruppansvarig i
samband med besoket.

e Punkt 4 Policydokument: For visad uppskattning vid gratis guidning —
dverenskommelse med berord guide om lamplig gava, max 300 kr (protokoll
nr 9/2015, rev protokoll 2:6¢/2020).

e Redovisa intdkter, kostnader och antal deltagare till styrelsen efter genomfort
studiebesok.
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