SENIORERNA

Styrelsens ansvar och befogenheter

(Arbetsunderlag upprattades 2006-10-22 med tillagg 2007-01-24, 2007-04-25, 2012-02-10.
Uppdatering 2014-06-04, 2015-02-25, 2017-06-09, 2018-08-22, 2024-02-07, 2025-05-07,
2025-12-08)

SPF Seniorerna Vreta kloster
Uppdaterade riktlinjer 2026-01-07, 2026-10-07

Inledning:

Styrelsens ordférande valjs enligt gallande stadgar av arsmétet och ansvarar darmed direkt
infor arsmotet. Styrelsen i dvrigt valjs likasa av arsmotet och ansvarar darmed i sin helhet
infor arsmotet.

Forutsattningarna for en ideell férening inom SPF regleras i de stadgar som SPF
Seniorerna antog vid kongressen 23-24 augusti 2021. Stadgarna reviderades pa
kongresserna 2023 och 2025. De stadgar som reviderades pa kongressen 2025 galler fran
och med den1 januari 2026. Stadgarna galler for hela férbundet. Stadgarna finns att tillga
pa féreningens webbplats. Den ideella féreningen har generellt bland annat till andamal att
verka for gemenskap, trygghet och trivsel bland medlemmarna.

Styrelsen ansvarar for féreningens organisation och foérvaltning.

Styrelsen i sin helhet utser efter konstituering 6vriga funktionarer.

STYRELSEORDFORANDE:

Leder féreningen och féretrader den utat.

Leder styrelsemdtena och styrelsens arbete.

Tillser att styrelsen fullgor sina uppgifter och att styrelsens beslut verkstalls.

Upprattar tillsammans med sekreteraren forslag till féredragningslista vid arsmotet,
styrelsesammantraden och andra av féreningen anordnande sammankomster.
Inférskaffar uppgifter och upplysningar, som behovs for den I6pande verksamheten sasom
information fran forbundet, distriktet samt funktionarers fortsatta engagemang under
kalenderaret.

Bevakar att en dversiktlig programférklaring for aret upprattas.

Svarar tillsammans med sekreteraren for verksamhetsberattelsen.

Ansoker om bidrag fran kommunen och ev. andra bidragsgivare efter beslut av styrelsen.
Tecknar foreningens firma.

VICE ORDFORANDE:
Fullgér de uppgifter som aligger ordféranden om han/hon har férhinder.

SEKRETERARE:

Uppratta tilsammans med ordféranden foredragningslistor(dagordningar).

Skickar ut kallelser till styrelseméten.

For protokoll vid arsmoéten och styrelseméten.

Fardigstaller protokoll och vidarebefordra protokoll till styrelsemedlemmar, revisorer och
valberedningens ordférande.

Upprattar forslag till verksamhetsberattelse.

Arkiverar foreningens styrelsehandlingar hos Linkopings Foreningsarkiv.
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Ansvarar for rullande schema for fika vid styrelsesammantraden.

Haller inventarielistan uppdaterad med nytillskott och sadan som utrangeras.
Ansvarar for manus till koordinatorn i ratt tid for Linkdpingskretsens gemensamma
programhéafte som utges var och host.

Skriver notiser i OC efter speciella tillfallen sdsom manadsmaéten, resor eller andra
sammankomster. (adress:notis@corren.se)

Lamnar aktivitetsredovisning till Studieférbundet Vuxenskolan for varje termin.

KASSOR:

Inkasserar intradesavgifter kontant, via bankgiro eller via Swish vid medlemsmoéten. Vid
ovriga sammankomster och resor i egen regi, galler bankgiro eller Swish.

Verkstaller utbetalningar.

Tillser att féreningens medel férrantas med fullgod sakerhet pa basta satt.

Skoter den I6pande bokforingen enligt faststalld kontoplan.

Upprattar forslag till budget for kommande verksamhetsar.

Upprattar resultat- och balansrakning vid arsbokslutet och éverlamnar dessa samt allt
underlag till revisorerna.

Kallar till revision och éverlamnar allt underlag till revisorerna.

Lamnar rapport till styrelsen vid styrelsesammantraden om aktuell kassastallning.
Arkiverar foreningens verifikationer och bankgirohandlingar.

Lamnar I6pande redovisning till Studieférbundet Vuxenskolan.

Tecknar foreningens firma.

MEDLEMSREGISTERANSVARIG:

Hanterar medlemsregistret Softadmin sa att registret ar aktuellt och tar fram statistik 6ver
medlemsantal mm.

Bevakar information om nya medlemmar som férbundet aviserar och skickar valkomstbrev
och programhafte.

Meddelar vantjanstansvarig information om aktuella hégtidsdagar och dédsfall bland
medlemmarna enligt styrelsebeslut.

FOLKHALSOOMBUD:

Tar del av forbundets och distriktets information om friskvard och formedlar denna till
medlemmarna.

Foreslar styrelsen initiativ for stimulering av fysisk och mental friskvard.

STUDIEANSVARIG:

Foreslar styrelsen amnen till studiecirklar.

Varvar cirkelledare.

Ser till att studieplan och lokal finns.

Ser till att bidrag for verksamhet soks.

Ser till att rapporter om studiecirklar [amnas till Studieforbundet Vuxenskolan, enligt deras
yrkanden for att erhalla bidrag.

Haller kontakt med studieledare i distriktet.

Ordnar studiebesok i samarbete med reseombudet.
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RESEANSVARIG:

Foreslar styrelsen minst fyra resor per ar bade inom och utom riket. Reslangd kan varier
mellan endagsresor och flerdagsresor.

Planera och samverka med bussbolag med god framférhallning.(Anmalan minst en manad
fore avresa.) Medlemmarna gor sin anmalan direkt till anlitat resebolag. Resor som bestallts
via resebolag hanteras i sin helhet av anlitat bolag.

Vid resor som foreningen ordnat i egen regi, galler att meddela deltagarna busstider och
pastigningsplatser.

Tar in prisuppgifter fran flera bolag och bokar buss, tar emot anmalan till resor och
sammanstaller deltagarlistor fér de resor som arrangeras i féreningens egen regi. Haller
kontakt med kassoéren om antal deltagare samt inbetalningar till féreningens bankgiro eller
Swish.

Samverka med studieansvarig vid planering av studiebesok.

Samverka med program- och festansvarig.

VARDINNA:

Ansvarar for att serveringen fungerar.

Ansvarar for att alla medlemmar hittar en plats i lokalen.
Dukar fram kaffe och brod till gastande artister och férelasare.
Deltar i manadsmoten och haller kontakt med restaurangen.

ANMALAN TILL MANADSMOTEN:

Anmalningar sker fran hdsten 2025 digitalt via féreningens webbplats. Det finns ocksa
mojlighet att nyttja telefon och réstbreviada.

Samtliga manadsmaoten per termin, laggs in/aviseras pa webbsidan for att anmalan ska
kunna goras i god tid.

Paminnelser till manadsmaoten ska skickas en vecka fore aktuellt manadsmdte och endast
sandas en gang. Ingen underskrift/namn ska anges.

Upprattar deltagarlista som sedan nyttjas for avprickning vid ankomst och betalning, samt
utgor bokféringsunderlag. Bindande anmalan galler!

Har det 6vergripande ansvaret i kommunikationen med restaurangen Cloetta Tre Broder nar
det galler antal deltagare och fortaring. Antalsuppgiften meddelas mandag eftermiddag i
samma vecka som manadsmotet halls, dock senast tisdag formiddag samman vecka.
Lotteriansvariga meddelas om antal deltagare for deras planering infor lotteriet.

ANSVARIG FOR TRAFIKFRAGOR:

Ar féreningens representant i fragor rérande trafik.

Bevakar pensionarernas intressen i de lokala myndigheternas/organisationernas
trafiksakerhetsarbete.

Lamnar information i aktuella trafikfragor till styrelsen och till medlemmarna vid
manadsmoten.

Foreslar styrelsen aktiviteter inom amnet.

Samrader med studieansvarig om majlighet till bidrag for studiecirklar i amnet.
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Soker bidrag och haller kasséren informerad om férvantat utfall.

PROGRAM OCH FESTANSVARIG:

Ansvar for att planerad budget for underhallning inte dverskrids.

Planerar program halvarsvis.

Anvander blanketten "Engagemangsavtal” vid upphandling.

Ansvarar for att programmet genomférs och utvarderas.

Ser till att erforderliga hjalpmedel finns pa plats.

Respekterar koordinators tidsschema infér manusstopp av var- och héstprogram.
Arrangerar och genomfér beslutade fester och engagerar medlemmar vid behov for att inga
i en festkommitté.

Foreslar styrelsen aktiviteter som syftar till att stimulera den sociala gemenskapen.

WEBBANSVARIG:
Ansvarar for att webbplatsen ar uppdaterad och svarar for att utskick av
medlemsinformation sker antingen via webbplatsen, e-post eller SMS.

Styrelsen har det dvergripande ansvaret och publiceringsansvaret for foreningens
webbsida.

Webbansvarig har det tekniska ansvaret for webbsidan samt de utskick som gors. | dvrigt
har styrelsen 2026-10-07 beslutat nedanstaende riktlinjer.

1. Paminnelser till manadsmoéten ska skickas en vecka fore aktuellt manadsmaote och
endast sandas en gang. Ingen underskrift/namn ska anges pa paminnelsen.(Se
ocksa "Anmalan till manadsmaéten”)

2. Paminnelser om resor initieras av reseansvariga som aven formulerar texten.
Paminnelser skickas vid behov ut en vecka fore resebolagets sista anmalningsdag.
Ingen underskrift/namn pa paminnelsen

3. Inbjudan till var- eller julavslutning undertecknas "SPF Seniorerna Vreta kloster,
Styrelsen” och publiceras direkt efter att manus skickat till webbansvarig.

Webbsidans utformning

Pa den vanstra sidan pa féreningens webbsida ska anges sarskilt viktiga handelser sasom
resor, extraordindra handelser och aktiviteter. Har anges inte foreningens manadsmaéten.
Resor

TeaterbesOk

Pub-aftnar

Varfest

Julfest

Annat som behdver framhallas

Publicering sker i datumordning. Varje handelse behover laggas in manuellt i dnskad
ordning.
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Den vanstra sidan kallas for "ZRULLEN” eftersom det sker ett automatiskt byte av upp till fem
olika bilder med synlig text i vansterkanten. Det gar att lagga in fler bilder, men da syns inte
tillhérande text i vanstra kanten, forran aktuell bild visas.

Det som annonserats i "Rullen” tas bort nar alla datum passerats (sista anmalningsdag,
sista betalningsdag eller annan viktig information).

LOTTERIANSVARIG:

Ansvarar for att planerad arsbudget for lotterier inte 6verskrids.

Planerar, genomfor och utvarderar lotteriverksamheten.

Redovisar resultat till kassoren och slutresultat till styrelsen vid kalenderarets utgang.

ANSVARIG FOR VANTJANST:

Medlem gratuleras med vykort fran och med 75 ar och darefter var femte ar.
Kondoleanser nar bada (make/maka eller sambo) ar medlemmar i féreningen.
100-aringar gratuleras med blommor.

ALLA MEDLEMMAR | STYRELSEN SAMT ADJUNGERAD LEDAMOT:

Anmaler sjalv till sekreteraren punkter, som vederbdrande dnskar fa behandlade vid nasta
styrelsemote.

Bidrar till positiv stamning.

Medverka till att medlemsregistret halls aktuellt, genom att ge information till
medlemsregisteransvarig.

Medverka i rekryteringen av nya medlemmar.

Kontakta vardinnan da oférutsedda handelser i samband med manadsmaten intraffar.
Vara medveten om att vid skilda uppfattningar I6ses fragan i styrelsen.

HEDERSMEDLEMSKAP:

Hedersmedlemskap kan av arsmétet tilldelas sarskild fortjant medlem. Med detta forstas
sarskilt betydelsefulla insatser for féreningen sasom medlem i styrelsen eller annan sarskilt
betydelsefullt uppdrag under minst 15 ar. Merparten av tiden ska avse styrelsearbete. Enligt
styrelsebeslut befrias hedersmedlemmen fér framtida arsavagifter till foreningen. (I nulaget
300 kr).

Samma forutsattningar galler vid dddsfall. Medlemmen hedras da med blommor eller pa
annat lampligt satt.

TANKVARDA LEDORD:
Gladje, Klarsynthet, Lyhordhet, Positivism, Respekt for vars och ens arbetsomrade,
Tillganglighet, Valkomnande, Arlighet, Odmjukhet.
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Ljungsbro 2026-10-07

Wivi-Anne Tjader Christer Vindeby
Sekreterare Ordforande
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