


[image: ]
Handbok för funktionärer -15
	 	 
Mötesordning vid månadsmöten

Lokalen  
Kontrollera så att bokning av lokalen är gjord av Programkommittén eller annan ansvarig.
 
Inköp till månadsmöten   
Anmälan till mötet bör ha inkommit en vecka före. Beställ/köp varor till de som anmält sig och några extra. Varje kommitté bestämmer själva vad de vill bjuda på.
Kontrollera vad som eventuellt är överenskommet som arvode till föreläsare/artist. Köp eventuellt in blommor/vin.
Kvitton på utgifterna till kassören. 
 
Anmälningslista
Skriva ut lista till mötet och utse någon att vara ansvarig för avprickning/betalning.


 



	SPF Seniorerna 
	Fastställd 
	Reviderad 
	Ansvarig 

	
	
	 
	

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 





SPF Enabygden 2026-03-10/MB

image1.png
[h




