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Medlemsregister (ansvarig utses av styrelsen) 

Nya medlemmar 
Registrera nya medlemmar via Hemsidan eller i Softadmin direkt. 
Skicka välkomstbrev. Informera vid varje styrelsemöte. 
 
Byte av förening medlemmar 
Byte av förening utförs av distriktet. Kontakta distriktet. 
 
Vänmedlemmar registrering och avgift 
Registrering och avregistrering av vänmedlemmar har bara distriktet behörighet till.  
Skicka påminnelse om avgift (inför kommande år) till vänmedlemmar i början av december. 
 
Medlemslistor 
Skriv ut medlemslistor från Softadmin. Namn, adress och telefon samt personnummer är borrtaget, GDPR gäller.  
Dela ut listor vid lämplig tidpunkt till styrelse, resegrupp och valberedning. 
 
Årsmöte 
Till årsmötet lämnas uppgift om antal avlidna medlemmar till ordförande inför parentationen. 
 
Uppdrag i Softadmin 
Efter årsmöte och konstituerades protokoll, läggs valda funktionärer in i Softadmin.  
Registrera avgångsdatum på avgående funktionärer. Uppdragen är kopplade till hemsidan. 
 
Medlemsavgiften årsvis 
Efter att förbundet skickat en påminnelse om medlemsavgift, tas personlig kontakt med de som har obetald avgift.  
Mycket viktigt att upplysa om att eventuella försäkringar upphör vid avregistrering.  
 
E-postadresser 
Personen ändrar e-postadress via Mina Sidor eller med hjälp av oss. 
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