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2023-03-20 Stig Jacobsson

Skapa lista — Aktiv uppdragsinnehav

Innehalisforteckning

Aktiva uppdragSinNENaV..........cooouiiiii e 1
Skapa uppdragslista fran medlemsregister som Excel file......................... 1

Lista "Leksand Aktiva Uppdragsinnehav med beskrivning” skapas fran
medlemsregister. Darfor bor man se till att alla uppgifter dar ar korrekta och
uppdaterade.

Aktiva uppdragsinnehav

Skapa uppdragslista fran medlemsregister som Excel file.
Gor sa har:

1. Logga in i medlemsregister

2. Klicka pa "Medlemscenter, Uppdragsinnehav ”, se bild 1

3. Vilj "Leksand Aktiva Uppdragsinnehav med beskrivning”, under
”Mina Vyer” se bild 2

4. Klicka pa "Exportera till Excel”. Filen hamnar i "Hémtade filer” pa din dator

5. Oppna filen i ditt kalkylprogram och spara filens som ”Leksand Aktiva
Uppdragsinnehav med beskrivning AAAAMMDD.xlsx”

6. For att fa en lista med det utseende man vill ha behdver man gora foljande:
1. I Menyn vilj "Format/Sidformatmall/Liggande”.

2. Markera de kolumner man inte vill ha med. (Forslagsvis kolumn A-C, G,
J, M). Hogerklicka ldngst upp pa ndgon kolumn och vélj ”Radera
kolumner”, se bild 3.

3. Redigera rubriker tex “E-post”, "Mobiltelefon” , "Telefon” genom att ta

bort (Persen)-{Persen)

4. Markera alla kolumner, hogerklicka och anpassa kolumnbredd genom att
vilja ”Bésta bredd”.

5. Klicka pé kolumn ”L” Beskrivning” och klipp ut den.



o

Klicka pé kolumn ”B” Uppdragsroll”, hdgerklicka och vilj Infoga
kolumn efter samt klistra in "Beskrivning”.

7. Klicka pd kolumn ”A Person”, hogerklicka och vilj Infoga kolumn
fore. Ligg till siffrorna 1-15 i skapad kolumn framfor styrelse, revisor,
och valberedning for att kunna sortera sé att de kommer forst och 1 rétt
ordning 1 listan.

8. Markera kolumn, hogerklicka och anpassa kolumnbredd genom att vilja
“Biésta bredd”.

9. Marker kolumn G, J, K, L, hogerklicka och vilj ”Délj kolumner”
10. Sortera listan enligt "Uppdragsroll/Beskrivning”, se bild 4, 5, 6, 6b.
11. Farglagg bakgrund och text i rubrik, se bild 7 .

12. ”Lés forsta raden” sa att rubrikerna ligger kvar nir man scrollar,
se bild 8.

13. Markera rubrik och vélj ”Autofilter”, se bild 9.

14. Spara listan som ett Excel dokument:
”Leksand Aktiva Uppdragsinnehav med
beskrivning AAAAMMDD.xlsx”.

Bild 1.
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Objekt i ki n Uppdragsinnehav Bestallningar
& i e
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Bild 2.

Dynamics 365

+

NYTT

Medlems

@ SKICKA EN LAN

center

~

KMED E-...

Uppdragsinnehav

®

KOR RAPPORT

-

EXPORTERA TILL EXCEL

= Leksand Aktiva Uppdragsinnehav med beskrivni... ~

Systemwvyer

Aktiva Uppdragsinnehav

Allz Uppdragsinnehav

Avslutade Uppdragsinnehav

Framtida Uppdragsinnehav

Mina vyer

Uppdragst

Kontaktperson

Fortroendevald

Fortroendevald

Fortroendevald

Leksand Aktiva Uppdragsinnehav med beskrivning

Skapa personlig vy

Bild 3.

Fortroendevald

Organis senhet Datum from

SPF Senicrerna 2022-03-08
SPF Senicrema 2022-01-17
SPF Senicrema 2022-01-17
SPF Senicrema 2022-01-17
SPF Senicrema 2021-10-21

il DIAGRAMRUTA

Status

Akd

t uppdrag
Aktivt uppdrag
Aktivt uppdrag
Aktivt uppdrag

Aktivt uppdrag

-

[ Aktiva Uppdragsinnehav.xlsx - LibreOffice Calc - O x
Arkiv  Redigera Visa Infoga Format Formatmallar Blad Data Verktyg Fanster Hidlp
MR = RN N = B & A R E-BE-I T »
tiberationsans v [10 [V F K U | A~ ~
61 ~| fx 2 = =  Organisationsenhet -
A | B | ¢ © | e | F | | ) | ~
1_|(Andra intd =4 (Andra intd ¥ (Andra int{ =] Person [=]Uppdragsroll [=]uppdragstyp Dawm from [~ |Dawm tom [~ ]Stats. [=]E-post (Perst
2 |7c80c4F-ciE* GRIPEYLIDA, ##{Eva Jonsson Folkhalsa/F riskvard Fartroendevald SPF Seniorema Leksa| 2020-02-18 \Activt uppdrag jonevad6@gn
3 [742a2e-f76 ravmjhHuBvo: #5250 Olsson Folkhalsa/F riskvard Farroendevald SPF Senioremna Leksa| 2020-02-18 Activt uppdrag sig.olssonty
4 |1eBe79fc-f76" dEOWVPEDT ##|Hakan Sundberg Folkhalsa/F riskvard Fortroendevald SPF Seniorema Leksa| 2020-02-18 Mctivt uppdrag hakansu@tel
5 _|761d4930-%0 vEYQEIQjue: s Roos Folkhalsa/F nskvard Forroendevald SPF Seniorema Leksa| 2020-02-18 Aktivt uppdrag Mg,z
6 _|a469%618-cbe YuMZKXPhVP: ssilFisie Mas Kiubbvard Komakiperson SPF Seniorema Leksa 2020-02-18 Betivt uppdrag esienas@y
7 _|a3550a16-cot vHOWMNMOG| ##(Sg Olsson Kiubbvard Kontaktperson SPF Seniorema Leksa| 2020-02-18 \Activt uppdrag stglssonby
8 |0075756-ccf WKICITavhiod| #2Finer Nielsen Kiubbvard Farroendevald SPF Senioremna Leksa| 2020-02-18 Activt uppdrag j
9 |1cddchb-cdt 5mNufBPCqL a{Kari-Erik Hedberg Kiubbvard Fortroendevald SPF Seniorema Leksa 2020-02-18 Blctivt uppdrag karkeric.hedt
10_|27d4c584-cdb PR ImCAQ ##Jan Kock Kiubbvard Fartroendevald SPF Seniorema Leksa| 2020-02-18 \Activt uppdrag an@keskam
11 |445cag3a-19 baid01xP X3 #2{Elsie Mas Medlem sreqisteransvari LU Farroendevakd SPF Seniorema Leksa 2020-02-18 \Aktivt uppdrag esiz.mas@g v (i
< >
+ Aktiva Uppdragsinnehav
Blad 1av2 PageStyle_Aktiva Uppdragsinnehay Svenska (Sverige) ol Medel: 43764,8743768808; Summa: 3501189,95015046 -——— ] 5%
Bild 4.
|= Aktiva Uppdragsinnehav{1).xlsx - LibreOffice Cale - O b4
Arkiv - Redigera Visa Infoga Format Formatmallar Blad =~ Data Verktyg Ednster Hjilp
o = v
R & @ X Ey i - e IEEE L AL ALV Wl
4] Sortera stigande
tiberationSans [~] 10 [v|| F K U | A = F 2] soters faltande =1+ % 00 0 02 »
B1:B1048576 | fx 2 = = Uppdragsrell 7 AutoFilter -
Fler filter . | E | F | "
om [*]Datum tom [¥]Status [*]E-post
Folkhalsa/Friskv ard [f¥  Definiera omride.. P0-02-18 Aktivt uppdrag jonevadb@gr
Stig Olsson Folkhalsa/Friskv ard 2 Markera omrade... 20-02-18 Altivt uppdrag stig.olsson.h
Hakan Sundberg Folkhalsa/Friskv ard . 20-02-18 Aktivt uppdrag  hakansu@tel -
IMargith Roos Folkhlsa/Friskv ard Lpretiem e = 20-02-18 Aktivt uppdrag  margith, suzu o
Elsie Mas Klubbv ard T pivottabell 20-02-18 Aktivt uppdrag elsie mas@gq
Stig Olsson Klubbv ard 4| “ohiabe 20-02-18 Aktivt uppdrag stig.olsson.b
Ejner Nielsen Klubbvard @ Berikna , Bo-02-18 Altivt uppdrag ejnern@gmai
Karl-Erik Hedberg Klubbvard =1 20-02-18 Aktivt uppdrag  karl-erik_hedt f
Jan Kock Klubbv ard Validitet... P0-02-18 Aktivt uppdrag jan@kockarn X
Kerstin Bjarby Pensionarsrad kommunalt (KPR) ¢ B Delresultat.. 20-02-18 2021-02-18 Aktivt uppdrag kerstin_bjarl
Bengt Quicker Pensionarsrad kommunalt (KPR) ¢ F_ [ 20-02-18 2021-02-18 Aktivt uppdrag  bengt@aquick
Catharina Stenberg Pensionarsrad kommunalt (KPR) ¢ Ormr. 20-02-18 Altivt uppdrag |catharina.ste
Gunnel Janlars Program StrGmmar... 20-02-18 Aktivt uppdrag | gujanlars@gr
Marianne Jonasson Program . 20-02-18 Aktivt uppdrag tomsie@telia
Stig Olsson Rekrytering/Marknad/Kommunikat LML litest.. P0-02-18 Aktivt uppdrag stig.olsson.b
Leif Amesson Rekrytering/Marknad/Kommunikat [ Datakalla... 20-02-18 Aktivt uppdrag |amessonleifd
Elsie Mas Rekrytering/Marknad/Kommunikat Uppdatera datakilla 20-02-18 Aktivt uppdrag elsie. mas@g
Gunilla Loow Ostning  |Rekrytering/Marknad/Kommunikat S e 20-02-18 Aktivt uppdrag | gunilla.loowE
Sven Lindberg Revisor Multipla operationer... 20-02-18 2021-02-18 Aktivt uppdrag svenlindberg
Henry Dahlberg Revisor B Textill kol P0-02-18 2021-02-20 Aktivt uppdrag
Irene Alfredsson Revisor ersattare B lerttlkolumner.. 20-02-18 2021-02-18 Aktivt uppdrag |irene alfredss
Anette Snis Servering o Konsolidera... 20-02-18 Aktivt uppdrag | anette.snis@ .,
< 8 Gruppering och disposition » >
4+  Aktiva Uppdragsinnehav St .
Blad 1av2 | PageStyle Aktiva Uppdragsinnehav | Svenska (Sverige] T =TT ™= edel: ; Surmma: 0 -+ | W%
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Bild 5

Sorteringsintervall et

Altuell markering Avbryt

Cellerna bredvid det aktuella ormradet innehaller ocksa data. Vill du &ka
sorteringsintervallet till A71:185 eller sortera det markerade intervallet B1:B10485767

Tips: Sorteringsintervallet kan upptickas autormatiskt. Placera cellmarkaren inuti
en lista och pabérja sorteringen. Da sorteras hela intervallet med intilliggande
ifyllda celler.

Bild 6

Sortera *

Sorteringskriterier Alternativ

Sorteringsnyckel 1 ”
® Stigande
Kolumn 2
B (O Fallande
Sorteringsnyckel 2
® Stigande
Kolumn |Uppdragsroll w =
- | | O Fallande
Sorteringsnyckel 3
(® Stigande
Kolumn |Beskrivning o] @

(T Eallamda ¥

Sorteringsalternativ
Sidhuvuden: [+ Omrade innehaller kolumnetiketter
Riktning: ® Uppifran och ned (sortera rader)
O Vanster till hdger (sortera kolumner)

ilp Aterstall Avbryt

L=
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Bild6b

Sidhuvuden: [7] Omride innehiller kolumnetiketter
Riktning: ® Uppifrdn ach ned (sortera rader)
O Vanster till hdger (sortera kolumner)

ilp Aterstall Avbryt

=

Sortera *
Sorteringskriterier Alternativ
s tananiue
- A
Sorteringsnyckel 4
(®) Stigande
Kolumn |F'erson v| O; I? )
allande
Sorteringsnyckel 5
(®) Stigande
Kolumn |- odefinierad - - | O; I? )
allande
Sorteringsnyckel &
o A Stigande w
Sorteringsalternativ

Bild 7.

Leksand Aktiva Uppdragsinnehav med beskrivning_20220313.xls - LibreOffice Calc

Arkiv  Redigera Visa |Infoga Format Formatmallar Blad Data Verktyg FEonster Hjalp

Liberation Sans ~| |[10pt |~ F K u | A v&v

ATLGT | fix X v = | Person Bakgrundsfarg

Ingen fyllning

in

B-B-B--0@&QR@ XBEB-& 490 L% H.
B

| 2 |Margareta Jakobsson itperson
| 2 |Claes Lindgren Folkhalsa/Friskvard ndevald
| 4 |EvaJonsson Folkhalsa/Friskvard ndevald
| 5 |[Stig Olsson Folkhalsa/Friskvard ndevald
| 6 [Margith Roos Folkhalsa/Friskvard ndevald
| 7 |Ellen Amesson Folkhalsa/Friskvard itperson
| & |Ake Tidigs Folkhalsa/Friskvard ndevald
| 9 |Bengt Borkeby Hérsel itperson
| 10 [Kerstin Marits Horsel ndevald
| 11 |Siri Bergman Aberg  Klubbvard ndevald
| 12 |Berit Widholm Klubbvard itperson
| 13 |Birgitta Hall Klubbvard ndevald
| 14 [Yvonne Marklund Klubbvard cenmct ndevald

15 _|Karl-Erik Hedberg Klubbvard S ndevald
| 16_|Siv Holmquist Mases  Klubbvard H ENEEE ® ndevald
| 17 |Helena Klockarang Klubbvard ndevald
| 18 |Birgitta Vilhelmsson  Klubbvard & Anpassad farg... ndevald

[ 4 » M <4  Leksand Aktiva Uppdragsinne...

claes kawi
jonevadbE
stig.olssor
margith.su
armesson. ¢
tidigsake
bengt.bork
kerstin.ma
siraberg @
berit. wigte
birgitta. hil(
yvonne.m;
kallehedbe
siv.mases
helenakloc
wille.b@te
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Bild 8.

Aktiva Uppdragsinnehav_20200430.xls - LibreOffice Calc - O X
Arkiv - Redigera Visa |Infoga Format Formatmallar  Blad Data  Verktyg Fanster Hjalp
- « | B2 Normal “D' X B~ v /@&A\bff %-E%- »
. F3  Sidbrytning
i Liberation Sans v K_{‘. v == =| 5 H = X »
. T3 Anvandargranssnitt v —— = = === ITT=
ATAMI Verktygsrader 4
~  Formelrad
~  Statusrad
Ame Pers . Kontaktperson 2018-02-21
Margareta J ¥ Visa kelumn-/radhuvuden Kontaktperson 2003-02-19 Mm
Eva Jonssol [] Visa rutnat Fartroendevald 2020-02-18 —
St.lg Olsson Rutnat och stadlinjer \ Fi:::nrtroendevald 2020-02-18 o
Hakan Sund Fértroendevald 2020-02-18
Margith Roo [@  Framhav virden Ctrl+F8 Fartroendevald 2020-02-18 @
Ellen Arness = . Kontaktperson 2017-02-15
Ake Tidigg | 7% Visaformel al Fartroendevald 2016-02-22 f
Kerstin Mari Kammentarer Kontaktperson 2019-02-20 X
Elsie Mas Kontaktperson 2020-02-18
Stig Olsson = Dela fonster Kontaktperson 2020-02-18
Ejner Nielse B Las rader och kolumner Fortroendevald 2020-02-18
Karl-Erik He: . ~ B Lasts Id 2020-02-18
Jan Kock Las celler 3 Las farsta kolumnen Id 2020-02-18
Kenneth Key H+  Las farsta raden n 2016-02-22
—— - Sid | Ctrl+F5 =
Mats Nygarc Lsl] sidopane i Forroengevald 20160222
Tore Mas | A\ Formatmallar F11 Fartroendevald 2016-02-18
Tore Mas Galleri Fortroendevald 2015-03-06
Arne Hedlun Navigator 5 Kontaktperson 2012-05-11)
Kerstin Mari o Kontaktperson 2019-02-20
Bengt Borke [ Funktionslista Fortroendevald 2016-02-17
Eva Jonssol Ej Datakillor Ctrl+Skift+F4 Fartroendevald 2016-02-17
24 |Gunilla Logw Fartroendevald 2015-02-18
25 |Elsie Mas | [[3] Helskarm Ctrl+Skift+) Fartroendevald 2013-02-20
26 |Stig Jakobs: Zoom o Fartroendevald 2017-11-30 v
< |
M 4 » » 4 AktivaUppdragsinnehav
Blad 1av2 | PageStyle_Aktiva Uppdragsinnehav | Svenska (Sverige) | et B | —————+] 0%

Bild 9.

g Aktiva Uppdragsinnehav_2020_d.xls - LibreOffice Calc

wkiv Redigera Visa [Infoga Format  Formatmallar  Blad

— O

Data  Verktyg Fénster Hjilp
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Heo-m-H-IDL& QX B R~
Arial ~ w~ F K Q Av K_f&.
LAMIT vl fx 3 == |0

2 | Styrelsen ordftrande Eva Jonsson Fiirtroende|
3 |Styeizen vice ordférands Urban hisginds Fértrozndey
4 |Stysizen sshosterars Gunilla Légw Gsining | Fortroendes
3 |KassérCU Elsie Mas Fartrosndsy
B |Styretsen bedamot Ellen Amesson Fortroenday
7 |Styeizen ledamot Kerstin Biarby Fértrozndey
8 |Styrsizen ledamot Agneta Lindberg Fortroendey
9 |Styrstzen ledamot Rolf Persson Fortroandey
0 |styreisen adjungersd Bengt Borksby Fortroendey
1 |Stystzen adjungersd Stig Jakobszon Fortroendey
2 |Revisor Henry Dahlberg Kontaktper
3 |Rewizor Syen Lindberg Fortroendey
4 |Revisor ersittare Irene Alfredsson Fertrosndes
5 |Webbredaktéic Stig Jakobsson Kortaktper
T |Mediemsregisteransvarig GU Stig Jakobzzon Fortroendey
3_ Medlemsregisteransvarig CLJ Elziz Mas Kontaktper
Q_Ualberedingu'dﬁrancb Berit Widholm Kontaktper
0 |Valberedning Karin Brasar-Erikssan | Fértrosndsy
" LT PR Y I —y [ P S [P

4« 4>y =+ SPF Leksand - Aktiva Uppdragsinnehav 202
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Sortera...
Sortera stigande

Sortera fallande

AutoFilter
Fler filter '

Definiera ornrade...
Markera amrade...

Uppdatera omrade
Pivottabell '

Berdkna '
Validitet...

Delresultat...

Formular...

Strarmmar...

HML klltext...

Datakilla...

Uppdatera datakilla

Multipla operationer...
Text till kelumner...
Konsolidera...

Gruppering ach disposition »
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