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Skapa e-post signatur med SPF’s nya logga

Dokument beskriver hur man kan ldgga till SPF’s nya logga som signatur i
Thunderbird och Gmail.

For de flesta dr nog det enklaste:
e Spara ett mail fran webbansvarig, som innehéller nya logotyp, i “Utkast”

e Andra det s4 att det passar en sjilv.

e Spara det pa nytt under namnet “Mall - epost logga”.

Nér man ska skriva ett nytt mail borjar man genom att gé till "Utkast”, 6ppna och
kopiera texten i1 “Mall - epost logga”. Sedan 6ppnar man ett nytt mail och klistrar in
texten.

Med vanlig halsning

Stig Jacobsson
Webbansvarig
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Thunderbird

e Skapa en mapp pé din dator i "Mina dokument” kallad ”Signatur”

e Ladda ner och spara SPF bild som du vill inkludera i din e-post signatur i

mappen, se https://medlem.foreningssupport.se/spf/intra_subPagel.asp?
nodeid=172333

e Skapa din signatur i ett nytt mail, se bild 1. Anvéind Arial, + fet stil
e Infoga bild frdn mapp ”Signatur”

e Spara mailet som fil .. i ”Signatur” folder med namnet ”Signatur-
SPFseniorerna” och i .html format, se bild 2

e Oppna kontoinstillningarna for konto, se bild 3
e Kryssa i ”Bifoga signaturen frén en fil ... och vélj den fil du just skapat

e Kilicka pa ”"OK”

Da ska det vara klart!

Gmail

Dér ér det lite enklare.
¢ Gad in pa “Instdllningar/Signatur”

e Kopiera texten ovan och lagg till logga-filen med “infoga bild”, fran_https://
medlem.foreningssupport.se/spf/intra_subPagel.asp?nodeid=172333
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[ Signatur-SPF.htmil [file:/../Signatur-SPF.htmi]
Arkiv Redigera Visa Infoga Formatering Alternativ Verktyg Hjalp

Lf Skicka ‘ v Stavning ¥ [ Bifoga ~ @ Sakerhet |¥ ¥ Spara |¥

Fran: SPF-Webbansvarig <webbansvarig.spfleksand@outlook.com> webbansvarig.spfleksand @outlook.com
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Med vanlig halsning

Stig Jacobsson
Webbansvarig
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Bild 1

[ '-,J Spara sida som

“— v P > Den hardatorn > Dokument > Signatur + O Sok i Signatur

Ordna ~ Ny mapp

% Den har datorn Namn Senast andrad Typ

= Bilder
Dokument vl =

Inga objekt matchade sckningen.

Storlek

Filnamn: | Signatur-SPF htm

Filformat: ‘ HTML-filer (*.html;* htm;*shtml;* xhtml)

~ Dolj mappar Spara

|| ne
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Sida 3 (4)



SENIlOREFl\’NA

</

Leksand

Kontoinstallningar for e-post och diskussionsgrupper

Skrappost
Synkronisering & lagring
Mottagningskvitto
Sakerhet

v leksand@spfdalarna.se
Serverinstallningar
Kopior och mappar
Skriva & adressera
Skrappost
Synkronisering & lagring
Mottagningskvitto
Sakerhet

v stig.rjacobsson@telia.com
Serverinstallningar
Kopior och mappar
Skriva & adressera
Skrappost
Synkronisering & lagring
Mottagningskvitto
Sakerhet

Serverinstallningar
Kopior och mappar
Skriva & adressera
Skrappost
Synkronisering & lagring

Mottagningskvitto

~ webbansvarig.spfleksand @...

Kontoatgarder

Kontoinstillningar - <webbansvarig.spfleksand@outlook.co...

Kontonamn: | webbansvarig.spfleksand@outlook.com |

Standardidentitet

Varje konto har en egen identitet som andra ser och identifierar dig med nar du

skickar meddelanden.

Ditt pamn: | SPF Leksand-Webbansvarig

E-postadress: | webbansvarig spfleksand@outlook.com

Svara till e-postadress: | Mottagare kommer att svara till denna andra adress

Qrganisation: |

Signaturtext:

Anvand HTML (tex. <b=fetstil</b>)

Bifoga signaturen fran en fil i stallet (text, HTML eller bild):

| CA\Users\Stig\Documents\Signatur\Signatur-SPFseniorerna.htr ‘ Valj...

[] Bifoga visitkort (vCard)

Redigera kort...

Utgaende server (SMTP): | Qutlook.com (Microsoft) - smtp-mail.outlook.com ... V|

Hantera identiteter...

ok | Aot
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