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Webbportal och app SPF Seniorerna

SPF Seniorerna ar ett informationsverktyg som bestar av en app (finns for iOS/Apple och
Android), samt en webbportal dar man kan hantera den information som visas i appen.

Appen

Appen SPF Seniorerna finns for gratis nedladdning fran AppStore och Google Play.
For att fa sk. push-notiser (tex nar det kommer en ny nyhet) sa maste anvandaren godkénna
push-notiser vid installation av appen (denna installning kan andras nar man vill).

Om man har en iPad eller platta med Android som operativsystem sa gar det fint att ladda

ner SPF Seniorerna aven dar.

For de som har iPad
— Nar man soker i Appstore s& maste man
valja "iphone-appar” (se bilden).

For de som har Android-plattor
— Maste vara uppdaterad till Android 5.0
eller senare.

Webbportalen

| webbportalen kan behdriga anvandare logga in och lagga till/andra/ta bort information om

respektive férening.

For att logga in sa& besoker ni "aware.appbolaget.se”. Portalen &r utvecklad for moderna

webblasare sa som Google Chrome, Firefox, Safari och Microsoft Edge. Webbportalen ar
gjord for att anvandas pa dator, bland annat for att man far éversikt och att man oftast tex
material/bilder tillgangligt dar, den &r alltsa inte anpassad for platta eller mobil i dagslaget.

Vid inloggningssidan sa kan anvandaren vélja att logga in med e-postadress och lésenord.
Registrering av anvandare sker av utsedda administratorer.

Support

iPad =

Endast iPad

Endast iPhone

v  Allakate.. ~

07:56

Efter rele...~

spf seniore
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Support for administratorer finns tillganglig helgfria
vardagar 08.00-17.00 pa support@appbolaget.se
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Arbetsmoment

Har beskrivs ett antal moment som ofta anvéands av lokala administratdrer for att lagga till
eller andra information i appen. Efter hand som behov uppstar sa laggs fler beskrivningar till.

Sidor
Det finns ett antal sidor i appen, exempelvis:

— Aktiviteter
— Kontakt

— Formaner
— Bli medlem
— Omoss

Sidorna ar ytor dar administratéren kan ga in och lagga till, andra eller ta bort information.
Nar man sparar sa blir informationen direkt tillganglig i appen.

SPF

Kalmar = g SPF Kalmardistriktet Kalmar © B @svenska v © Jonathan ~
Organisationer « Ny sida
Roller Grundinformation Installningar
Enheter te Publiceringsdaturr 5 lockslag

Kontakt 2021-05-06 13:27 ©
Anvindare

Paragraf R 2 ‘= = =-|= & . . o Klockslag

rag: B I & = = E &« BvEY o Synligt fram till = — o
sidor :
Kontaktuppgifter till oss

Nyheter Postadress: Sk kategorier E

Exempel pa foreningsnamn
Notifikationer Postadress exempel 1

12345 Alias

Alias
= Navigationer

Telefon: exempelnummer 070000000 ® syiig
Hjalpsidor Hemsida: https://www. exempelsida.se
Media Primér bild

Vil] bild
Utdrag
Media

Tank pa att:

— Ni maste ha med bade rubrik och innehallstext for att det ska ga att spara.

— Kolla sa att knappen "synlig” &r gron, for annars sa syns inte sidan i appen.

— Ni kan andra storlek, typsnitt, rubriknivaer etcetera med verktygen ovanfor texten.
— For att lagga till bilder, se avsnittet "Media”.
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Nyheter
Nyheter visas pa startsidan i appen. Varje férening har sina egna Nyheter. Att lagga in en
Nyhet paminner mycket om att lagga upp/redigera en Sida.

Ka-TEaFr = B SPF Kalmardistriktet Kalmar O B BHsvenska - B Jonathan ~
Organisationer « Ny nyhet
Roller Grundinformation InstélIningar
Enheter Trtel . Kockalo
Min Nyhet 2021-0506 ] 13:33 ©
" Anvandare
Rubrik 3 v B I @ i =y == @« BvEy o Stk kategorier -
Sidor
Har skriver jag en Nyhet
Nyheter Alias
Nere till hdger sa kan jag vélja att skicka en push-notis innan jag sparar
Notifikationer ® synlig
Applénkar
Primér bild

Hjélpsidor

vilj bild

Media Utdrag

Notifikationer

Media M Skicka push-notis

Tank pa att:

— Nimaste fylla i bade titel och innehallstext for att kunna spara.
— GIlom inte att gora er nyhet "Synlig”.

| samband med att man skriver en nyhet sa kan man skicka ut en notifikation. Det innebar att
alla som valt féreningen far ett meddelande i telefonen om att det nu finns en ny nyhet.

— Notifikationer i samband med Nyheter gar bara att skicka nar Nyheten skapas/sparas.
Ni kan alltsa inte skicka en notifikation pa nyheten i efterhand.

— Vil ni att det ska ga ut en notifikiation till alla som valt féreningen sa klickar ni i "Skicka
push-notis” i nedre hogra hérnet innan ni sparar.

— For att lagga till bilder, se "Media” nedan.
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Media

Lagg till bilder

Att lagga till bilder ser likadant ut oavsett om ni skapar Sidor eller Nyheter. Langst ned pa
sidan av en Nyhet eller Sida sa hittar ni "Media”. Om ni trycker pa "+” sa 6ppnar ni
mediabiblioteket.

« Ny nyhet
Grundinformation

Titel

Paragraf v B I @ T T =~ = = @ & BvEv o

Skriv har

Utdrag

Media

B -
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Mediabibliotek

— Nar mediabiblioteket har 6ppnats sa ser du alla bilder som har lagts upp.

— Nu kan du antingen ladda upp en ny bild som du sparat pa datorn/telefonen eller hamta
en som ligger uppladdad.

— Klicka en gang pa den bild du vill ha och tryck pa "Valj”.

SPF - ParSpelarBoule
redigerad ljusare.jpg
Bredd 5137 px
Hojd 3856 px
Storlek 119 M8

Andrades 27e augusti 20191021

Skapades 27e augusti 2019, 10:21

o/ i =

For att ladda upp bilder sa trycker du pa "+-tecknet” nere till hdger i bilden ovan sa kan du
vélja en bild fran en mapp pa datorn, eller "dra in och slappa” bilden direkt.

— Om du véljer bilder med for 1ag upplosning s blir de "taggiga”.

— Om du har bilder med hdgre upplésning behéver du inte gora nagot alls — systemet
skalar ner dessa automatiski.

— Tank ocksa pa att valja liggande bilder, annars "klipps” de uppe och nere.

OBS: Glém inte att trycka pa Sparal!
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Lanka till pdf
Ibland vill man kunna lanka till ett dokument nar man skriver en nyhet, och d& gor du sa har:

— Boérja med att ladda upp pdf-dokumentet som du vill lanka till enligt ovan.
— Gatillbaka till din nyhet och satt markoéren dar du vill ha lanken och tryck sedan pa
knappen "Oppna mediabibliotek” (se bild nedan).

< Ny nyhet

Grundinformation

Titel
Min Nyhet

I
<

Paragraf v B I & :Z .z & e v BEv o

Har skriver vi var nyhetstext

— Nar du klickar pa knappen sa dppnas mediabiblioteket.
— Valj den pdf-fil du vill Ianka till genom att markera den (klicka en gang pa den) och tryck
sedan pa Valj (se nasta bild).
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¢ Bibliotek B8 Mina filer

Sortera efter: Namn (Ner)

o= Q

n Anvandarguide SPF
. — : Seniorerna.pdf
Anvandarguide SPF viskanjpg
Seniorerna.pdf Storlek 1.0 MiB

Typ application/pdf

Andrades 6e maj 2021, 13:49

Skapades 6e maj 2021, 13:49

— Nu har lanken lagts in i nyheten med filens namn (se bild nedan).

« Ny nyhet

Grundinformation

Titel

Min Nyhet

Paragraf v B I @ Z1Z =Ev|= =& AvE~ s o

Har skriver vi var nyhetstext

Anvandarguide SPF Seniorerna.pdf
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Om ni vill &ndra pa lankens text, men fortfarande lanka till pdf-filen, sa gor ni sa har:

— Markera lanktexten fran vanster till hoger (viktigt).

—  Skriv er nya lanktext.
— Om texten slutar vara gron sa har lanken forsvunnit, vilket innebar att ni kanske suddat

for langt eller pa annat satt inte foljt instruktionen ovan — testa igen — markera frén
vanster till hdger och sedan skriv.

< Ny nyhet

Grundinformation

Titel

Min Nyhet
Paragraf v B I @ Z Z E~v|i= = & e BvDEvy &
Har skriver vi var nyhetstext
ide SPF Seniorerna.pdf
ﬁ
< Ny nyhet

Grundinformation

Titel
Min Nyhet

Paragraf v B I @ Z ;2 E~v == [d ek BAvE~y o o
Har skriver vi var nyhetstext

Min PDF-fil
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Lanka till andra webbsidor fran Sidor eller Nyheter
| Sidor och Nyheter kan man enkelt lanka till andra webbplatser och dppna dessa i appen, se
exempel nedan:

< Ny nyhet

Grundinformation

Titel
Min Nyhet

Paragraf v/B I @ == E~ L & vV ©

Har skriver vi var nyhetstem

Lank till hemsida

Bdrja med att markera den text du vill gora till [&nk.

Klicka pa lankverktyget (markerat i bilden ovan).

Kopiera in den webbadress som du vill lanka till (se bild nedan).
Klicka pa gron bock.

HwnNPE

Grundinformation

Titel
Min Nyhet

L& e By v o

Il
<

Paragraf v B I @
Har skriver vi var nyhetstext

Lank till hemsida

Lénkens URL
https://www.spfseniorerna.se/ v X

Tips:

En lank &r ofta till en webbsida som man vill 6ppna i appen, men en lank kan ocksa vara en
e-postadress som man vill skicka ett mail till eller ett telefonnummer som man vill kunna
ringa direkt fran appen.
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Notifikationer
Forutom att de gar att nyttja i Nyheter sa kan man aven skicka ut Notifikationer separat. Det
kan vara bra om man till exempel vill pAminna om nagot evenemang.

Vélj Notifikationer i menyn till vanster och nedanstaende fonster Gppnas:

Organisationer Ny notifikation Historik

Roller Ny notifikation
Enheter Titel
Textmeddelande

Anvéndare
Meddelande

) Har &r en kort paminnelse fran oss
Sidor

Nyheter Schemalédgg
Datum Klockslag
Notifikationer 2021-05-06 E 14:14 o
= Navigationer i
Topic

Applénkar

Hjalpsidor

Media

— Skriv en kort rubrik (Titel) och ditt meddelande (Meddelande).

— Tank pa att meddelandet inte ska vara for langt — i telefonen sa visas endast cirka tva
rader text.

— En notifikation ar ingen nyhet eller nagot som anvandaren kan klicka in pa for att lasa,
utan ar bara en kort paminnelse om nagot.

Andra bild pa startsidan i appen

Att andra pa startsidan bild, dvs den bild som visas 6verst pa féreningens startsida i appen,
ar enkelt med nedanstaende steg.

Sa har ser ett exempel pa startsida ut: D

m

p L S
Ronneby — 7 &1

NYHETER LANKAR AKTIVITETER  KONTAKT

Ménadsméte 21 Nov 2019

Mot
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Tryck pa féreningens namn 6éverst i webbportalen

SPF Blekingedistriktet

= i¢3

: SPF Blekingedistriktet Ronneby ® | @svenska v @Mmats ~

Information Anvandare Konfigurera . Publik ¢ . Synlig Spara

. Grundinformation . Beskrivning . Kontaktinformation

Narmr Ty
Ronneby primary

Q

Tryck pa "Bilder”

Information Anvandare Bilder Konfigurera

Media Primar bild

valj bild

Om du haller musen éver den befintliga bilden visas en "soptunna” som du kan trycka pa for
att ta bort bilden (den ligger kvar i mediabiblioteket om du skulle vilja anvénda den senare).
Tryck pa det grona “plusset”, sa 6ppnas mediabiblioteket och du kan vélja en ny bild till
startsidan. Glém inte att Spara. (anvand inte Primér bild, den anvénds inte i appen idag).
Tips: Tank pa att anvanda liggande bildformat, annars "klipps” bilden uppe/nere.
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