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MEDLEMSTRÄFFAR - checklista klubbvärdar 
Ett bra värdskap och att det praktiska fungerar vid  våra träffar är viktigt. Här har klubbvärdarna en betydelsefull roll. Detta dokument är en övergripande beskrivning av arbetsordningen. Det är sedan upp till varje grupp att vid behov utarbeta ett eget dokument. De flesta medlemsträffarna sker i Sveasalen. Detta dokument är främst avsett för den lokalen men kan anpassas till andra lokaler i tillämpliga delar. Det är möjligt att vi framöver kommer att tillämpa anmälan till medlemsträffarna för att minska stressen för  de som ordnar med förtäring. I de fall vi är en lokal där vi inte sköter förtäringen själva blir det automatiskt anmälan. 
Bilaga: Förteckning över alla funktionärer med kontaktuppgifter. Praktiskt när man behöver kontakta varandra över gruppgränserna. 
Vid styrelsemötet veckan före träffen sker detaljplanering och information  skickas ut till berörda. Styrelsen utser den som sköter hjärtstartaren, tar bilder och dokumenterar. OBS! Uppgifter om vilken teknik som erfordras ska ha lämnats av den/de som anlitat medverkande. 
Det är viktigt att det sker en dialog mellan Leif Arnesson, Eva Jonsson, Berit Widholm och Gunilla Lööw Östning.
Medlemsträffen:
· Berit Widholm (eller annan person som hon utser) har kort för tillgång till lokalen. Tel 070-373 42 07 eller mail berit.w@telia.com. Kontaktpersoner  Sveasalen är Anders Tull, 070-510 57 73 och Kicki Tull, 073-696 79 85 (sköter tvätt av deras dukar) och Anders Back (teknik), 070-730 30 35.
· Grupperna träffas kl. 12.30 om inget annat meddelas (om träffen börjar 14.00). 
· Samordnaren har ett ansvar för att det finns tillräcklig bemanning och går igenom dagens arbete. Klargör vem gör vad! Glöm inte att meddela ev. frånvaro till samordnaren för den grupp du tillhör.
Klubbvärdar – foajé och bord
Berit Widholm
Duka och dekorera  borden – ljus och blommor etc. Duka upp för 80 personer –  20 vid varje stort bord. Bära ut porslin från köket  (kaffekoppar och övrigt som behövs för förtäringen). Ha porslin för ytterligare 20 personer nära till hands. Samordna s med köket hur förtäringen ska serveras på lämpligaste sätt.  Bära ut porslinet till köket efter träffens slut.
Se till att deltagarna känner sig välkomna och tas om hand (2 värdar i foajén) Bordsvärdar för respektive bord (att hitta lediga platser och se till att alla får förtäring). Kolla särskilt att det finns tillräckligt med kaffe.Tvätt av dukar: Sveasalens till Kicki Tull. Se till att de egna dukarna tvättas vid behov.
Köksgruppen


Berit Widlund. Ersättare 
?








Inköp: Gunilla Lööw Östning
I uppgifterna ingår: att ordna med och lägga upp förtäringen. Brygga kaffe, maskindiska, plocka in i skåpen och se till att allt är i samma ordning som innan mötet. Ta hand om sopor. Förkläden finns. Om det inte är möjligt att göra utlägg till inköpen kontakta Eva, tel. 070-665 69 10 eller Elsie, tel. 073-805 78 86.  Inköp av förtäring görs för ca 80 deltagare. Det ska finnas reservförtäring för 20 personer. Detta gäller om vi inte har tillämpat anmälan.                                                                       Följande köps: bregott, bröd, pålägg och någon grönsak, kaka och 1.5 liter mjölk. Det bör finnas 3 pkt kaffe, the och socker. Till årsmötet beställs  tårta hos Brödmasen.
Lokal- och teknikgrupp

Stig Olsson och Kenneth Keys
Möblera upp med bord och stolar (96 platser). Efter träffen iordningställs lokalen som före träffen.
Se till att det finns fungerande ljus och teknik. Den ställs undan efter träffen. Kontrollera att hörslingan fungerar. Uppgift om erforderlig teknik lämnas i informationen som skickas ut efter styrelsemötet. Saknas någon som  kan sköta tekniken kan tjänsten köpas av Sveasalen.
Lotterigruppen


Ingegerd Angman och ytterligare en 




person. Gunilla Lööw Östning vid 




behov?
Köpa lottringar och vinster. Sälja lotterna och göra en vinstlista. I normala säljs 100 lotter á 10 kronor. Vinstinköp för hälften av intäkten. Vinsterna ska om möjligt följa årstiderna eller enligt temat för träffen. Vid träffar utom Sveasalen gärna vinlotteri.
Datum och ansvarsfördelning för 2021/2022
· Mars. Tisdag 16 mars, kl. 14.00. Inställt
· April. Tisdag 20 april, kl 14.00. Inställt                                               
· Maj. Hälsovecka 17-21.  Inställd. Aktiviteterna sprids ut
· Augusti – sillfest. Tisdag 24 augusti, kl 13.00
· September, Tisdag 14 september
· Oktober. S-E Alhem och afternoon tea. Tisdag 19 oktober, kl 14.00
· November. Tisdag 16 november, kl 14.00
· December – Jultema. Tisdag 14 december, kl 13.00
2022                                                                                                                                                              
· Januari. Tisdag 18 januari 
· Februari – Årsmöte. Tisdag 15 februari
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