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1. Styrelsen
1 A. Ordférandens uppgifter

Representera féreningen. Vara ansiktet utat och vara kontaktperson med

distriktet och andra féreningar.

Leda styrelseméten.

Ansvara for att det fors protokoll vid sammantraden.

Se till att fattade beslut blir genomférda.

Teckna firman SPF Seniorerna Gnestabygden.

Halsa medlemmarna valkomna till féreningens arrangemang och
informera om féreningens arbete.

Vid medlemsméten presentera och avtacka medverkande
foredragshallare/underhallare.

Ansvara for Hilding Evstedts diktsamling.

Ansvara for att verksamhetsberattelse utarbetas till arsmétet.
Inga i styrelsen fér Gnesta Seniorsamverkan GSSam.

Medverka vid introduktionsméten med nya mediemmar.
Ansvara fér att handboken fér funktionarer uppdateras arligen.
Ha det slutliga évergripande ansvaret for féreningens ekonomi och
budget.

Anordna funktionarsdag arligen snarast efter arsméte.
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1 B. Kasso6rens uppgifter

Forvalta foreningens ekonomiska tillgangar.

Svara fér budget, bokféring och bokslut.

Gdra in- och utbetalningar.

Ansvara fér kontanthanteringen.

Ta emot anméiningar till medlemsma&ten och aterkoppla till anmélaren via
SMS att det gatt fram (om det &r emottaget pa telefonsvarare)

Meddela lotterigrupp och "kaffegrupp” hur manga som &r anmaélda — nar
anmélningstiden har gatt ut.

Ta emot betalning vid medlemsméten.

Lamna uppgift till Vuxenskolan, fér ansékning av kulturbidrag, om antal
deltagare pa manadsméten.

Teckna firman SPF Seniorerna Gnestabygden.

Samarbeta med revisorerna.

Ansodka om bidrag fran kommunen.

Lamna styrelsen regelbundna rapporter om den ekonomiska stéliningen.
Ta fram resultat- och balansrakning till arsmétet.

Skall erhalla kopia pa ansékningar som gérs fran kommunen betraffande
bidrag. Aven fran vuxenskolan samt évriga institutioner dar bidrag séks.
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1 C. Sekreterarens uppgifter

Skriva och distribuera kallelser senast 10 dagar fére méte.

Skriva och distribuera protokoll senast 10 dagar efter méte.

Skéta féreningens korrespondens.

Férmedla styrelseprotokoll till revisor samt till valberedningens
ordférande.

Sammanstalla verksamhetsberéttelse till arsmoétet.

Vara arkivarie.

Efter arsmétet skicka protokoll, verksamhetsberattelse och arsbokslut till
distriktskansliet inom tre veckor.

Efter arsmétet skicka protokoll, med teckningsrétt till banken inom tre
veckor.
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1 D. Medlemsekreterarens uppgifter

Skéta medlemsregistret.

Registrera nya medlemmar.

Paminna / avregistrera medlemmar som inte betalt.

Lamna erforderliga uppgifter om medlemmars uppdrag inom féreningen

till distrikt och férbund.

e Att till nya medlemmar skicka valkomstbrev med presentkort,
medlemskort och féreningsinformation om dom inte fatt det.

e Vara behjalplig vid massutskick av e-post till medlemmarna.

e Ansvara for att styrelsen far medlemsregister och fédelsedagslista.

e Att skriva ut medlemsilista till resekommittén.

e Att ta fram lista/etiketter 6ver kommuninnevanare som fyller 65 ar for
medlemsvarvning och lamna till rekryteringsansvarig.

e Vid arsskiftet skicka ut information till de medlemmar som under

kommande aret blir hedersmedlemmar.
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1 E. Ovriga funktioner i styrelsen

Féljande uppgifter férdelas:

Ansvara for fédelsedagsuppvaktningar: Kan delegeras till annan
féreningsmedlem.

Gratulationskort till medlemmar som fyller 70 och 75 ar.

Presentkort pa blommor fér 300 kronor till medlemmar som fyller 80, 90,
95 ar.

100-aring uppvaktas personligen med blommor av ordférande eller annan
styrelsemedlem.

Respektive grupp ansvarar for att foreningens arrangemang presenteras i
Sodermanlands Nyheter under 100 ord om din férening”.

Ansvara fér medlemsrekrytering genom information till nyblivna
pensionarer.
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2. Valberedningens uppgifter:

e Valberedningens ordférande har rattighet att narvara vid styrelsens
sammantraden.

e Infor arsmétet skicka ut skriftlig forfragan till sittande personer i styrelse
och kommittéer om de vill kvarsta.

e Sammanstalla vilka nya funktiondrer som ska rekryteras.

¢ Rekrytera och nominera.

o Ordféranden for valberedningen ska erhalla styrelseprotokoll.

()
2]
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3. Revisors uppgifter:

¢ Revisor far inte vara ledamot i styrelsen men har réattighet att narvara vid
styrelsens sammantraden.

e Fodlja och granska féreningens hela verksamhet.

e Ta del av alla protokoll och granska att beslut har verkstallts.

e Granska och kontrollera féreningens likvida medel, I6pande redovisning

samt budget.

e Ta del av 6vriga handlingar som revisorn bedémer vara relevanta for

granskningen.

e Samarbeta med kassor

e Avlamna revisionsberattelse till arsmotet.

o Tillstyrka eller avstyrka ansvarsfrihet fér styrelsen.
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4. Programkommitténs uppgifter:

Utarbeta program fér medlemsméten.

Avtala med medverkanden vid arrangemang om tid och ersattning for
medverkan.

Planering av arrangemang ska goras sa att kostnaderna tacks av
entréavgifter pa arsbasis. Styrelsen beviljar medel utéver detta.

Boka lokal.

Samarbeta med kommunikationsgruppen fér annonsering av
medlemsméten.

Ansvara for att det finns arbetslag som skéter méblering, dukning,
servering och stadning vid medlemsmdéten och extra méten.

Ansvara for att rapport om genomférda aktiviteter inférs i S6édermanlands
Nyheter under "100 ord om din férening”.

Sammanstalla arets aktiviteter, som programkommittén ansvarat for, i en
rapport till verksamhetsberattelsen senast den 10 januari féljande ar.
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5. Friskvardskommitténs uppgifter:

¢ En ansvarig ska utses for hela friskvardsgruppen.
e Jobba fér att bredda utbudet av halsofrdmjande aktiviteter.

e Ansvara for att aktiviteten fors vidare till kommunikationsgruppen.
Vandringsgruppen

Planera och genomféra vandringar.

e Lamna uppgift till Vuxenskolan, fér ansékning av kulturbidrag, om antal
deltagare vid kulturvandringar.

e Ansvara for att rapport om genomférda aktiviteter inférs i S6dermanlands
Nyheter under "100 ord om din férening”.

e Sammanstélla arets aktiviteter i en rapport till verksamhetsberattelsen
senast den 10 januari féljande ar.

Boule

e Planera och genomféra bouleaktiviteter i Gnesta och Bjérnlunda

¢ Ansvara for att rapport om genomférda aktiviteter inférs i S6dermanlands
Nyheter under "100 ord om din férening”.

Gym
e Informera om aktiviteter pa Gnestas olika gym.

e Ansvara for att rapport om genomférda aktiviteter inférs i Sédermanlands
Nyheter under "100 ord om din férening”.

Tennis

e |nformera om tider mm

e Ansvara for att rapport om genomférda aktiviteter inférs i S6dermanlands
Nyheter under "100 ord om din férening”.

Golf

e Informera om spel och turnéer
e Ansvara for att rapport om genomférda aktiviteter inférs i Sédermanlands
Nyheter under "100 ord om din férening”.
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6. Resekommitténs uppgifter:

e Planera och anordna aktiviteter i form av olika resor (inom o utom landet)
och utflykter.

e Samarbeta med kommunikationsgruppen fér annonsering om resor.

e Informera om resor pa medlemsméten.

e Ta emot anmalningar till planerade aktiviteter.

e Ansoka om kulturbidrag fran Vuxenskolan. Skicka kopia pa ansékan till
kasséren.

e Ansvara for att rapport om genomférda aktiviteter inférs i S6dermanlands
Nyheter under "100 ord om din férening”.

e Sammanstalla arets aktiviteter i en rapport till verksamhetsberattelsen
senast den 10 januari féljande ar.
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7. Studiesamordnares uppgifter:

e Ansvara fér féreningens studieverksamhet.

Samla in 6nskemal fran medlemmarna och stimulera dem att delta.

Erbjuda kurser, studiecirklar och spontana utbildningstillfallen.

Rekrytera cirkelledare och boka lokaler.

Samarbeta med studieférbundet Vuxenskolan, SPF-distriktets

studieansvariga, narliggande SPF-féreningar samt ortens PRO-

féreningar.

e Lamna uppgift till Vuxenskolan, fér ansdkning av kulturbidrag, om antal
deltagare pa olika kurser och studiecirklar.

e Ge underlag till kommunikationsgruppen om cirklar.

¢ Informera om cirklar pa medlemsméten.

e Sammanstélla arets aktiviteter i en rapport till verksamhetsberattelsen
senast den 10 januari féljande ar.
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8. Lokalanvisningar

e Bokning av lokal sker pa tel. 0158-275 666 eller
medborgarkontoret@gnesta.se.
¢ Information om Elektron finns i bilagda broschyr.

e "Tagg” och info om lasning fas av vaktmaéstare Elektron.

8 B Wattrangsborg

e Bokning av lokal sker med Séren Forss, pa telefon 070-607 67 68.
¢ Nyckel hdmtas och lamnas enligt 6verenskommelse med Séren Forss.

8 C Gryts féreningshus
e Bokning av lokal sker med Robin Velve, tel. 073-986 16 47.

¢ Nyckel hamtas och lamnas enligt éverenskommelse med

Olle Andersson pa tel. 070-300 19 77.
Detta nummer &r kopplat till den person som har jour just da.
Hjalp fas aven med inkoppling av kanon och ljudanlaggning.

8 D Bokning av Ullevi

e Gunilla Persson — Hembygdsféreningen trl. 070-330 87 47
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9. Lotterikommittéernas uppgifter:

e Besluta hur manga lottringar som ska séljas vid féreningens olika
arrangemang.
Inképa priser till ett varde av minst 50 % av beradknade intékter.

e Sdlja lotter vid féreningens arrangemang.

¢ Redovisa intakter till féreningens kassoér pa faststalld blankett.

e Ansvar for ink6p av lottringar

e Kontaktperson fran kasséren. Feedback med antal personer per méte.
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10. Kommunala pensionéarsradet (KPR)

Radet sammantréader minst 2 och maximalt 5 ganger/ar. Dessutom tréffas
seniororganisationernas ledaméter infér varje radsméte.

Rédets ledamdter: 3 rep. SPF

2 rep. PRO Gnesta

1 rep. PRO Stjarnhov
Erséttare for dessa kan adjungeras liksom féretrédare fér FUB och HRF
S politiskt valda ledaméter, varav 1 &r ordférande och 1 vice ordférande.

SPF:s ledaméter ska erhalla det reglemente fér radet som har antagits av
kommunstyrelsen.

o Ge forslag till och aktivt arbeta for férbéttringar i kommunens
verksamheter for aldre.

e Tillsammans med radets PRO, FUB och HRF-representanter utarbeta
forslag till &renden som bér tas upp pé rédets sammantréden.

e | samarbete med de andra organisationernas radsrepresentanter besvara
remisser fran kommunen.

e [nformera kommunen om SPF Seniorerna Gnestabygdens verksamhet.

e P& medlemsméten informera medlemmarna om som framkommer pé
radsmétena.

e Sammanstélla arets verksamhet i en rapport till verksamhetsberéttelsen
senast den 10 januari féljande ar.
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11. Gardsrad

Gardsrad finns pa Strandhagen/Frustunagarden och Ekhagen.

Gardsraden traffas 4 ggr per ar. Innan respektive KPR-méte.

Raden innehaller representanter fran PRO, SPF ev. fér boende. Enhetschef
ar sammankallande.

Erhaller information om aktuell personalsituation och andra aktuella
fragor.

Erhaller information om planerade aktiviteter vid respektive boenden.
Diskuterar och kommer éverens om vilken hjalp féreningarna kan stélla
upp med vid olika aktiviteter.

Erhaller information om planerade férandringar, personalutbildningar.mm.
Mojlighet finns att ge synpunkter och att komma med egna férslag..
Féreningarna informerar om sin verksamhet och vilka aktiviteter som kan
erbjudas.

Avstamning sker mellan de olika gardsraden.

Stamma av med KPR for att sékerstalla dialog mellan gardsrad och KPR.
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12. Kommunikationsgrupp

e Ha access till hemsida och medlemsregister.

e (Gora utskick via e-post, brev och SMS.

e Producera affischer fér anslagstaviorna.

e Halla hemsidan uppdaterad med nyheter och férandringar.
e Ansvara fér produktionen av Utsikten samt ev. hdstblad”.
e Uppdatera "Handbok fér funktionarer”.
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