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Runstenen Vasterhaninge

Regler for nyckelinnehav
Faststalld av styrelsen den 25 maj 2020

Nycklar till Villa Runstenen finns av tva slag. A-nyckel, som gar till alla rum och B-
nyckel som gar till alla rum utom kontoret. Alla nycklar & numrerade. Nycklarna kan
bara kopieras av behorig person.

Nar nyckel dverlamnas antecknas mottagarens namn, nyckelns typ och nummer.
Mottagarenfar en utskrift av dessa regler.

Nyckel ar personlig och ska inte lanas ut. Om nyckeln lanas ut ar den som kvitterat
nyckeln personligen ansvarig for att reglerna foljs.

Nyckel far inga i egen nyckelknippa men det far inte framga vem som ager
nyckeln eller vart den gér. Det ar tillatet att nyckelknippa har nummerbricka
utfardad av sakerhetsforetag.

Mottagandet av nyckel och kvittering innebéar fullt ansvar fér nyckelns anvandning
och forvaring. Vid forlust av nyckel &r innehavaren skyldig att omedelbart anmaéla
detta till den som lamnat ut nyckeln och ansvara for de kostnader, som kan uppsta
genom forlusten (tillverkning av ny nyckel eller i extremfall 1asbyte).

Nar behov av nyckel upphdr, ska nyckel aterlamnas och avforas fran kvittenslistan.

Lasning

Pa insidan har samtliga Ias till ytterdorr ett vred. Vredet ar till for att kunna lasa dorren
fran insidan. Ytterdorr ska som regel vara last med vredet for att forhindra att
obehdriga kommer in i huset.

Cirkelledare eller motsvarande ska alltid se till att lasning sker innan verksamheten
paborjas.

Kontoret ska vara last nar det inte anvands.

Innan fastigheten lamnas ska alltid kontrolleras att alla ytterd6rrar ar lasta, att
elektrisk utrustning ar avstangd och att alla fonster ar stdngda och reglade
samt att all belysning ar slackt.



