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Styrelsens sammansattning, ombud och arbetsutskott
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Styrelsens ledamoter valjs enligt gallande stadgar av arsmotet. Styrelsen
leder féreningens verksamhet, ansvarar for dess ekonomi och
uppratthaller kontakter med myndigheter, forbund, distrikt och andra
foreningar.

Styrelsens ordférande utses av arsmotet for ett ar i taget. Inom styrelsen
utses vid konstituerande sammantrade for verksamhetsaret: vice
ordférande, sekreterare, kassor och medlemssekreterare.

Styrelsen kan inom sig utse arbetsutskott med uppgift att forbereda
styrelsens sammantraden, handlagga delegerade &renden och
genomfora forhandlingar med mera.

Styrelsen kan inom sig utse reseombud for in och utrikes resor,
cirkelansvarig, informationsansvarig, ansvarig for bevakning av
pensionarspolitiska fragor (HKP) och klubbmastare dar sa ej skett av
arsmotet, samt ytterligare funktionarer/ombud sadsom lokalansvarig,
stugfogde, trafiksakerhetsombud, férsékringsombud, ombud f6r
horsel- och synfragor, folkhdlsoombud, programansvarig vid
manadsmaten, liksom de ombud/funktionarer eller den representation i
dvrigt som behovs och i den man de ej utsetts av arsmoétet.

Styrelsen utser samordnare for olika verksamheter
Styrelsen tillsatter for verksamheten behdévliga arbetsgrupper

Utger styrelsen periodisk skrift, manads- eller féreningsbrev, eller
liknande skall féreningens ordférande alltid vara ansvarig utgivare och
styrelsen kan utse redaktionsrad

Styrelsen fortecknar och meddelar foreningsmedlemmarna pa lampligt
satt enligt 88 2 — 7 utsedda personer.
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Styrelsen svarar for rekryteringsatgarder och rekryteringskampanijer.

Inom foreningen bor finnas en pensionarspolitisk grupp. Den kan vara
gemensam med de tva andra Haningeforeningarna.

Kretsmote mellan de tre SPF foreningarna finns. Tva
styrelserepresentanter deltar varav en ar ordférande. Andra personer
kan vid behov adjungeras till kretsmotena.

A. Delegationsordning, instruktioner och aligganden

Delegation

Styrelsen beslutar inom ramen for budgeterade medel och enligt riktlinjer
om féreningens uppvaktning. Foreningens ordférande ager dock ratt att i
bradskande fall fatta sadant beslut.

Beslutad uppvaktning gors av ordféranden eller annan som utsetts av
styrelsen. Dubbeluppvaktning fran foreningens sida far inte forekomma.
Styrelsen beslutar om deltagande i seminarier, kurser, utbildningar och
annan representation.

Beslut fattade med stdd av delegation anmaéls fortldpande till styrelsen.

Styrelseuppgifter

Pa Ordféranden ankommer:

att leda styrelsens verksamhet i enlighet med uppsatta mal.

att utat foretrada foreningen och fora dess talan.

att ansvara for verkstallighet av fattade beslut.

att i samrad med sekreteraren uppratta forslag till dagordning vid
arsmoten, foreningsmoten, styrelsesammantraden och andra
sammankomster som anordnas av foreningen.

att i samrad med sekreteraren upprétta forslag till styrelsens
verksamhetsberattelse.

Pa Vice ordféranden ankommer:

att vid forhinder fullgéra de uppgifter som ankommer pa ordforande.
att ansvara for vissa verksamhetsomraden enligt verksamhetsplanen
att vara kontaktperson gentemot vissa verksamheter

att delta i HKP och Haningekretsen

att foretrada foreningen i externa kontakter

Pa Sekreteraren ankommer:

att fora protokoll vid styrelsesammantraden.

att féra minnesanteckningar vid andra av styrelsen anordnade
sammankomster



att tillse att foérda protokoll justeras och gors tillgangliga/distribueras till
styrelsens ledamaoter, foreningens revisorer, revisorsersattare,
valberedning samt till styrelsens stédresurser.

att forvara ankommande och avgaende skrivelser pa andamalsenligt
satt.

att forvara protokoll fran forbund/kongress, distrikt, arsmoten och
styrelseprotokoll pa expeditionen.

att ansvara for ordningen pa féreningens expedition.

att ansvara for féreningens arkiv.

att anskaffa och komplettera kontorsutensilier inom ramen for
budgeterade medel.

Sekreteraren ager infordra uppgifter och meddela direktiv inom sitt
ansvarsomrade.

Pa Kassoren ankommer:

att fora foreningens rakenskaper.

att sorja for att innehavda medel forrantas pa basta mojliga satt.

att tillsammans med medlemssekreteraren verka for att medlemsavgifter
och andra fordringar betalas in.

att verkstalla utbetalningar féranledda av styrelsens beslut.

att manadsvis lamna rapport om kassastallning och budgetutfall till
styrelsen.

att i god tid fore arsmotet 6verlamna rakenskaper och andra nddvandiga
handlingar till foreningens revisorer.

att ansvara for upprattande av forslag till budget fér kommande
verksamhetsar och pa begéaran uppratta en prognos for det darpa
foljande verksamhetsaret. Av styrelsen godkant budgetférslag
understalls arsmotet for beslut.

Kassdren meddelar erforderliga direktiv inom sitt ansvarsomrade.

Pa Medlemssekreteraren ankommer:

att svara for foreningens medlemsregister, framtagning av
adressetiketter for Runskriften.

att lamna uppgifter om forandringar i medlemsbestandet till styrelsen.
att vid férandringar i medlemsregistret informera férbundsexpeditionen.
att vara styrelsen och medlemmarna behjalplig i forsakringsfragor, som
ar kopplade till medlemskapet i SPF.

att enligt antagna riktlinjer lamna besked om medlems forestaende
bemarkelsedag till styrelsen

att underratta styrelsen om medlems franfalle och att skicka ut
kondoleanskort.



Ovriga funktionarsuppgifter

Pa Reseombuden ankommer

att inom gruppen utse en sammankallande i resegruppen.

att verka for att medlemmarna varje ar erbjuds ett varierat och intressant
reseutbud.

att inom i gruppen i god tid foresla saval langre som kortare resor infor det
kommande aret.

att understélla styrelsen forslag till reseprogram.

att lata snarast publicera kommande reseprogram i Runskriften.

att samverka med andra SPF féreningar for att kunna 6ka utbudet av resor.

Pa Cirkelansvarig ankommer:

att verka for en aktiv studieverksamhet bland féreningens medlemmar.

att svara for att redovisning sker for utférd verksamhet.

att halla kontakten med aktuellt studieférbund.

att tillhandahalla nédvandiga anmalningsblanketter till aktuellt studieférbund.
att sammankalla cirkelledarna vid behov.

att folja upp cirkelverksamheten

att sakra deltagaravgifter

att sakra narvarorapporteringen

Pa Lokalansvarig ankommer

att halla kontakt med husagaren Tornberget.

att leda reparationsarbeten av fastigheten inomhus.

att vid behov inforskaffa fler nycklar till fastigheten.

att lamna styrelsen kostnadsforslag pa onskade andringsarbeten.

Pa stadansvarig ankommer

att ansvara for att stadning av huset invandigt sker.

att ink6pa lampligt stddmaterial och material till toaletterna.

att inkomma med forslag till styrelsen avseende inkdp av inventarier

Pa Tradgardsansvarig ankommer
att leda stadning och skoétsel av féreningens tomt.
att sammakalla tradgardsgruppen for planering av arbetet.

Pa Planansvarig ankommer

att bevaka medlemmarnas intressen i trafiksakerhetsfragor.

att halla kontakt med kommunens trafiksakerhetsorgan.

att fortlopande halla sig informerad om nytt trafiksékerhetsmaterial samt
delge intresserade medlemmar innehallet.



