Befattningsbeskrivning

Roller i en effektiv organisation

Produceraren: leder foreningen mot uppstallda mal; far saker och ting gjorda
Administratoren: ser till att det &r ordning och reda; utvecklar och féljer rutiner;
Entreprendren: &r kreativ och forutseende; driver fram férandringar
Integreraren: skapar samforstand och lagkansla; jobbar med relationer

Ordforande

Representerar féreningen

Leder styrelse- och féreningsmoten

Kallar till styrelsemdte och foreslar dagordning

Ansvarar for framtidsplaneringen tillsammans med styrelsen
Ar firmatecknare

Ser till att fattade beslut blir verkstéllda

Tar sarskilt hand om nya medlemmar

Ansvarar for presskontakter

Vice ordforande
Ersétter ordférande
Bitrader ordférande

Kassor

Forvaltar foreningens ekonomi

Gor in- och utbetalningar

Skoter foreningens bokforing

Lamnar rapporter till styrelse och revisorer
Upprattar forslag till budget

Gor bokslut med resultat- och balansrédkningar
Soker bidrag fran olika hall

Ar firmatecknare

Vice kassor

Ersétter kassor

Bokar lokal for manadsmaten

Ansvarar for relevant utrustning till manadsmaéten

Tar emot anmalningar till manadsmaten och evenemang
Tar emot betalning vid manadsméten och evenemang

Sekreterare

Skriver styrelseprotokoll

Lamnar uppgift som distrikt och forbund behtver
Svarar for féreningens korrespondens

Gor forslag till verksamhetsplan

Sammanstéller verksamhetsberattelse

Foreslar utdelning av utmarkelser

For forteckning Gver ej avslutade drenden

Informerar hemsidesansvarig om uppgifter till hemsidan
Ar arkivarie



Medlemsansvarig

Informerar presumtiva medlemmar om foéreningen
Skickar information till nya medlemmar

Haller medlemsregistret aktuellt

Tar fram statistik Over medlemsutvecklingen

Tar fram etiketter och adresslistor

Ansvarar for forsakringsfragor

Klubbmastare

Bistar programkommittén vid olika evenemang
Foreslar olika marknadsféringsstrategier
Foreslar utvecklingsatgarder

Ansvarar for foreningslokalen

Ansvarar for inventarieférteckning

Svarar for att géster blir vl omhéndertagna
Ansvarar for praktiska fragor vid styrelseméten
Ar kontaktman i kommunens foreningskatalog

Webbredaktor

Haller med hjalp av styrelsen hemsidan aktuell

Kommer éverens med funktionarer om innehall pa hemsidan
Ansvarar for fotografering vid evenemang

Digitaliseringsansvarig

Bevakar utvecklingen av sociala medier

Haller sig & jour med forbundets och distriktets Facebooksidor

Deltar i administrationen av ett Facebook konto

Deltar i kurser rérande uppdateringar och information om sociala medier

Studieansvarig

Haller kontakt med Studieférbundet Vuxenskolan

Har kontakt med distriktets utbildningsansvariga

Ansvarar for studieverksamheten

Samlar tillsammans med styrelsen in idéer och 6nskemal fran medlemmar
Gor en utbildningsplan for féreningen

Stimulerar tillsammans med styrelsen medlemmar att delta i studier
Samarbetar med folkhalsoansvarig och trafikansvarig

Pressreferent
Skriver referat fran manadsmoten och aktiviteter till lokalpress och hemsida

Friskvardsansvarig

Stimulerar medlemmarna att delta i halsoframjande aktiviteter
Samlar in idéer och 6nskemal fran medlemmar

Deltar i seniorkonsulentens natverkstraffar

Samarbetar med studieansvarig

Har kontakt med folkhalsoansvarig i distriktet

Omsorgsansvarig

Ansvarar for kaffeservering pa aldreboende

Ansvarar for omsorgsverksamhet for sjuka, handikappade m.fl.
Ansvarar for uppvaktning vid hogtidsdagar

Ansvarar for kondoleanser



Trafikansvarig

Ansvarar for trafiksékerhetsverksamhet
Informerar om forebyggande olycksfallsrisk
Samarbetar med studieansvarig

Har kontakt med trafikansvarig i distriktet

Lotteriansvarig
Ansvarar for lotteriverksamheten

Program- och festkommitté

Ger forslag till program for var och host med kostnadskalkyl
Bokar forelasare till manadsmaoten

Ger forslag till resor i féreningen

Ansvarar fér evenemang

Reseledare
Ansvarar for genomfdrandet av resor

Seniorradet (fd KPR)

Remissinstans i 6vergripande fragor
Arbetar med den lokala aldreomsorgen
Driver aldrefragor i och utanfor radet
Verkar for att pensionarsfragor beaktas
Ar ett forum for opinionsbildning

Boendegrupp
Ar pétryckargrupp vad galler trygghetsboende och sérskilt boende

Valberedning

Foljer foreningens verksamhet

Foljer styrelsens arbete

Foreslar styrelseledamdter med skilda kompetenser
Foreslar funktionarer inom olika intresseomraden

Internkontroll

Redovisning av lotteriverksamhet
Redovisning av kontantkassor

Kontroll av fakturor mot inkdpta varor
Kontroll 6ver aktuell nyckellista

Kontroll 6ver aktuell inventarieforteckning



