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Informationshantering

För att hantera information och administration av hemsida, tidningar, annonser, gruppmejl, Facebook, reportage till SENIOREN och anslagstavlor finns en informationsgrupp bestående av deltagare från resp. verksamhet. Dessutom finns ett flödesschema uppgjort.
Som en del i detta förväntas följande av styrelsen.  

· Årligen initiera en dialog med informationsgruppen om hur hemsidan/facebook ska se ut och vad den ska innehålla.
· Informera informationsgrupp om vad som inte längre är aktuellt på hemsidan.
· Att man bidrar med rapporter, mötesnoteringar, bilder, underlag för annonser, program etc och skickar det till informationsgrupp. 
· Se till att informationsflödet inom föreningen fungerar så att information kommer ut på lämpligt media (hemsida, tidningar, Senioren, Facebook, gruppmejl och anslagstavlor. )
· Bidra med information till informationsgrupp om vad som ska skickas ut.
· Enligt beslut bör protokoll, sammanfattningar och övrig medlemsinformation finnas hos informationsgrupp senast helgen efter ett styrelsemöte för att snabbt komma ut med information till medlemmarna.

· Styra upp vad som krävs för GDPR (nya dataskyddslagen). Informera på hemsidan?
· Se till att aktuella uppdrag registreras i medlemsregister (MiRiaM), så att uppgifterna blir rätt på hemsidan.
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