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Övergripande
Föreningens informationsgrupp ombesörjer hantering av föreningens interna och externa information.

Den interna består av information till medlemmarna om planerade aktiviteter som publiceras i Magasin Leksand, på hemsidan, Facebook, anslagstavlor och genom gruppmejl till de som har angivit sin e-postadress.
Den externa innebär att få referat från våra genomförda aktiviteter införda i lokalpressen, på hemsidan, Facebook och i ”Senioren-Landet runt”. 
Informationsgruppen består av:
· Informationsansvarig som också ingår i styrelsen
· Verksamhetsansvariga funktionärer som administrerar hemsida, press, annonser, gruppmejl, Facebook och anslagstavlor, se arbetsbeskrivningar.
Webbansvarig

Ansvarar för hemsida:
· Ha regelbunden kontakt med informationsansvarig. 
· Tar emot, redigerar och publicerar bidrag, som skickas in av styrelse, funktionärer eller andra medlemmar, till såväl föreningens webbplats som på ”Landet Runt”/Senioren.
· Ser till att erforderlig information om kommande- och genomförda aktiviteter ges på föreningens webbplats och i gruppmejl.
· Ta hand om hemsidan med innehåll för både medlemmar och andra seniorer. 
· Lägg in lokal nyttig information, t ex Vårdcentral, sjukhus, telefon till Fixar-Malte.
· Svara för underhåll och uppdatering av hemsidan.

· Se till att dokument som finns på hemsidan under ”Föreningsadministration” hålls uppdaterat.
· Tar initiativ till utveckling och förbättring av webbplatsen.
· Arbeta efter Riktlinjer för SPF´s hemsidor
· Meddela uppdragsgivare när det är infört på hemsida
Gruppmail
· ansvarig för närvarande är webbansvarig, se arbetsbeskrivningar.
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