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Arbetsbeskrivning - Pressansvarig

2021-05-07
Stig Jakobsson
Övergripande

Föreningens informationsgrupp ombesörjer hantering av föreningens interna och externa information.

Den interna består av information till medlemmarna om planerade aktiviteter som publiceras i Magasin Leksand, på hemsidan, Facebook, anslagstavlor och genom gruppmejl till de som har angivit sin e-postadress.
Den externa innebär att få referat från våra genomförda aktiviteter införda i lokalpressen, på hemsidan, Facebook och i ”Senioren-Landet runt”. 
Informationsgruppen består av:
· Informationsansvarig som också ingår i styrelsen
· Verksamhetsansvariga funktionärer som administrerar hemsida, press, annonser, gruppmejl, Facebook och anslagstavlor, se arbetsbeskrivningar.
Pressansvarig

Ansvarar för:  
· Ha regelbunden kontakt med styrelsen
· Försöka få referat från våra genomförda aktiviteter införda i lokalpressen.
· Vidarebefordra frågor från media till ordförande.
· Se till att dokument som finns i ”Mediakontakter” hålls uppdaterat. (sparas på hemsida under Anvisningar & Lathundar) 
· Vid publicering på hemsida och ”Landet runt”: Skicka text och bilder (högupplösta) till webbansvarig.spfleksand@hotmail.se 
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