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Arbetsbeskrivning - Gruppmailansvarig
2021-04-18
Stig Jakobsson

Övergripande

Föreningens informationsgrupp ombesörjer föreningens externa och interna kommunikationer, se informationsgruppens arbetsbeskrivning.
Informationsgruppen består av informations-, annons-, gruppmail-, press-, Facebook- och webb-ansvarig.
Gruppmailansvarig

Ansvarar för:
· Att se till att erforderlig information om kommande och genomförda aktiviteter skickas ut via gruppmail.
· Att hålla distributionslista för gruppmail aktuell
· Att ha regelbunden kontakt med styrelse och informationsansvarig om vad som ska skickas ut och när.

· Att Gruppmail skickas ut under helgen efter styrelsemöte. 

· I brådskande fall kan gruppmail skickas ut omedelbart. 

Styrelsen ansvara för:
· Att "gruppmail" finns som en punkt på styrelsens föredragningslista. 

· Att information och sammanfattning av styrelsemöte lämnas till gruppmailansvarig senast fredag efter styrelsemöte.

Godkänd av styrelsen 2021-04-20
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