Att leda digitala moten

Cirkelledare: George Grigoriadis



Att tanka pa innan

Motets syfte - vad skall det leda till? Vilken teknik passar bast for motet? Hur skall rummet
utformas?

Testa programmet du har valt med nagon annan innan. Bade pa dator och mobil/surfplatta.

Skicka information till alla deltagare i god tid. Lank till det digitala rummet, kontaktuppgifter,
schema mm. Ange ett mobilnummer for kontakt vid tekniska problem.

Om det ar en stor grupp eller manga dataovana deltagare ar det en férdel om du har en
medhjalpare som kan stotta deltagarna via telefon under pagaende traff.

Sitt i en tyst miljo
Ha en ljuskalla framfor dig

Testa internetuppkopplingen. Foredra att vara ansluten via kabel och inte via wifi om
mojligheten finns. Ha en backup 16sning.

Testa mikrofonen och kameran. Foredra headset framfor hogtalare.



Att tanka under motet

* Ha talamod © Det ar alltid nat som kan ga fel och det kan finnas
deltagare som har aldrig anvand programmet forut.

* Starta med att halsa alla valkomna och checka in samtliga ) |
distansdeltagare sa att de far testa att ljud och bild fungerar. Stam av vid
ett par tillfallen under motet att de ar aktiva och har fungerande teknik.

* Be alla att ha mikrofonen avstangd nar de inte pratar och aven kameran
vid dalig uppkoppling.

* Kom Overens om hur man begar ordet.

 Hall inte for langa moten! Det ar mycket kravande att halla N
koncentrationen vid digitala moten. Max 45 minuter, darefter maste
deltagarna fa stracka pa benen!

 Anvand stodmaterial



